Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.43.2025 z dnia 30 lipca 2025 roku

ZASADY POBIERANIA OD CUDZOZIEMCOW OPLAT ZA UStUGI EDUKACYINE
ORAZ ZASADY ZWALNIANIA Z TYCH OPtAT
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

CZeSC |
ZASADY OGOLNE

§ 1.

1. Niniejsze zasady zawierajg regulacje dotyczgce pobierania od cudzoziemcédw optat za
ustugi edukacyjne swiadczone przez Uczelnie na studiach pierwszego stopnia, drugiego
stopnia i jednolitych studiach magisterskich oraz warunki i tryb zwalniania z optat.

2. Uczelnia moze pobierac od cudzoziemcédw optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z:

1) ksztatceniem na studiach niestacjonarnych,

2) powtarzaniem okreslonych zajeé z powodu niezadowalajgcych wynikdw w nauce,
3) ksztatceniem na studiach w jezyku obcym,

4) prowadzeniem zajec nieobjetych programem studiéw,

5) ksztatceniem na studiach stacjonarnych w jezyku polskim.

3.  Zasady pobierania i zwalniania z optat, o ktérych mowa w art. 79 ust. 2 Ustawy reguluja
odrebne przepisy.

§ 2.
Uzyte w niniejszych zasadach okres$lenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,

2) COS - Centrum Obstugi Studentow — Biuro Studiéw | stopnia oraz Biuro Studiow I
Stopnia i Jednolitych Studidw Magisterskich,

3) Regulamin Studiow — obowigzujgcy Regulamin studidow w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie,

4) studia — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia
magisterskie,

5) student — cudzoziemiec ksztatcacy sie na studiach,

6) DRSiD — Dziat Rozliczen Studentéw i Doktorantéw,

7) Petnomocnik Rektora — osoba upowazniona przez Rektora na podstawie odrebnego
petnomocnictwa do wykonywania okreslonych czynnosci w zakresie spraw
dotyczacych optat za ustugi edukacyjne,

8) cudzoziemiec — osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego,

9) Ustawa — Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.



§ 3.

1.  Optaty za ustugi edukacyjne pobierane od studentéw oraz ich wysokos¢ ustalane sg przez
Rektora po zasiegnieciu opinii samorzadu studenckiego.

2.  Zgodnie z art. 80 ust. 3 Ustawy, do czasu ukonczenia studidéw przez osoby przyjete
na studia na dany rok akademicki Uczelnia nie moze wprowadzi¢ dla nich nowych optat,
a zwiekszenia wysokosci optat, moze dokonac raz w roku akademickim i nie wiecej
niz o wskaznik okreslony w Ustawie. Nie dotyczy to zwiekszania wysokosci optat
za prowadzenie zajec nieobjetych programem studiow.

§4.
Student potwierdza zapoznanie sie z Zasadami pobierania i zwalniania z optfat za ustugi
edukacyjne w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie poprzez zaakceptowanie
oswiadczenia informacyjnego w systemie USOSweb.

czesC
ZASADY POBIERANIA | ZWALNIANA Z OPLAT ZA UStUGI EDUKACYINE

Rozdziat I: Zasady pobierania opfat

§ 5.
Optaty semestralne za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem na studiach pobierane sg
oddzielnie za kazdy semestr studidw.

§ 6.

1.  Optaty semestralne wnoszone sg jednorazowo lub w ratach. Mozliwo$¢ wnoszenia optat
semestralnych w ratach nie dotyczy optaty semestralnej za pierwszy semestr studiéw.

2. Optaty semestralne za pierwszy semestr studidow wnoszone s3 jednorazowo,
w nastepujgcych terminach:
1) do 1 pazdziernika za semestr zimowy,
2) do 15 marca za semestr letni.

3. W przypadku jednorazowego wnoszenia optat semestralnych za semestry wyzsze niz
semestr pierwszy, optaty wnoszone sg w nastepujgcych terminach:
1) zasemestr zimowy — do dnia 20 pazdziernika,
2) za semestr letni — do dnia 20 marca.

4. W przypadku optaty semestralnej wnoszonej jednorazowo studentowi przystuguje znizka
w wysokosci ustalonej zarzgdzeniem Rektora, pod warunkiem dochowania termindw,
o ktérych mowa w ust. 3 i braku zalegtosci finansowych wobec Uczelni. Znizka nie dotyczy
opfaty semestralnej za pierwszy semestr studiow.

5. W przypadku optaty semestralnej za semestr wyzszy niz semestr pierwszy, wnoszone;j
w ratach, optaty wnoszone sg w nastepujgcych czesciach i terminach:



1) za semestr zimowy:
| rata w wysokosci 35% optaty — do dnia 20 pazdziernika,
Il rata w wysokosci 35% optaty — do dnia 20 listopada,
Il rata w wysokosci 30% opfaty — do dnia 20 grudnia,
2) zasemestr letni:
| rata w wysokosci 35% optaty — do dnia 20 marca,
Il rata w wysokosci 35% optaty — do dnia 20 kwietnia,
Il rata w wysokosci 30% optaty — do dnia 20 maja.
6. W przypadku przyjecia studenta na studia w trakcie trwania semestru, termin wniesienia
opfaty semestralnej za semestr, w trakcie ktérego nastepuje przyjecie, ustalany jest
indywidualnie przy przyjeciu na studia.

§7.
Student zobowigzany jest do zaptaty za $wiadczone ustugi edukacyjne proporcjonalnie do ilosci
miesiecy, w ktérych korzystat z ustug edukacyjnych. Uczelnia pobiera optate ryczattowa
za petny miesigc w przypadku, gdy student korzystat z ustug edukacyjnych co najmniej
w jednym dniu w danym miesigcu.

§ 8.

1.  Optate za powtarzanie zajeé z powodu niezadowalajgcych wynikdw w nauce, ustala sie
stosownie do liczby punktéw ECTS przypisanych dla danego przedmiotu, zgodnie z
programem studidw, ktory student realizuje, jako iloczyn stawki ryczattowe] ustalonej za
punkt ECTS i liczby tych punktéw.

2. W przypadku studidow stacjonarnych w jezyku polskim maksymalna wysokos¢ optaty
zwigzanej z powtarzaniem zaje¢ w danym semestrze nie moze przekroczyé wysokosci
optaty semestralne;j.

3. W przypadku studidw niestacjonarnych maksymalna wysokos¢ optaty zwigzanej
z powtarzaniem zaje¢ w danym semestrze nie moze przekroczyé wysokosci optaty
semestralnej.

4. W przypadku studiéw w jezyku obcym (stacjonarnych i niestacjonarnych) maksymalna
wysoko$é optaty zwigzanej z powtarzaniem zaje¢ w danym semestrze nie moze
przekroczyé wysokosci odpowiedniej optaty semestralne;.

5. W przypadku, gdy tgczna kwota, ktérg zobowigzany bytby uisci¢ student z tytutu optat
zwigzanych z powtarzaniem zajeé przewyzsza kwote odpowiedniej optaty semestralne;j,
wskazanej w ust. 2-4, od studenta pobierana jest optata réwna optacie semestralne;.

6. Optata zwigzana z powtarzaniem zaje¢ wnoszona jest w terminie do 7 dni od daty
otrzymania przez studenta stosownego rozstrzygniecia Dyrektora Instytutu. W
przypadku, gdy powtarzanie zaje¢ odbywac sie bedzie w kolejnych semestrach, student
zobowigzany jest do uiszczenia optaty w semestrze, w ktdrym zajecia sg powtarzane, z
wymagalnoscig terminu wptaty jak dla | raty, wskazanej w § 6 ust. 5.



Naliczenia optat z tytutu powtarzania zajed realizowane sg przez COS w terminie 7 dni od
daty wydania rozstrzygniecia przez Dyrektora Instytutu; w przypadku wskazanym w ust.
6, gdzie naliczenie powinno byé dokonane w semestrze, w ktérym nastepuje
powtdrzenie przedmiotu, na 7 dni przed terminem wymagalnosci wptaty.

Za przedmioty zaliczone przez Dyrektora Instytutu w danym semestrze w trybie zgodnym
z § 39 ust. 4 Regulaminu Studiow, nie pobiera sie opfaty przy powtarzaniu semestru lub
roku, w ramach ktoérych przedmiot byt realizowany.

Optata za powtarzanie zaje¢ z powodu niezadowalajagcych wynikdw w nauce w
przypadku odbywania studidw u uczelniach zagranicznych, wustalana jest z
uwzglednieniem liczby przedmiotéw/punktéw ECTS niezaliczonych w takcie wyjazdu
oraz postanowienn umow zawartych z uczelniami zagranicznymi.

§ 0.
Optate za zajecia nieobjete programem studidéw ustala sie stosownie do liczby punktow
ECTS przypisanych dla danego przedmiotu, zgodnie z programem studidw, w ramach
ktdrego zajecia s realizowanie, jako iloczyn stawki ryczattowej ustalonej za punkt ECTS i
liczby tych punktow.
Opfata za zajecia nieobjete programem studiédw wnoszona jest w ciggu 7 dni od
otrzymania przez studenta stosownego rozstrzygniecia Dyrektora Instytutu.

§ 10.
Opfate za zajecia wyréwnujgce réznice programowe ustala sie stosownie do liczby
punktow ECTS przypisanych dla danego przedmiotu, zgodnie z programem studidw w
ramach ktdrego zajecia sg realizowane, jako iloczyn stawki ryczattowej ustalonej za punkt
ECTS i liczby tych punktéw.
Optata za zajecia wyrdwnujgce réznice programowe wnoszona jest w terminie do 7 dni
od daty otrzymania przez studenta stosownego rozstrzygniecia Dyrektora Instytutu.
W przypadku, gdy zajecia wyrédwnujgce rézinice programowe odbywaé sie beda
w kolejnych semestrach, student zobowigzany jest do uiszczenia optaty w semestrze,
w ktérym zajecia sg realizowane, z wymagalnoscia terminu wptaty jak dla | raty,
wskazanej w §6 ust. 5.
W przypadku, gdy w danym semestrze tgczna kwota, ktérg zobowigzany bytby uiscic¢
student za zajecia wyréwnujgce rdzinice programowe, przewyzsza kwote optaty
semestralnej za ksztatcenie na studiach stacjonarnych w jezyku polskim, studiach
niestacjonarnych badz optaty semestralnej za ksztatcenie na studiach w jezyku obcym
(stacjonarnych iniestacjonarnych) od studenta pobierana jest opfata rdéwna
odpowiednej optacie semestralne;j.



§11.

1.  Optate zwigzana z ksztatceniem na studiach odbywanym na wniosek studenta w trakcie
urlopu, udzielonego studentowi na podstawie § 25 ust. 10 Regulaminu Studiéw (roczny
urlop od zaje¢ z mozliwoscig przystgpienia do weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studidw), ustala sie stosownie do liczby punktéw ECTS
przypisanych dla danego przedmiotu w programie studidw, jako iloczyn stawki
ryczattowej ustalonej za punkt ECTS i liczby tych punktéw.

2. W przypadku kontynuacji ksztatcenia po odbytym urlopie optata semestralna za semestr
obejmujacy przedmiot realizowany w trakcie urlopu, zostaje pomniejszona o dokonang
optate, o ktérej mowa w ust. 1.

3.  COS zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia DRSiD o udzielonym studentowi
urlopie odbywanym na studiach niestacjonarnych, na studiach w jezyku obcym
(stacjonarnych i niestacjonarnych) i na studiach stacjonarnych w jezyku polskim.

4.  Optata za ksztatcenie odbywane w trakcie urlopu wnoszona jest w terminie do 7 dni od
daty otrzymania przez studenta stosownego rozstrzygniecia Dyrektora Instytutu.

§12.
W przypadku wznowienia studidow, powtarzania semestru lub roku, powrotu z urlopu lub
przeniesienia z innej uczelni student wnosi opfaty w wysokosci obowigzujgcej studentéw
rocznika, do ktérego dotacza.

Rozdziat Il: Warunki i tryb zwalniania z optat

§13.

Zgodnie z art. 324 ust. 1 Ustawy Student moze byé zwolniony z opfat za:

1) powtarzanie zajec na studiach stacjonarnych z powodu niezadowalajgcych wynikow

W nauce,

2) ksztatcenie na studiach w jezyku obcym,

3) ksztatcenie na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,
na zasadach okre$lonych w umowie miedzy uczelniami albo umowe miedzynarodowej, a takze
na podstawie decyzji administracyjnej Rektora, decyzji ministra lub decyzji dyrektora NAWA
w odniesieniu do jej stypendystow.

§ 14.
1. Do wydawania decyzji w sprawach, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, w tym do
wydawania w imieniu Rektora decyzji administracyjnych w sprawach, o ktdrych mowa w
§13, upowazniony jest Petnomocnik Rektora, z zastrzezeniem § 15 ust. 11.
2. Whioski w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, sktadane sg drogg elektroniczng za
posrednictwem DRSiD. DRSID niezwtoczne przekazuje wniosek Petnomocnikowi Rektora
wraz z opinig pracownika DRSiD, wskazanego przez kierownika tej jednostki.



10.

11.

Rozstrzygajac w przedmiocie zwolnien z optat i przesuniecia termindw ich wnoszenia
nalezy bra¢ pod uwage sytuacje finansowg Uczelni.

§ 15.
Student moze zostac zwolniony z czeSci optaty semestralnej (stacjonarne i niestacjonarne
studia w jezyku obcym, studia stacjonarne w jezyku polskim) za kolejny semestr studiéw
- maksymalnie do 40% jej wysokosci, gdy w trakcie studiéw znalazt sie w wyjgtkowo
trudnej sytuacji materialnej, z zastrzezeniem ust. 11.
Mozliwosc zwolnienia z optat, przystuguje studentowi, ktéry nie ma zalegto$ci w optatach
finansowych wzgledem Uczelni.
Student moze ubiegaé sie o zwolnienie z czesci opfaty semestralnej dwa razy w trakcie
trwania danego poziomu studidw.
Student ubiegajacy sie o zwolnienie z czesci optaty zobowigzany jest do terminowego
uiszczenia | raty optaty semestralnej w terminie okreslonym w §6 ust. 5.
Mozliwos¢ ubiegania sie o zwolnienie z czesci optaty nie dotyczy studentéw | roku
studiow.
Trudng sytuacje materialng student zobowigzany jest udokumentowac poprzez ztozenie
w oryginale oraz przettumaczone przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski aktualnych
dokumentéw, niezbednych do wyliczenia dochodu na jedng osobe w rodzinie (m. in.
umowy o prace studenta i cztonkdw jego rodziny, zaswiadczenia o uzyskiwanych przez
nich dochodéw), aktu zgonu lub innych dokumentdéw, potwierdzajgcych znaczgce
pogorszenie sytuacji materialnej studenta. Dokumenty powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku (nie dotyczy aktéw zgonu i
umow o prace wraz ze wszystkimi aneksami).
Niepetnosprawnos¢ student zobowigzany jest udokumentowal poprzez ztozenie
orzeczenia dotyczgcego niepetnosprawnosci oraz innych dokumentéw z tym zwigzanych
lub dostarczenie opinii z Biura ds. Osdb z Niepetnosprawnosciami (BON) Uczelni.
Zwolnienie z czesci optaty semestralnej przyznawane jest na udokumentowany wniosek
studenta (Zatgcznik nr 1).
Zarébwno w semestrze zimowym jak i letnim wnioski o zwolnienie z czesci optaty
semestralnej sktadane mogg byé wytgcznie w terminach wyznaczonych kazdorazowo
przez Petnomocnika Rektora przed rozpoczeciem danego semestru. Wniosek ztozony bez
zachowania terminu rozpatrzony bedzie wylgcznie w sytuacji, gdy okolicznosci
uzasadniajgce wniosek wstgpity w czasie uniemozliwiajgcym ztozenie wniosku w
terminie.
W przypadku ztozenia przez studenta niekompletnego wniosku, wzywa sie studenta
do usuniecia brakéw w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
W szczegdlnie uzasadnionych i udokumentowanych sytuacjach zyciowych studenta
Rektor, po uzyskaniu opinii Petnomocnika Rektora oraz pracownika DRSiD, wskazanego



przez kierownika tej jednostki, moze wyda¢ decyzje administracyjng o zwolnieniu

studenta z optat w szerszym zakresie, anizeli wynikajacy z ust. 1.

§ 16.

Zwolnienie studenta z czeSci optaty za powtarzanie zaje¢ z powodu niezadowalajgcych

wynikdw w nauce (stacjonarne i niestacjonarne studia w jezyku obcym, studia stacjonarne w

jezyku polskim) mozliwe jest wytgcznie w przypadku, gdy powtarzanie to spowodowane jest

powstaniem sytuacji losowej, niezaleznej od studenta i niemozliwej do przewidzenia, na

uzasadniony i udokumentowany wniosek studenta (Zatacznik nr 1).

§17.

Optat za ksztatcenie na studiach stacjonarnych w jezyku polskim, w tym za zajecia wyréwnujace

réznice programowe, nie pobiera sie od studentéw wskazanych w art. 324 ust. 2 Ustawy tj.:

1)

cudzoziemca - obywatela panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym i cztonkdw
ich rodzin, mieszkajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

cudzoziemca - obywatela Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Pétnocnej, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 lit. b lub d Umowy o wystgpieniu
Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej z Unii Europejskiej
i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej, oraz cztonkdw jego rodziny,
mieszkajgcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

cudzoziemca, ktéremu udzielono zezwolenia na pobyt staty, lub rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskie;j,

cudzoziemca, ktéremu udzielono zezwolenia na pobyt czasowy w zwigzku
z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 159 ust. 1 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 lub 4
ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,

cudzoziemca, ktéry posiada status uchodzcy nadany w Rzeczypospolitej Polskiej albo
korzysta z ochrony czasowe] albo ochrony uzupetniajgcej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

cudzoziemca - posiadacza certyfikatu poswiadczajgcego znajomos¢ jezyka polskiego
jako obcego, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 .
o jezyku polskim, co najmniej na poziomie biegtosci jezykowej C1,

posiadacza Karty Polaka lub osoby, ktérej wydano decyzje w sprawie stwierdzenia
polskiego pochodzenia,

cudzoziemca bedgcego matzonkiem, wstepnym lub zstepnym obywatela
Rzeczypospolitej Polskiej, mieszkajagcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
cudzoziemca, ktéremu udzielono zezwolenia na pobyt czasowy w zwigzku
z okolicznosciami, o ktorych mowa w art. 151 ust. 1 lub art. 151b ust. 1 ustawy z dnia
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub przebywajgcego na terytorium


https://sip.lex.pl/#/document/67435948?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/69283165?unitId=art(10)ust(1)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(159)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(186)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(186)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16854899?unitId=art(11(a))ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(151)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(151(b))ust(1)&cm=DOCUMENT

Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z korzystaniem z mobilnosci krotkoterminowe;j
naukowca na warunkach okreslonych w art. 156b ust. 1 tej ustawy lub posiadajgcego
wize krajowa w celu prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.

§ 18.

. Jesli student w ciggu catego semestru nie korzystat z ustug edukacyjnych w Uczelni
w zwigzku z odbywaniem studidéw za granicg w ramach wyjazdéw organizowanych przez
Uczelnie, ma prawo ubiegania sie o odstgpienie od pobrania optaty semestralnej, na
udokumentowany wniosek studenta (Zatgcznik nr 2).

Whiosek w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1., nalezy sktadaé po wpisie na semestr,
ktorego optata dotyczy, w terminie wyznaczonym kazdorazowo przez Petnomocnika
Rektora przed rozpoczeciem semestru.

§19.
Przesuniecie terminu wniesienia optaty za ustuge edukacyjng, w tym optaty
semestralnej, mozliwe jest wylgcznie na wniosek studenta, uzasadniony i
udokumentowany trudng sytuacjg zyciowa lub materialng studenta (Zatacznik nr 3),
sktadany w DRSID, przed wyznaczonym terminem zaptaty.
Przesuniecie terminu wniesienia opfaty semestralnej nie przystuguje studentom
pierwszego semestru studiow.

§ 20.
Studentowi co najmniej Il roku studidw przystuguje znizka w wysokosci 50% optaty
semestralnej za kolejny semestr studidw, pod warunkiem dotychczasowego
terminowego wnoszenia naleznych Uczelni opfat, uzyskiwania zaliczen i zdawania
egzamindw w przewidzianych terminach (w tym brak powtarzania przedmiotéw, wpisow
warunkowych lub przesunie¢ zaliczen przedmiotdw) oraz uzyskania w semestrze
poprzedzajgcym Sredniej ocen co najmniej 4,84.
Przepisy ust. 1 dotyczg takze studenta | roku studidw drugiego stopnia pod warunkiem
ukonczenia studiéw pierwszego stopnia w Uczelnii rozpoczecia studiéw drugiego stopnia
w ciggu 6 miesiecy od daty ukonczenia studidow pierwszego stopnia.
Informacje o studentach spetniajgcych warunki okreslone w ust. 1, COS przekazuje
Dyrektorowi Departamentu Finanséw i Zamdwien Publicznych w terminach:
1) w przypadku optat za semestr zimowy — do 15 pazdziernika,
2) w przypadku opfat za semestr letni — do 15 marca.

§ 21.
Student, ktérego cztonek rodziny: matzonek, rodzic, dziecko, rodzenstwo studiuje
rownoczesnie w Uczelni, otrzymuje 5% znizke rodzinng w optacie semestralnej na:
1) Ililll roku studiow pierwszego stopnia,



2) drugim semestrze | i Il roku studidw drugiego stopnia,

3) I, I, IV iV roku jednolitych studiéw magisterskich.

Znizka rodzinna jest przyznawana na wniosek studenta (Zatacznik nr 4) ztozony w
terminie wyznaczonym kazdorazowo przez Petnomocnika Rektora przed rozpoczeciem
semestru.

§ 22.
Pracownikom Uczelni podejmujgcym ksztatcenie na studiach niestacjonarnych lub
studiach w jezyku obcym (stacjonarnych i niestacjonarnych) przystuguje znizka w
wysokosci 30% optaty semestralnej, na udokumentowanego wniosek pracownika
(zatgcznik nr 5), z zastrzezeniem ust. 2.
Wysokos¢ optaty, o ktérej mowa w ust. 1, obowigzuje wytgcznie w okresie zatrudnienia
w Uczelni w ramach stosunku pracy, co oznacza, iz w przypadku ustania stosunku pracy
z Uczelnig pracownik zobowigzany jest do uiszczenia petnej opfaty semestralnej za
pozostaty po ustaniu stosunku pracy okres ksztatcenia.
W celu prawidtowego zastosowania stawki optaty semestralnej, w tym wtasciwego
naliczenia optaty lub zwrotu naleznego pracownikowi, pracownik zobowigzany jest do
przedstawienia stosownego zaswiadczenia z jednostki wfasciwej do spraw
pracowniczych w DRSiD.

czes€
ZASADY DOKONYWANIA OPLAT ZA UStUGI EDUKACYJNE

§ 23.
Optaty za ustugi edukacyjne wnoszone sg na indywidualny wirtualny rachunek bankowy
Uczelni przypisany do studenta, ktérego niepowtarzalny numer umozliwia identyfikacje
wptacajgcego w systemie finansowo-ksiegowym Uczelni.
Numer indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego Uczelni przypisywany jest
studentom po przyjeciu na studia.
Informacje o numerze indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego Uczelni
przypisanego do studenta oraz o stanie rozliczen z Uczelnig dostepne sg po zalogowaniu
do USOSweb.
Studenci zobowigzani sg do optacania wszystkich wymaganych optat w polskiej walucie
(PLN).
Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa bftednego zakwalifikowania wptaty powstate
w wyniku wpisania niewtasciwego numeru indywidualnego wirtualnego rachunku
bankowego Uczelni przypisanego do studenta. Obowigzek wyjasnienia nieprawidtowosci
zwigzanych z dokonaniem wptaty cigzy na studencie.
Naliczenia optat na kolejny semestr realizuje COS po dokonaniu wpisu studenta na
kolejny semestr.



Rozliczenie finansowe studenta nastepuje przed ztozeniem egzaminu dyplomowego. W
tym celu studentowi zatwierdza sie obiegdwke w systemie USOSweb.
Kontroli i ostatecznego rozliczenia optat dokonuje DRSID.

§ 24.
Opfate uwaza sie za dokonang z chwilg wptywu srodkdéw na indywidualny wirtualny
rachunek bankowy Uczelni przypisany do studenta.
W przypadku, gdy ostatni dzien terminu ptatnosci uptywa w dzien ustawowo wolny
od pracy, optate uznaje sie za wniesiong w terminie, jesli srodki wptyng na indywidualny
wirtualny rachunek bankowy Uczelni przypisany do studenta w pierwszym dniu
roboczym przypadajgcym po tym dniu.

§ 25.
W przypadku nieuregulowania w terminie optat za ustugi edukacyjne, naliczane sa
odsetki ustawowe. Uczelnia moze odstgpié¢ od pobierania odsetek, jezeli ich wartosé nie
przekracza 1 zt.
Niewniesienie optaty za ustugi edukacyjne w ciggu 30 dni od wynikajgcego z niniejszych
zasad terminu jej dokonania, moze skutkowac skresleniem z listy studentéw, po
uprzednim przestaniu studentowi przypomnienia na adres poczty elektronicznej w
domenie Uczelni, wezwaniu do zapfaty i bezskutecznym uptywie terminu, zakreslonego
w tym wezwaniu. Skreslenie z listy studentéw uniemozliwia dalsze korzystanie z ustug
edukacyjnych.
Skreslenie z listy studentdéw nie zwalnia z obowigzku uiszczenia optat za Swiadczone przez
Uczelnie ustugi edukacyjne i wniesienia wszelkich innych optat naleznych Uczelni za
ustugi swiadczone do momentu skreslenia. Osoba skreslona z listy studentéw jest
zobowigzana w terminie do 14 dni od daty zakoriczenia ksztafcenia rozliczyé sie z
Uczelnia.
Wznowienie studiéw mozliwe jest po uprzednim uiszczeniu wszelkich zalegtych optat
wraz z odsetkami oraz stosownej opfaty semestralne;j.
Kwoty wptacane przez studenta w pierwszej kolejnosci bedg zaliczane przez Uczelnie
na poczet jego opfat zalegtych.
W przypadku niewniesienia przez studenta naleznych Uczelni optat za ustugi edukacyjne,
Uczelnia moze wszczg¢é postepowanie windykacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym réwniez na drodze sagdowej.

§ 26.
Zwrot kwot nadptaconych przez studenta nastepuje na jego pisemny wniosek
(zatacznik nr 6), przestany na adres poczty elektronicznej DRSID lub ztozony osobiscie
w DRSiD. Nadptata moze by¢ rowniez zaliczona na poczet przysztych naleznosci.
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2. Nadpfaty zwracane s3 na wskazany przez studenta aktualny numer rachunku
bankowego, w terminie do 30 dni od przestania wniosku o zwrot, przy czym rachunek
bankowy musi by¢ prowadzony w walucie polskiej (PLN).

§ 27.

1.  Zgodnie z art. 106b wust. 2 Ustawy o VAT Uczelnia nie jest zobowigzana
do wystawienia faktury w odniesieniu do sprzedazy zwolnionej od podatku zgodnie
zart. 43 ust. 1 pkt. 26 b. Faktura VAT potwierdzajgca dokonanie opfaty za ustuge
edukacyjng wystawiana jest wytgcznie na wniosek studenta (Zatgcznik nr 7) przestany na
adres poczty elektronicznej DRSID w ciggu 3 miesiecy liczgc od korica miesigca, w ktdrym
nastapit wptyw srodkéw na indywidualny rachunek bankowy Uczelni przypisany do
studenta. W przypadku kiedy wptata optaty semestralnej dokonana jest przez
firme/pracodawce studenta moze zosta¢ wystawiona faktura VAT, gdzie student
wskazany jest jako nabywca ustugi, a firma/pracodawca figuruje jako ptatnik.

2. W przypadku gdy ptatnikiem bedzie firma/pracodawca, Uczelnia moze na wniosek
studenta wystawi¢ dokument proforma po wczesniejszym wystaniu informacji na adres
poczty elektronicznej DRSIiD, z podaniem niezbednych danych pfatnika, w terminie
minimum 14 dni przed terminem wymagalnosci wptaty optaty semestralne;.

CZESC IV
PRZEPISY KONCOWE

§ 28.

1. Informacje o wydaniu decyzji/rozstrzygnie¢, o ktérych mowa w niniejszych Zasadach,
zamieszczane s3 w USOSweb, na indywidualnej stronie studenta.

2.  Od rozstrzygnieé/decyzji wydawanych przez Petnomocnika Rektora, z zastrzezeniem ust.
3 stuzy odwotanie do Rektora (Zatacznik 8).

3.  0Od decyzji/rozstrzygnie¢ wydawanych przez Rektora oraz decyzji administracyjnych
Rektora (wydawanych w imieniu Rektora przez Petnomocnika Rektora) stuzy wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy (Zatacznik nr 9).

4.  Odwoftanie badZ wniosek o ponownie rozpatrzenie sprawy wnoszone sg w terminie 14
dni od daty otrzymania decyzji/rozstrzygniecia.

§ 29.
We wszystkich sprawach dotyczgcych odptatnosci za ustugi edukacyjne, nieokreslonych
w Ustawie, niniejszych zasadach oraz innych przepisach wewnetrznych Uczelni, stosowne
rozstrzygniecie podejmuje Rektor.
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§ 30.

Student moze uzyska¢ zaswiadczenie o uregulowaniu zobowigzan finansowych wzgledem
Uczelni w DRSID.

§ 31.

Jezeli w trakcie studidw student uzyska obywatelstwo polskie lub dokumenty uprawniajgce do

niewnoszenia optata za ksztatcenie, na pisemny wniosek studenta wnoszony do Prorektora

ds. Ksztatcenia i Studentéw, zmieniane sg warunki finansowe odbywania studiéw. Zmiana

warunkow nastepuje od momentu nabycia przez studenta stosownych uprawnien.

§ 32.

Zatgcznikami do niniejszych zasad s3:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

whiosek o czesciowe zwolnienie z opfaty za ustuge edukacyjna;

wniosek o odstgpienie od pobierania optaty semestralnej z powodu odbywania
studiéw za granicg;

whniosek o przesuniecie terminu opfaty za ustuge edukacyjng;

wniosek o udzielenie znizki rodzinnej;

whniosek o udzielenie znizki pracownicze;j;

whniosek o zwrot nadptaty;

whiosek o wystawienie faktury;

odwotanie do Rektora;

whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
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Zatgcznik nr 1 — Wniosek o czesciowe zwolnienie z optaty za ustuge edukacyjna

Krakéw, dnia ......cceeeuvennnee.

Imiona i Nazwisko ......cccoeeeeveveceennns
Studia stacjonarne/niestacjonarne
Kierunek .....ccceeeeeeeeceeeeeeveeieeee
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nr albumu

Numer telefonu

Adres korespondencyjny

Petnomocnik Rektora

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Zwracam sie z prosbhg o czesciowe zwolnienie z optaty za

................................................................................ w semestrze....... roku akademickiego 20..../.......

Podpis studenta
Zataczniki:

Opinia DRSID

Podpis Petnomocnika Rektora
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Zatgcznik nr 2 — Wniosek o odstgpienie od pobierania optaty semestralnej z powodu
odbywania studidéw za granica*

Krakéw, dnia ......coeveuvenneee.
Imiona i nazwisko

Studia stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek .....cccevvivivencnecce e
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nralbumu ....cccovveiecrerce
Numer telefonu ......cceeveceiceveeene.
Adres korespondencyjny .................

Petnomocnik Rektora

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Zwracam sie z proshg o odstgpienie pobierania opfaty semestralnej w semestrze
roku akademickiego 20..../......

Prosbe swojg uzasadniam

Podpis studenta
Zataczniki:
1. Zaswiadczenie z jednostki koordynujacej wyjazd

Opinia DRSID

Podpis Petnomocnika Rektora
* Whiosek nalezy ztozy¢ po wpisie na semestr studiow, ktorego opfata dotyczy
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Zatgcznik nr 3 — Wniosek o przesuniecie terminu optaty za ustuge edukacyjng

Krakéw, dnia ......cceeeuvennnee.
Imiona i nazwisko

Studia stacjonarne/niestacjonarne
Kierunek .....cccoeeeeeeiceeeeeiveeieeene
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nr albumu

Numer telefonu

Adres korespondencyjny .................
Petnomocnik Rektora

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Zwracam sie z prosbga o przesuniecie terminu optaty w semestrze....... roku akademickiego
20..../...... za:

O optate semestralng,

0O powtarzanie zajed z przedmiotu .......ccccceeveveeeieciececesesie s (corerrereerenne pkt ECTS),

Podpis studenta
Zataczniki:

Opinia DRSID

Podpis Petnomocnika Rektora
* Zaznaczy¢ odpowiednie
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Zatgcznik nr 4 — Wniosek o udzielenie znizki rodzinnej

Krakéw, dnia ......cceeeuvennnee.
Imiona i NAZWISKO ....eevveeeeeeeeeeeee,

Studia stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek .....cccevveeinencnecce e
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nralbumu ..o
Numer telefonu ......ccceeeeeeiceveiene.
Adres korespondencyjny .................

Petnomocnik Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Zwracam sie z prosba o udzielenie znizki rodzinnej w optacie semestralnej za studia w
UEK w semestrze....... roku akademickiego 20..../.......

Prosbe swojg uzasadniam faktem réwnoczesnego studiowania na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie cztonka rodziny, tj. matzonka, rodzica, dziecka, rodzernstwa*

..................................................................... (imie i nazwisko), ......cccceeeeeeevesveenee. (nUMer albumu),

NA KIEIUNKU oottt st e Oswiadczam, ze cztonek rodziny

jest wpisany na semestr .......... r.ak. e,

Podpis studenta

Opinia DRSID

Podpis Petnomocnika Rektora

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 — Wniosek o udzielenie znizki pracowniczej

Krakéw, dnia ......cceeeuvennnee.
Imiona i NAZWISKO ....eevveeeeeeeeeeeee,

Studia stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek .....cccevveeinencnecce e
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nralbumu ..o
Numer telefonu ......ccceeeeeeiceveiene.
Adres korespondencyjny .................

Petnomocnik Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Zwracam sie z prosba o udzielenie znizki pracowniczej w optacie semestralnej za
podjete przeze mnie studia w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.
Jestem pracownikiem *

Oswiadczam, iz jestem $wiadomy, ze znizka obowigzuje wytgcznie w okresie
zatrudnienia w Uczelni w ramach stosunku pracy co oznacza, iz w przypadku ustania stosunku

pracy z Uczelnig, zobowigzuje sie do uiszczenia petnej optaty za pozostaty po ustaniu stosunku
pracy okres ksztafcenia.

Podpis studenta
Zataczniki:
1. zaswiadczenie z jednostki wiasciwej do spraw pracowniczych UEK

Opinia DRSID

Podpis Petnomocnika Rektora
*Nalezy wskazac jednostke zatrudnienia
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Zatgcznik nr 6 — Wniosek o zwrot nadptaty

Krakéw, dnia ......cceeeuvennnee.
Imiona i NAzZWiSKO .......coevvevnevicinenes
Studia stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek .....cccevveeinencnecce e
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nralbumu ..o
Numer telefonu ......ccceeeeeeiceveiene.
Adres korespondencyjny .................

Petnomocnik Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Zwracam sie z prosbg o zwrot nadptaty, dokonanej przeze mnie na indywidualny numer

rachunku bankowego Uczelni.

Numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac¢ zwrotu

Podpis studenta
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Zatqcznik nr 7 - Wniosek o wystawienie faktury
Krakdw, dnia .....cceeeeevveneenenes
Dziat Rozliczen Studentow i Doktorantéw
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
Zwracam sie z prosba o wystawienie faktury.

IMi€ i NAZWISKO StUAENTA ....ouvevieiieeieiietietiet et
AN [T UUUURPRRRRIN
NUMET @IBUMU .ottt et et e es e r e
KIEIUNEK ettt ettt ettt et ettt st st ste e e e e s eeraesbe e s
KWOTA WPTALY ittt er e se e s s
ata ZAPTALY oo e e s s

optata za semestr (Nr SEMESTIU).....ccecececeeeeece e e

Dane ptatnika:

Podpis wnioskodawcy

Whiosek nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej Dziatu Rozliczen Studentéow
i Doktorantéw nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dokonania wptaty.
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Zatgcznik nr 8 — Odwotanie do Rektora

Sktadany za posrednictwem Dziatu Rozliczent Studentow i Doktorantow

Krakéw, dnia ......coeveeuvennnee.
Imiona i nazwisko

Studia stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek .....cccevvivivencnecce e
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nralbumu ....cccovveiecrerce
Numer telefonu ......cceeeeceiceveiene.
Adres korespondencyjny .................

Jego Magnificencja Rektor UEK

Niniejszym sktadam odwotanie w zwigzku z wydang przez Petnomocnika Rektora
decyzjg z dnia .ccceeeeveeceeeeieiee W sprawie

Opinia w sprawie

Podpis Rektora UEK
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Zatgcznik nr 9 - Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

Sktadany za posrednictwem Dziatu Rozliczent Studentow i Doktorantow

Krakéw, dnia ......cceeeuvennnee.
Imiona i nazwisko

Studia stacjonarne/niestacjonarne

Kierunek .....cccevvevivevcnec e
Rok ...... , semestr ...... , stopien ......
Nralbumu ..o
Numer telefonu ......ccceeeeeeiceveiene.
Adres korespondencyjny .................

Jego Magnificencja Rektor UEK

Zwracam sie z prosbhg o ponowne rozpatrzenie sprawy w zwigzku z wydang przez
Rektora decyzjg z dnia ...cceceeeeeeeeeieeceece e W sprawie

Opinia w sprawie

Podpis Rektora UEK
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