Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w UEK
(Wypetnia Wnioskodawca, Realizator lub Wnioskodawca Samodzielny)

Wiy

UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
1925 W KRAKOWIE

Jednostka organizacyjna: .......ccceceeereeienenenesene s

WNIOSEK O REALIZACJE ZAMOWIENIA W PROCEDURZE REGULAMINOWE]

.......................................... Krakow, dnia .......ccoeeveeeeeevennnne.
Nr wniosku
DOSTAWY / USLUGI / ROBOTY BUDOWLANE *
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z terminem realizacji:
Szczeg6towe wyjasnienia powodu niezgtoszenia zamdwienia do planu Realizatora (gdy dotyczy):
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (NEtto) : wuverressssrsrssmssssssernmsssssrennnssans z} ustalona z nalezytg starannoscig dnia veeessssseseess

NA POAStAWIE: wisssrssssssssmnsrnnssnssrnnsrnns Osoba dokonujgca ustalenia szacunkowej WartOSCi: wesssssssesssmssssrsssnssssssssnnnsssnssnnnns
ZrOTHO fINANSOWANIA: sesersersersersessessersersesssssessssssssessesssssessesssssssssssssssssssssssessessssessessessessessssasssessessessessessessesanssenes
Kwota brutto przeznaczona na finansowanie ZamoOwienia: wueessssssessssssssssrsssssssssesssssssssssnnnssssesnnnssZt

Kryteria oceny ofert z podaniem ich wag w % (gdy inne niz 100% CENA): urssusssssanssnsssnssrasssnsssnsssnsssnsssnsssnssnnsssnssnssrnnnss

1. Kierownik Wnioskodawcy:**

Pieczatka imienna, podpis, data

2. Realizator (NAzwa): ¥ * ......cccoveeereeere e ens UWAGIE oottt e

ZamOWIENIE: et nenan
Lplanowane: rok.................... POZYCIA PlANU:.cciiiiiiiiciiiee e
[ bo KOrEKEY e —————————————————————————
] Nieplanowane

L] Awaria

[ Nie dotyczy - WS

Pieczatka imienna, podpis, data

3. Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych i wyrazam zgode na realizacie zamdwienia:

Dyrektor Departamentu Finanséw i Zamdwien Publicznych — Kwestor:

* wilasciwe zaznaczy¢

*¥ yw przypadku zamowieri realizowanych ze srodkow wydzielonych z subwencji na prowadzenie dziatalnosci naukowej lub projektow/grantow finansowanych
/lub wspdtfinansowanych ze Zrodet zewnetrznych (Np. UE, NCN) wymagany jest rowniez podpis odpowiednio Kierownika Dziatu Wsparcia Projektow
Badawczych lub Koordynatora projektu., potwierdzajacy zabezpieczenie srodkow finansowych a wniosek powinien zawierac numer tematu badawczego/ numer
(nazwe) projektu oraz osobe/katedre dla ktorej jest przeznaczone zamowienie).

*¥¥y przypadku zamowier nie przypisanych Zadnemu z Realizatorow (§3 ust. 5 RUZP) naleZy zaznaczyc ,Nie dotyczy - WS”, a w przypadku, gdy zamowienie
zostato przypisane w bazie danych Realizatorowi (zatacznik nr 5 do RUZP), Realizator zaznacza jedng z opciji.



Whiosek (zat. nr 2 do Requlaminu) skiadany jest w nastepujacych przypadkach:

1. Whniosek o realizacje zamdwienia w procedurze regulaminowej - Realizator (WRZ-R) - skladany przez Realizatora
(R) do pozycji planu zaméwien, dla ktérych kwota pozycji planu jest réwna lub mniejsza od kwoty 65 000 ztotych netto (dotyczy
réwniez zamowien, o ktdrych mowa w §10 ust. 1 pkt. 1) RUZP).

2. Wniosek o realizacje zaméwienia w procedurze regulaminowej - Realizator - wiasna inicjatywa (WRZ-R-I) -
sktadany przez Realizatora (R) dziatajgcego z wiasnej inicjatywy w przypadku niezaplanowanych lub awaryjnych zamdwien
nie ujetych w planie zaméwien, dla ktdrych szacunkowa wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub mniejsza od kwoty 65 000 ztotych
netto (dotyczy réwniez zamdwien, o ktérych mowa w §10 ust. 1 pkt. 1) RUZP).

3. Wniosek o realizacje zamoéwienia - Wnioskodawca (WRZ-W) - sktadany przez Wnioskodawcédw (W) do Realizatorédw
(R) w przypadku niezaplanowanych lub awaryjnych zamowien.

4. Wniosek o realizacje zamowienia w procedurze regulaminowej - Wnioskodawca Samodzielny - Specyficzne
zamowienie (WRZ-W-S) - skiadany przez Wnioskodawcdéw Samodzielnych (WS) w przypadku specyficznych zamdwien,
dla ktoérych nie ma przypisanego Realizatora (§3 ust. 5 RUZP) i dla ktérych szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest réwna
lub mniejsza od kwoty 65 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamdwien, o ktorych mowa w §10 ust. 1 pkt. 1) RUZP).

Wydruk wniosku sporzadzonego w Systemie Egeria moze r6znic sie od niniejszego wzoru.

WYJASNIENIE POJEC:

Przedmiot zamdwienia — nalezy szczegétowo opisa¢ przedmiot zamoéwienia/umowy.

Termin realizacji — realny okres, w ktorym powinno by¢ zrealizowane zamowienie liczac od dnia zawarcia umowy/udzielenia
zamowienia, podany w dniach, tygodniach, miesigcach, latach, badz jako data lub zakres dat. W przypadku wniosku WRZ-W,
termin realizacji podany przez Wnioskodawce nie jest wigzacy dla Realizatora — Realizator w szczegdlnosci w przypadku
uwzglednienia zamowienia w korekcie planu, konieczno$¢ przeprowadzenia wiasciwej procedury udzielenia zamdwienia czy tez
inne obiektywne okolicznosci moze ustali¢ inny termin realizacji zamdwienia, powiadamiajac o tym Whnioskodawce i wpisujac ten
termin w uwagach na koricu wniosku.

Szczegotowe wyjasnienia powodu niezgloszenia zamoéwienia do planu Realizatora - w przypadku zamoéwien
nieplanowanych badz awaryjnych nalezy podac szczegdtowe uzasadnienie przyczyn braku mozliwosci ujecia zamdwienia
w planie. W przypadku, gdy dane zamdwienie jest procedowane przez Wnioskodawce Samodzielnego (WS) nalezy wpisa¢
Lnie_dotyczy (WS)”, tzn. gdy zamdwienie nie jest przypisane do zadnego Realizatora (R) zgodnie z bazg danych zawartg
w zataczniku nr 5 do Regulaminu.

Proponowane kryteria oceny ofert — mozna podac tylko w przypadku, gdy kryteria oceny ofert bedg inne niz 100% cena.
W przypadku, gdy pole pozostanie nieuzupetnione domysinym kryterium oceny ofert jest cena 100%, W przypadku wniosku
WRZ-W, kryteria oceny ofert podane przez Wnioskodawce nie sg wigzace dla Realizatora — Realizator w szczegdlnosci w
przypadku uwzglednienia zamdwienia w korekcie planu, konieczno$¢ przeprowadzenia wiasciwej procedury udzielenia
zamowienia czy tez inne obiektywne okolicznosci moze ustali¢ inne kryteria oceny ofert, powiadamiajac o tym Wnioskodawce i
wpisujac te kryteria w uwagach na koncu wniosku.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i
ustug (netto), ustalone z nalezyta starannoscig, tj. z uwzglednieniem miedzy innymi aktualnego na dzier szacowania poziomu
cen zamawianych dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Warto$¢ zamoéwienia to warto$¢ za caty okres realizacji zamoéwienia
podany we wniosku, np. 3 lata. Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan. Nalezy poda¢ na jakiej podstawie ustalono szacunkowg wartoS¢ zaméwienia (netto), np. cen
rynkowych, analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy przy uwzglednieniu aktualnych cen rynkowych,
kosztorysu inwestorskiego oraz podac imie i nazwisko osoby, ktéra dokonata ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia i date
oszacowania. Nalezy takze dotaczy¢ notatke z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia. W przypadku, gdy wniosek jest
skladany przez Realizatora do planu nalezy poda¢ pozycje planu, do ktorej odnosi sie dane zamoéwienie lub
wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego zamoéwienie nie zostalo ujete w planie, natomiast gdy wniosek skitada
Whioskodawca Samodzielny nalezy wpisac ,nie dotyczy (WS)” lub pozostawic nie wypetnione.

Szczegotowe zasady dotyczace ustalania szacunkowej wartosci zaméwienia (netto) zawarte sg w art. 28 — art. 36 PzpU

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie zamowienia - kwota brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zaméwienia (najczesciej szacunkowa warto$¢ netto powiekszona o podatek VAT). Jest to jednoczesnie
maksymalna kwota, ktéra moze by¢ wydatkowana w ramach wniosku, ktdrg jg okresla.

W _przypadku uméw_cywilnoprawnych zawieranych pomiedzy Uczelnig a podmiotem nie bedacym pflatnikiem podatku VAT
np. pracownik Uczelni), kwota ta powinna zawieraé wszystkie kosz onoszone przez Uczelnie (w szczegolnosci ZUS

pracodawcy).

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych - w przypadku zamdwien realizowanych ze $rodkéw wydzielonych z
subwencji na prowadzenie dziatalnosci naukowej lub projektow/grantéw finansowanych i/lub wspdtfinansowanych ze zrodet
zewnetrznych (Np. UE, NCN) wymagany jest réwniez podpis odpowiednio Kierownika Dziatu Wsparcia Projektéw Badawczych
lub Koordynatora projektu., potwierdzajgcy zabezpieczenie $rodkdw finansowych a wniosek powinien zawiera¢ numer tematu
badawczego/ numer (nazwe) projektu oraz osobe/katedre dla ktdrej jest przeznaczone zamdwienie).




