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Zalgcznik do zarzgdzenia Rektora nr R.0211.12.2021 z dnia 1 marca 2021 roku

ZASADY FUNKCJONOWANIA | OBSLUGI STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogdélne

§1
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,

2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Krakowskg Szkote Biznesu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie Ilub Matopolskg Szkote Administracji Publicznej
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,

3) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ katedre, instytut lub szkote, jako jednostki
wiasciwe do obstugi okreslonych kierunkow studiow podyplomowych prowadzonych
w Uczelni,

4) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio dyrektora instytutu,
kierownika katedry lub dyrektora szkoty,

5) studiach — nalezy przez to rozumiec¢ studia podyplomowe prowadzone w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie,

6) dyrektorze studiow podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie lub osobe zewnetrzng powotang do biezacej
obstugi studiow podyplomowych od strony merytorycznej i organizacyjnej,

7) menedzerze administracyjnym studidw podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢
pracownika Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, odpowiedzialnego za obstuge
administracyjng kierunku studiow,

8) uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiow podyplomowych,

9) zatozenia finansowe studibw podyplomowych — kosztorys prognozowanych
przychodéw i kosztow bedacy skladnikiem propozycji programu studiow
podyplomowych, o ktérej mowa w § 6 obejmujgcy prognozowane koszty dla
planowanej, szacunkowej, liczby uczestnikow,

10) kosztorysie wstepnym — nalezy rozumie¢ dokument przygotowany po zakonczeniu
rekrutacji tj. bezposrednio przed uruchomieniem studiow podyplomowych, w ktérym
kalkulacja kosztow i przychoddw opiera sie o wyniki rekrutaciji,

11) kosztorysie wynikowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany po
zakonczeniu edycji studiow, zawierajgcy zestawienie zrealizowanych przychodow
i faktycznie poniesionych kosztow.

§2

Nadzér nad funkcjonowaniem i obstugg studidw podyplomowych sprawuje Prorektor
ds. Projektow i Wspotpracy z wyjatkiem spraw zastrzezonych do kompetencji innych oséb,
jednostek organizacyjnych i organéw Uczelni.

W instytucie lub katedrze mogg byC¢ utworzone studia podyplomowe, ktore odpowiadajg
kierunkom ksztatcenia studidw wyzszych prowadzonych w ich ramach i sg zwigzane
z dyscypling naukowg reprezentowang przez kolegium, w ramach ktérego dziatajg. Studia
MBA prowadzone sg wytgcznie w Krakowskiej Szkole Biznesu UEK.



§3
1. Za biezacag obstuge studidbw podyplomowych od strony merytorycznej i organizacyjnej
odpowiada dyrektor studiéw podyplomowych, powotywany przez Prorektora ds. Projektow
i Wspotpracy na wniosek inicjatora programu studiéw, zaopiniowany przez kierownika katedry
lub dyrektora instytutu (w przypadku, gdy inicjatorem studiow jest kierownik katedry)
a w przypadku szkoty na wniosek dyrektora szkoty.
2. Do obowigzkéw dyrektora studiow podyplomowych nalezy przede wszystkim:

1) petnienie z ramienia kierownika jednostki nadzoru merytorycznego
i organizacyjnego nad kierunkiem studiéw,

2) odpowiedzialnos¢ za prawidiowy przebieg procesu dydaktycznego, w tym
wizytacje w trakcie zajec,

3) przygotowanie programu studiow podyplomowych, zgodnie z § 6 (wzor
dokumentu stanowi zatgcznik nr 7 do zarzgdzenia),

4) przygotowanie kosztorysu wstepnego i wynikowego (wzér dokumentu stanowi
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia),

5) przygotowanie harmonogramu zaje¢ i nadzér nad wprowadzeniem
harmonogramu do systemu administracyjnego Uczelni,

6) biezaca aktualizacja harmonogramu zaje¢ oraz przekazanie informacji
0 zmianach do osoby przygotowujgcej umowy i rozliczajgcej wynagrodzenia
w danej jednostce,

7) nadzér nad przekazywaniem wyktadowcom do podpisania umow i rachunkow za
przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych,

8) potwierdzanie na rachunkach wyktadowcow prawidtowosci realizacji przedmiotu
umowy,

9) przygotowanie i dostarczenie uczestnikom dokumentéw zwigzanych z procesem
ksztatcenia,

10) weryfikacja sylabuséw i materiatow dydaktycznych przygotowanych przez
wyktadowcoéw (weryfikacja merytoryczna i akceptacja materiatéw wyktadowcow)
oraz przekazanie konspektow do menedzera administracyjnego studiow, ktéry
udostepnia materiaty uczestnikom,

11) poddawanie prac koncowych uczestnikédw studiéw podyplomowych kontroli
oryginalnosci dostarczanego tekstu, z wykorzystaniem systemu, o ktérym mowa
w §11,

12) organizacja seminariow, przygotowanie i przeprowadzanie obron prac
koncowych oraz koncowych egzaminow,

13) dostarczenie do biura jednostki protokotdw z egzamindw semestralnych,
czgstkowych oraz kompletnej, uzupetnionej dokumentacji z obron prac
koncowych (oceny prac od promotora i recenzenta, protokdt egzaminu
koncowego, uzupetniony indeks — jesli dotyczy),

14) przygotowanie swiadectw oraz dyploméw ukonczenia studiéow podyplomowych,

15) przygotowanie  uroczystosci  wreczenia  Swiadectw oraz  dyplomoéw
(we wspoétpracy z biurem jednostki),

16) przekazywanie sugestii dotyczgcych zmian w procesie dydaktycznym oraz
modyfikacja programu kierunku studiow,

17) przeprowadzanie ws$rdéd uczestnikébw ankiet oceniajgcych merytoryczny
i organizacyjny poziom kazdych zaje¢ oraz dostarczanie ich wynikow do biura
jednostki (wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia),

18) dobdr prowadzgcych o odpowiedniej wiedzy i umiejetnosciach dla zapewnienia
najwyzszej jakosci zajec,

19) ustalenie wysokosci stawek wynagrodzenia prowadzgcych zgodnie z niniejszym
dokumentem,

20) uczestnictwo w procesie rekrutacji, kampaniach promocyjnych kierunku, aktywne
promowanie kierunku i przekazywanie sugestii dotyczacych promocji do
kierownika jednostki,

21) odpowiedzialnos¢ za dokumentacje studiow podyplomowych, po zakonczeniu
edycji przekazanie jej do stosownych jednostek UEK (np. archiwum),
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22) prowadzenie wykazu i rejestru uméw zawieranych w zwigzku z realizacjg studiow
podyplomowych.

23) rozpatrywanie ewentualnych wnioskéw o przerwanie studiéw lub o przedtuzenie
okresu odbywania studiow,

24) podejmowanie decyzji o skresleniu z listy uczestnikow,

25) rozpatrywanie ewentualnych wnioskéw o udzielenie rabatéw na zasadach
okreslonych w zarzgdzeniu Rektora,

26) wiasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych przebiegu
studiéw i ich archiwizacja w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami.

§4
Dyrektor studiow podyplomowych dziata na podstawie petnomocnictwa Rektora.
Zacigganie zobowigzan finansowych zwigzanych z realizacjg studiow podyplomowych nie
moze przekroczy¢ wysokosci 80% tgcznej kwoty przychodow z edycji studiow podyplomowych
wynikajgcej z kosztorysu wstepnego o ktérym mowa w §1 pkt 10).
Rektor udziela petnomocnictwa na wniosek Prorektora ds. Projektow i Wspotpracy na czas
trwania jednej edycji studiow. Wzor petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§5
Za biezgcg obstuge administracyjng studiéw podyplomowych odpowiada menedzer
administracyjny studiéw podyplomowych, wskazany przez dyrektora studiéw podyplomowych
za zgodg bezposredniego przetozonego osoby majgcej podjaé obowigzki menedzera
administracyjnego.
Do obowigzkdbw menedzera administracyjnego studibw podyplomowych nalezy
w szczegolnosci:

1) przygotowanie i prowadzenie rekrutacji na studia,

2) prowadzenie akt osobowych i ewidencji uczestnikdow, prowadzenie dokumentacji
przebiegu studidow podyplomowych i kurséw, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami,

3) nadawanie uczestnikom numerow albumoéw i prowadzenie ksiegi albumow,

4) wydawanie uczestnikom dokumentéw zwigzanych z przebiegiem studiéw, a takze
wydawanie i uwierzytelnianie ich odpiséw,

5) ogtaszanie i podawanie do wiadomosci uczestnikéw informacji dotyczgcych
przebiegu ksztatcenia,

6) sporzgdzanie wykazéw grup uczestnikow,

7) wprowadzanie harmonogramu zaje¢ do systemu administracyjnego Uczelni,

8) przygotowywanie dokumentacji i organizowanie obron prac koncowych,

9) wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni, w szczegdlnosci z jednostkg
wiasciwg do spraw kontroli optat,

10) przygotowywanie i przesytanie do wiasciwej jednostki danych do przygotowania
Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych,

11) przekazywanie wyktadowcom do podpisania uméw i rachunkéw za
przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych,

12) przekazywanie umow do Sekretariatu Departamentu Finanséw i Zaméwien
Publicznych,

13)wlasciwe gospodarowanie drukami Scistego zarachowania oraz prowadzenie
rejestru wydawanych swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych zgodnie
z aktualnymi procedurami UEK,

14) rezerwacja sal dydaktycznych na zajecia dla grup i wyktadowcoéw,

15) przekazanie uczestnikom konspektow zaakceptowanych przez dyrektora studiow
podyplomowych z wykorzystaniem platform elektronicznych wspomagajgcych
studia: Moodle lub LMS (udostepniana przez Krakowskg Szkote Biznesu UEK)
lub MS Teams, w razie potrzeby druk materiatébw oraz zakup dodatkowych
artykutow, case studies i ksigzek dla uczestnikéw,
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16) archiwizacja dokumentac;ji przebiegu studidw w teczkach osobowych uczestnikow,

17) przygotowywanie harmonogramow optat i wprowadzanie ich do systemu
administracyjnego Uczelni,

18) biezagcy kontakt z uczestnikami,

19)analiza cen i rezerwacja noclegow dla wyktadowcow studidw podyplomowych
niebedacych pracownikami Uczelni (jezeli dotyczy),

20) organizacja cateringu dla uczestnikow studiéw podyplomowych w czasie trwania
zajec (jezeli dotyczy),

21) uczestnictwo w promoc;ji kierunku podczas wydarzen organizowanych na Uczelni
(np. Dni Kariery, Targi Pracy) i poza nia,

22) przygotowywanie informacji do rocznego sprawozdania Rektora.

Rozdziat Il
Program i harmonogram studiéw podyplomowych

§6
Programy studiow podyplomowych zatwierdzane sg przez Senat Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.
Studia podyplomowe prowadzone sg na zasadzie samofinansowania, z uwzglednieniem
kosztow posrednich.
Propozycje programow studiow  podyplomowych  wraz z  kosztorysem  wstepnym
przedstawiane sg Prorektorowi ds. Projektéw i Wspétpracy oraz Dyrektorowi Departamentu
Finansow i Zamdwien Publicznych.
Kierownik jednostki przedstawia Prorektorowi ds. Projektéw i Wspotpracy projekt programu
studiow podyplomowych wraz z kosztorysem oraz kandydaturami na stanowisko dyrektora
studiow podyplomowych oraz menedzera administracyjnego.
Kosztorys studiéw sporzgdza sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.
Po uzyskaniu akceptacji Prorektora ds. Projektow i Wspdtpracy program studiéw
podyplomowych sktadany jest przez kierownika jednostki do komisji senackiej ds. ksztatcenia
oraz nastepnie pod obrady Senatu UEK (wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia).
Po zakonczeniu kazdego procesu rekrutacji (a tym samym ustaleniu prawdopodobnych
przychodow z danej edycji), dyrektor studiow podyplomowych przygotowuje kosztorys
wstepny o ktérym mowa w §1 pkt 10) dla kazdej uruchamianej grupy studiéw. W przypadku
gdy przychody okazujg sie nizsze niz planowane, dyrektor studidéw podyplomowych
zobowigzany jest do uzyskania akceptacji Prorektora ds. Projektow i Wspodtpracy w sprawie
uruchomienia danej edycji studidw.
Po zakohczeniu danej edycji dyrektor studidéw podyplomowych przedstawia Prorektorowi
ds. Projektow i Wspolpracy oraz Dyrektorowi Departamentu Finanséw i Zaméwien
Publicznych kosztorys wynikowy wraz z kopig sporzgdzonego wczesniej kosztorysu
wstepnego.

§7
Studia podyplomowe trwajg co najmniej dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czgstkowych na poziomie 6, 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK).
Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji.
Program studiow podyplomowych umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.
W przypadku studiow podyplomowych moze to by¢ nie wiecej niz 45 punktéw ECTS,
w przypadku studiéw podyplomowych MBA nie wiecej niz 85 punktow ECTS.
Jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy uczestnika obejmujgcym zajecia
organizowane przez uczelnie oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami. Liczbe



godzin pracy uczestnika wylicza sie w ten sposéb, Zze przecietnie na jedng godzine zajeé
kontaktowych przypada 2,5 godziny pracy indywidualnej uczestnika.

§8
Harmonogram studidow podyplomowych ustalany jest przez dyrektora studiéw
podyplomowych.
Harmonogram studiéw podyplomowych jest ustalany i przekazywany uczestnikom studiéw
najpozniej 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ danej edycji studiow podyplomowych.
Wszelkie obcigzenia wynikajace z zaje¢ prowadzonych w ramach studiéw oraz ich ewentualne
zmiany, powinny by¢ niezwtocznie wprowadzane do systemu administracyjnego Uczelni.

Rozdziat Ill
Kontrola jakosci ksztalcenia

§9

Jednostka prowadzgca studia podyplomowe prowadzi biezgcg kontrole jakosci ksztatcenia.
Kazdy wyktadowca i przedmiot prowadzony w ramach studidw podyplomowych podlega
ocenie uczestnikbw za pomocg anonimowej ankiety. Wzor ankiety stanowi zatgcznik nr 4 do
zarzgdzenia.
Zaleca sie stosowanie zatgczonego wzoru ankiety, dla mozliwosci porownania wynikéw zajec
na studiach podyplomowych prowadzonych przez rdzne jednostki oraz mozliwosci
udokumentowania standardéw jakosci dla ewentualnych procesow akredytacyjnych.
W ciggu 2 tygodni od zakonczenia zaje¢ o wynikach ankiet powinien zosta¢ powiadomiony
prowadzacy zajecia oraz powotany przez Rektora na wniosek Prorektora ds. Projektow
i Wspotpracy petnomocnik ds. zapewnienia i doskonalenia jakosci studiow podyplomowych.
W przypadku, gdy srednia ocen prowadzgcego jest nizsza niz 3,0 (zgodnie z wzorem ankiety
stanowigcej zatacznik nr 4, na skali gdzie ocena bardzo dobra to 5,0 a bardzo zta to 1,0)
o wynikach ankiety dyrektor studiow podyplomowych powiadamia bezposrednio Prorektora
ds. Projektow i Wspotpracy.

§ 10
Kandydaci i wuczestnicy otrzymujg informacje o danych kontaktowych menedzera
administracyjnego studiéw podyplomowych, numer telefonu i adres email.
Na zapytania mailowe ze strony kandydatow lub uczestnikow odpowiada sie niezwtocznie,
najdalej w ciggu dwoch dni roboczych. W przypadku gdy rozwigzanie sprawy wymaga wiecej
czasu, nadawca wiadomosci powinien zosta¢ o tym powiadomiony.
W razie nieobecnosci menedzera administracyjnego studiow podyplomowych dtuzszej niz
jeden dzien, potgczenia telefoniczne powinny by¢ przekierowane do osoby, ktéra moze
udzieli¢ odpowiedzi na ewentualne zapytania.

§ 11
Prace koncowe uczestnikow studiéw podyplomowych (jezeli sg elementem programu danego
kierunku studiow) podlegajg kontroli oryginalnosci dostarczonego tekstu z wykorzystaniem
jednolitego systemu kontroli antyplagiatowej. Ostateczny wybér ustugodawcy zalezy od
decyzji powotanego przez Rektora pethomocnika ds. zapewnienia i doskonalenia jakosci
studidw podyplomowych. Petnomocnik definiuje akceptowalne wartosci wskaznikow
podobienstwa, w zaleznosci od wybranego systemu kontroli antyplagiatowe;.

Rozdziat IV
Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych

§12
Na dokumentacje przebiegu studiow podyplomowych skfadajg sie dokumenty dotyczgce
procesu dydaktycznego, teczki akt osobowych uczestnikow oraz kosztorys wstepny
i wynikowy studiow podyplomowych.
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§13
Dokumentami dotyczgcymi realizacji procesu dydaktycznego sg w szczegodlnosci: listy
obecnosci na zajeciach, ankiety oceny jakosci zajec, listy ocen z egzamindw czgstkowych
i semestralnych oraz protokoty egzaminu koncowego i obrony pracy kohcowej oraz recenzje
pracy kohcowej.
Dyrektor studiéw podyplomowych prowadzi rejestr i wykaz dokumentéw zwigzanych
z zacigganymi przez niego w ramach kierowania studiami zobowigzaniami finansowymi.
Rejestr, wykaz oraz kopie dokumentow przechowywane sg w jednostce prowadzgcej studia
podyplomowe.

§ 14

W teczce akt osobowych uczestnika studiéw podyplomowych przechowuje sie:

1) poswiadczong przez Uczelnie za zgodnos¢ z oryginatem kopie dyplomu ukonczenia
studiow pierwszego lub drugiego stopnia,

2) ankiete osobowg kandydata na studia podyplomowe,

3) oswiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
w okreslonych celach (o$wiadczenie moze by¢ ztozone w formie elektronicznej),

4) oswiadczenie wskazujgce, ze osoba jest kierowana przez firme lub instytucje wraz
z informacjag, na kogo ma by¢ wystawiona faktura, w przypadku skierowania przez
firme lub instytucje,

5) karte okresowych osiggnie¢ uczestnika studiéw podyplomowych,

6) prace koncowa,

7) oswiadczenie o samodzielnym autorstwie pracy koncowe;,

8) recenzje pracy koncowej uczestnika,

9) protokot obrony pracy koncowej,

10) swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt,

11) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych i jego
odpiséw, a takze duplikatu Swiadectwa, albo te dokumenty w przypadku ich
nieodebrania.

Teczka akt osobowych uczestnika moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej,
z wykorzystaniem systemow informatycznych, zgodnie z obowigzujgcg Instrukcjg zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie, zamieszczong na stronie internetowej Uczelni.

§ 15
Po zamknigciu edycji studiéw, rozumianej jako zakonczenie roku akademickiego, w ktérym
zakonczyta sie edycja studiow, teczki akt osobowych uczestnikbw sg przechowywane oraz
archiwizowane zgodnie z obowigzujagcym prawem, w tym prawem wewnetrznym UEK
a w szczegolnosci aktualnie obowigzujgca Instrukcjg kancelaryjng oraz Jednolitym rzeczowym
wykazem akt.
Zaleca sie przekazywanie akt do archiwum w okresie do 6 miesiecy od zakonczenia edycji
studidw.
Jesli uczestnik nie obronit pracy koncowej lub nie zaliczyt egzaminu koncowego, teczke akt
osobowych przechowuje sie w biurze jednostki przez co najmniej 12 miesiecy od ukonczenia
edycji studiow. Po uptywie tego okresu zastosowanie majg odpowiednie postanowienia ust. 1.
Uczestnicy, ktorzy nie zaliczyli egzaminu koncowego lub nie obronili pracy koncowej decyzjg
dyrektora studiow podyplomowych sg skreslani z listy uczestnikow po uptywie 6 miesiecy od
wyznaczonej dla nich daty egzaminu lub obrony.
Decyzje o ktorej mowa w ust. 3 w przypadku uczestnika studiéw prowadzonych w ramach
szkoty wydaje dyrektor szkoty.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, uczestnikowi stuzy odwotanie do Prorektora ds. Projektow
i Wspotpracy.
Przed przekazaniem teczki akt osobowych do Archiwum Uczelni menedzer administracyjny,
o ktérym mowa w §5 ust.1 zobowigzany jest do przegladu dokumentoéw i wybrakowania tych,
ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nie podlegajg obowigzkowi archiwizacji.



] Rozdziat V
Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych

§ 16
Wzor wiadectwa ukohczenia studiow podyplomowych ustalony jest w drodze uchwaty Senatu
UEK.
Druki swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych sg magazynowane w Dziale
Zaopatrzenia UEK. Krakowska Szkota Biznesu pobiera z Dziatu Zaopatrzenia druki $wiadectw,
prowadzi rejestr oraz ewidencje drukéw swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych dla
wszystkich studiow podyplomowych oferowanych w Uczelni. Krakowska Szkota Biznesu
drukuje sSwiadectwa, odpisy i suplementy na postawie danych przesytanych przez
menedzerow studiéw podyplomowych oraz prowadzi ksiege wystawionych.
Menedzer studiéw podyplomowych przygotowuje i przekazuje do Krakowskiej Szkoty Biznesu
UEK dane do $Swiadectw, w szczegdlnosci zawierajgce imig (imiona) i nazwisko uczestnika
studiow, numer albumu, date i miejsce urodzenia, ukonczony kierunek studiow
podyplomowych, liste przedmiotéw sktadajgcych sie na program studiow.
Na wniosek uczestnika, wydaje sie odpis Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
w jezyku obcym. Wydanie odpisu moze wigza¢ sie z dodatkowg optata, w zaleznosci od
obowigzujgcych w UEK regulaciji.
Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych podpisuje Prorektor ds. Projektéw
i Wspotpracy oraz dyrektor studibw podyplomowych. W przypadku jednostek Uczelni
powotanych w celu prowadzenia studiow podyplomowych (KSB, MSAP) swiadectwa podpisuje
Prorektor ds. Projektow i Wspodtpracy oraz dyrektor szkoty.
Jednostka prowadzaca studia podyplomowe dokumentuje fakt odbioru Swiadectwa przez
uczestnika.

Rozdziat VI
Umowy na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, obrony prac koncowych, kierowanie
studiami podyplomowymi

§17
Wszystkie umowy zwigzane z realizacjg studiow podyplomowych muszg byé przygotowane
zgodnie z ogolnymi wytycznymi obowigzujgcymi w Uczelni.
Jezeli umowa odbiega od przyjetego wzoru, wymagana jest akceptacja radcy prawnego UEK.
Do podpisanej umowy dofgcza sie projekt umowy z akceptacjg radcy prawnego UEK.
Na umowie ma widnie¢ pieczatka lub logo jednostki, ktéra prowadzi studia podyplomowe, aby
umozliwi¢ identyfikacje jednostki odpowiedzialnej za przygotowanie umowy.
Osoba prowadzgca zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych, ktéra nie jest
pracownikiem UEK, otrzymuje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow studidow podyplomowych (w tym dostep do odpowiednich systeméw
informatycznych) wytgcznie w zakresie wynikajgcym z umowy, o ktérej mowa w ust. 1. Wzér
upowaznienia stanowi zatacznik nr 8 do zarzgdzenia.
Menedzer administracyjny, o ktérym mowa w §5 ust.1 zobowigzany jest do weryfikacji (albo
odpowiednio — do wspotpracy z administratorami systemow informatycznych) czy osobie,
o ktérej mowa w ust. 4 zostat zablokowany dostep do systeméw informatycznych po
rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy, o ktérej mowa w ust. 1.
Osoba, o ktérej mowa w ust. 4 sktada oswiadczenie w zakresie dostepu do danych osobowych,
ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 9 do zarzgdzenia. Oswiadczenie przechowuje sie wraz
Zz umowa, o ktérej mowa w ust. 1.

§18
Opis przedmiotu umowy o prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zawiera co najmniej informacje
dotyczgce:
1) kierunku studiow podyplomowych,
2) nazwy przedmiotu,



3) liczby godzin zajec,
4) obowigzku przeprowadzenia zaliczenia zaje¢ w formie okre$lonej dla tych
zajecC.
2. Do umowy dofgcza sie zatgcznik w postaci wydrukowanego harmonogramu zaje¢ z systemu
administracyjnego Uczelni.

§19
Do umowy z promotorem lub recenzentem prac koncowych na studiach podyplomowych,
dotgcza sie doktadne rozliczenie kwoty widniejgcej na umowie. Wzor rozliczenia
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§20
Rachunek do umowy o prowadzenie zaje¢ dydaktycznych oraz umowy z promotorem lub
recenzentem prac koncowych muszg by¢ przygotowane zgodnie z ogolnymi wytycznymi
obowigzujgcymi w Uczelni oraz zawiera¢ informacje dotyczgce przedmiotu umowy.

§ 21
1. Umowy za merytoryczng lub administracyjng obstuge studiow powinny zawieraé
w tredci przedmiotu umowy co najmniej nastepujgce informacje: kierunek studiéw, rok
akademicki, semestr.

2. Do umowy dofgcza sie w formie zatgcznika zakres czynno$ci osoby odpowiedzialnej
za merytoryczne lub administracyjne kierowanie studiami.
3. Tres¢ umowy powinna obejmowac:

1) Okreslenie przedmiotu: ,nadz6r merytoryczny i koordynacja dziatann organizacyjno-
dydaktycznych grupy studiéw podyplomowych,
2) Identyfikacje kierunku studiow,
3) rok akademicki oraz semestr,
4) obowigzek realizaciji zadan szczegotowych zawartych w zakresie
czynnosci stanowigcym zatgcznik do umowy.
4. Rachunek do umowy powinien zawierac¢ tres¢ skopiowang z przedmiotu umowy o ktérej mowa
w ust. 3 pkt. 1) do 3).
5. Jezeli wyptaty realizowane sg cyklicznie, w rachunku powinien by¢é podany numer raty oraz

miesigc, za ktory jest wyptata np. ,rata nr x pierwsza za miesigc ........ .

§ 22
1. Umowy z osobami fizycznymi niezwtocznie po ich podpisaniu przekazywane sg do Sekcji Ptac
Departamentu Finanséw i Zamowien Publicznych w celu ich wpisania do odpowiedniego
rejestru prowadzonego przez Sekcje Ptac.
2. Umowy z osobami prawnymi lub osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarcza
niezwiocznie po ich podpisaniu przekazywane sg do Sekretariatu Departamentu Finanséw
i Zamowien Publicznych w celu ich wpisania do Centralnego Rejestru Uméw (CRU).

Rozdziat VII
Wynagrodzenia na studiach podyplomowych

§23
W programie studiéw podyplomowych dopuszcza sie zatrudnienie jednej osoby jako
dyrektora studiow podyplomowych oraz jednej osoby jako menedzera administracyjnego
studiow podyplomowych. Zatrudnienie tych oséb nastepuje w ramach umowy zlecenia.

§24
1. Wynagrodzenie dyrektora studiow podyplomowych oraz menedzera ds. administracyjnych
ustalane jest wg liczebnosci grupy na dzien zawarcia umowy na prowadzenie studidw.
Wynagrodzenie wyptacane jest w miesiecznych ratach. Jezeli po podpisaniu umowy
liczebno$¢ grupy ulegnie zmianie (np. rezygnacje uczestnikdéw) na tyle, ze zmienic sie powinna
stawka wynagrodzenia, to umowa powinna zosta¢ niezwtocznie aneksowana do odpowiednie;j



dla liczebnosci grupy stawki. Nowa stawka obowigzuje od miesigca nastepujgcego po
miesigcu w ktorym dokonano aneksowania umowy.

2. Stawki maksymalnego rocznego wynagrodzenia dyrektora studiow podyplomowych oraz
menedzera administracyjnego okreslajg ponizsze tabele.

Roczne wynagrodzenia dla dyrektoréw studiéow podyplomowych
Stawka brutto za rok
akademicki (10 miesiecy)

Liczebnos¢ grupy

Studia podyplomowe:

do 12 os6b 7.500 zt
od 13 do 15 os6b 9.000 zt
od 16 do 22 os6b 10.000 zt
od 23 do 26 os6b 12.500 z
27 0s6b i wiecej 15.000 zt

Roczne wynagrodzenia dla menedzera administracyjnego studiéw podyplomowych
Stawka brutto za rok
akademicki (10 miesiecy)

Liczebnos¢ grupy

Studia podyplomowe:

do 12 os6b 4.500 zt
od 13 do 15 os6b 5.000 zt
od 16 do 22 os6b 5.500 zt
od 23 do 26 os6b 6.500 zt
27 0s6b i wiecej 7.500 zt

3. Wysokos¢ wynagrodzenia ustalonego zgodnie z ust. 2 w uzasadnionych, indywidualnych
przypadkach moze ulec zmianie na podstawie decyzji Prorektora ds. Projektow i Wspotpracy.

§ 25
1. Przy ustalaniu wynagrodzenia dla wyktadowcow na studiach podyplomowych, wysokos¢
stawki brutto za jedng godzine lekcyjng (45 min.) zalezna jest od tytutu lub stopnia naukowego
lub (w przypadku praktykéw) dorobku zawodowego poza Uczelnig. Kryteriami pomocniczymi
(przy ustalaniu wysokosci wynagrodzenia) sg rentownos$c¢ kierunku studiow oraz jakosc¢ zajeé
mierzona oceng prowadzgcego przez uczestnikow poprzednich edycji danych studiow.
2. Stawki wynagrodzenia wyktadowcow okresla ponizsza tabela:

S o ] Dorobok pozaakademicki | S'yee Ut 2
racownikow Uczelni) (kategoria domysina dla osob odzina lekcyjna)
P pracujacych poza nauka) 9 w zI vl
Magister posiadajgcy Osoba z 3-5 letnim stazem
odpowiednig wiedze do zawodowym. Posiadajgca 100 — 150 zt
prowadzenia zaje¢ specjalistyczng wiedze.
Osoba z 6-10 letnim stazem
Doktor zawodowym. Specjalista w swoje;j 140 — 180 zt
dziedzinie.
. Osoba ze stazem zawodowym w
Profesor Uczelni biznesie pomiedzy 11 a 15 I);t, 170 — 240 zt




ceniony specjalista o dobrej
reputacji w srodowisku.

Osoba o ponad 15 letnim stazu
zawodowym, udowodnionych
Profesor sukcesach zawodowych, wybitny 190 — 250 zt
specjalista i autorytet w swojej
dziedzinie.

Jezeli prowadzacy jest zatrudniony na Uczelni, a jednoczesnie posiada doswiadczenie
zawodowe poza jednostkami nauki, do ustalenia wysokosci wynagrodzenia, wybiera sie
kategorie korzystniejszg dla prowadzgcego.

Wysokos¢ stawki ustalonej zgodnie z ust. 2 i 3 w uzasadnionych, indywidualnych przypadkach
moze ulec zmianie na podstawie decyzji Prorektora ds. Projektow i Wspotpracy.

W przypadku niskiej rentownos$ci kierunku dopuszczane jest stosowanie stawek ponizej
wyznaczonych przedziatow.

Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia dla prowadzgcego zajecia jest pisemne
potwierdzenie realizacji zaje¢ w ustalonym zakresie przez dyrektora studiéw podyplomowych
poprzez ztozenie jego podpisu na rachunku.

§ 26
Wynagrodzenie promotora i recenzenta pracy kohcowej na studiach podyplomowych zalezy
od liczby autorow pracy kohcowej. Zakres obowigzkéw obejmuje prowadzenie lub recenzje
pracy koncowej oraz uczestnictwo w obronie pracy koncowe;.
Wysokos¢ stawek okresla ponizsza tabela.

Stawka brutto za jedna prace, w tym

Liczba autorow jednej pracy uczestnhictwo w obronie

Studia podyplomowe — promotor:

jeden autor 300 zt

dwoch autoréow 450 zt

Studia podyplomowe — recenzent:

jedna praca 100 zt

Obowigzkiem promotora jest obecnos¢ w czasie obrony pracy koncowej. W wyjatkowych
sytuacjach tj. choroba lub nagte zdarzania losowe dopuszczalne jest by promotora zastgpit
inny pracownik naukowy posiadajgcy co najmniej stopien doktora.

Wynagrodzenie promotora i recenzenta pracy koncowej podlega wyptacie po obronie pracy
koncowe;j.

W przypadku gdy studia konczg sie egzaminem lub gdy w ramach obrony pracy kohcowej
w komisji znajdujg sie osoby niebedace promotorem Ilub recenzentem, czionkom komisji
przystuguje wynagrodzenie brutto w wysokosci 200 zt za godzine zegarowg. W ciggu jednej
godziny zegarowej przeprowadza sie 3 egzaminy lub obrony pracy koncowe;j.

Rozdziat VIII
Przetwarzanie danych osobowych
§ 27
Dane osobowe kandydatéw na studia podyplomowe przetwarzane sg zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO) w zwigzku z art. 11 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 20



lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce . Zakres danych zgdanych od kandydata
okresla ankieta osobowa, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

Kandydatéw na studia podyplomowe prosi sie o wyrazenie dobrowolnej, nieobowigzkowej
zgody na przetwarzanie danych osobowych (w tym wizerunku) do celéw promocyjnych,
marketingowych i reklamowych Uczelni (w szczegdlnosci jednostek prowadzgcych studia
podyplomowe) oraz w celu prowadzenia badan loséw absolwentow studidow podyplomowych.
Kandydat na studia podyplomowe otrzymuje informacje dotyczgcg przetwarzania danych
osobowych (klauzule informacyjng) wraz z formularzem dotyczacym wyrazenia zgody, o ktérej
mowa w ust. 2 Formularz oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

Wszyscy pracownicy UEK majgcy dostep do danych osobowych kandydatow i uczestnikow
studiow podyplomowych powinni mie¢ stosowne upowaznienia ze strony Uczelni. Pomoc
w tym zakresie zapewnia Inspektor Danych Osobowych UEK.

Rozdziat IX
Zasady finansowe realizacji studiow podyplomowych

§28
Studia podyplomowe dziatajg na zasadzie samofinansowania w oparciu o kosztorys, o ktorym
mowa w §1 pkt 10), zaakceptowany przez Prorektora ds. Projektow i Wspétpracy oraz
Dyrektora Departamentu Finanséw i Zamowien Publicznych.

§ 29

W kosztorysie, o ktorym mowa w § 28 uwzglednia sie nastepujgce pozycje kosztéw:

1) koszty wynagrodzen:

a) wynagrodzenie osobowe i bezosobowe (za zajecia dydaktyczne, promotorstwo
prac, recenzje prac, egzaminy lub zaliczenia przedmiotéw i egzaminy koncowe),

b) wynagrodzenie komisji egzaminacyjnej,

c) wynagrodzenie za kierowanie studiami podyplomowymi (dla dyrektora studiow
podyplomowych i menedzera administracyjnego studiéw podyplomowych),

d) narzuty na wynagrodzenia w obowigzujgcej wysokosci (koszty pracodawcy),

e) dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz odpis na ZFSS (dotyczy wynagrodzen
osobowych naliczonych proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych zajec),

2) pozostate koszty, w tym:

a) materiaty i pomoce dydaktyczne,

b) koszty promocji,

c) koszty obcych ustug szkoleniowych,

d) Kkoszty pozostatych ustug obcych,

e) koszty wynikajgce z uméw najmu lub podobnych w przypadku korzystania
z pomieszczenh niebedgcych wiasnoscig Uczelni,

f)  koszty delegacji w przypadku zaje¢ wyjazdowych,

g) podatkii optaty,

h) inne koszty.

3) Wszystkie koszty ksiegowane w ramach edycji i grupy studidw muszg byé
bezposrednio z nimi zwigzane.

4) W uzasadnionych przypadkach, gdy do realizacji studiéw podyplomowych niezbedny
jest zakup $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, Prorektor
ds. Projektow i Wspotpracy moze wyrazi¢ zgode na dokonanie zakupéw srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych do wartosci uzasadniajgcej
jednorazowy odpis amortyzacyjny.

5) Koszty posrednie w wysokosci 20% przychodow.

6) W przypadkach szczegolnych, na wniosek dyrektora studiow podyplomowych,
Prorektor ds. Projektow i Wspodtpracy po zaopiniowaniu przez Dyrektora



Departamentu Finansow i Zamodwieh Publicznych moze obnizy¢é wysokos¢
naliczanych kosztéw posrednich.

7) Za szczegolny przypadek, o ktérym mowa w pkt. 6 uzna¢ mozna przyktadowo
realizacje studiow podyplomowych na zlecenie strategicznej z punktu widzenia
Uczelni instytucji, przy obnizonych przychodach lub wszczecie nowego programu
studiow podyplomowych o strategicznym znaczeniu dla Uczelni przy matej liczbie
uczestnikow.

W kosztorysie, o ktorym mowa w § 28, uwzglednia sie nastepujgce pozycje przychodéw:

1) przychody z czesnego (w kosztorysie wynikowym przychody zrealizowane),

2) pozostate przychody edukacyjne, w tym przychody pochodzace z optaty rekrutacyjnej

i optaty za nieterminowe ztoZenie pracy.

Réznica pomiedzy przychodami a kosztami bezposrednimi i posrednimi stanowi wynik
finansowy studiow podyplomowych.
W przypadku studiéw podyplomowych realizowanych przez jednostki nie bedgce szkotami
maksymalnie do 10% przychodow studidw podyplomowych wynikajgcych z kosztorysu
wstepnego pozostaje w dyspozycji dyrektora studiéw podyplomowych na cele rozwojowe
kierunku (np. zakup ksigzek, case studies do zaje¢, udziat w konferencjach, udziat
w szkoleniach biznesowych, zakup urzgdzenh technicznych, promocja kierunku).
Dodatni wynik finansowy stuzy rozwojowi Uczelni oraz rozwojowi jednostek prowadzgcych
studia podyplomowe. W zakresie struktury podziatu dodatniego wyniku finansowego decyzje
podejmuje Rektor w konsultacji z dyrektorem studiéw podyplomowych.
Kosztorys sporzadzany jest wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
i wymaga zatwierdzenia przez Prorektora ds. Projektow i Wspodipracy oraz uzyskania
kontrasygnaty przez Dyrektora Departamentu Finansow i Zamowien Publicznych.
Dyrektor studiow podyplomowych jest zobowigzany do biezgcego monitorowania zgodnosci
przychoddéw i kosztow studiéw z kosztorysem.

§ 30
Kosztorys, o ktérym mowa w § 28-§ 29, sporzgdza sie jako:
1) zatozenia finansowe studidw podyplomowych - kosztorys prognozowanych

przychoddw i kosztow kosztorys wstepny, przed rozpoczeciem kolejnej edyciji studiow
o ktérym mowa w §1 pkt 9),
2) kosztorys wstepny o ktérym mowa w §1 pkt 10),
3) kosztorys wynikowy o ktérym mowa w §1 pkt 11) sporzadzany po zakonczeniu kazdej
edycji studiéw.
Obowigzek wynikajacy z ust. 1 pkt 2 i 3 nie dotyczy Krakowskiej Szkoty Biznesu UEK
i Matopolskiej Szkoty Administracji Publicznej UEK, ktére rozliczajg sie z catoksztattu
dziatalnosci.
Egzemplarz kosztorysu wstepnego o ktérym mowa w § 28 po jego zatwierdzeniu dostarczany
jest do Departamentu Finanséw i Zamdwien Publicznych na trzy tygodnie przed rozpoczeciem
danej edyciji studiow.
Egzemplarz kosztorysu wynikowego jest dostarczany do Departamentu Finansow i Zamowien
Publicznych oraz Prorektora ds. Projektow i Wspétpracy w terminie do 1 miesigca od
zakonczenia ostatnich zaje¢ w ramach danej edycji studiéw. W przypadku niezakonczenia
obron prac kohcowych do tego czasu kosztorys wynikowy okresla takze rezerwe na pozostate
do zrealizowania dziatania.
W celu przygotowania planu rzeczowo-finansowego dyrektor studiow podyplomowych jest
zobowigzany do sporzgdzania rocznego preliminarza dla prowadzonych studiow w oparciu
o wzor formularza kosztorysu stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.



Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§ 31
W przypadku prowadzenia przez szkoty programéw we wspoipracy z instytucjami
miedzynarodowymi posiadajgcymi miedzynarodowe akredytacje, w szczegolnosci studidw
MBA, mogg by¢ stosowane odmienne uregulowania dotyczgce organizacji studiéw i studiéw
MBA. Odstepstwa od niniejszego regulaminu akceptuje Prorektor ds. Projektow i Wspotpracy.
W zakresie nieunormowanym tymi regulacjami, jak i w przypadku braku wtasnych regulacji,
szkoty zobowigzane sg do stosowania niniejszego Regulaminu.

§ 32
W przypadkach, gdy studia odbywajg sie na podstawie umoéw podpisanych przez Uczelnig
z innymi instytucjami, a w szczegolnosci w sytuacji, gdy — na podstawie tych uméw — studia
finansowane s3 ze zrodet zewnetrznych, czes¢ kwestii uregulowana moze by¢ odmiennie niz
W niniejszym regulaminie, w tym m.in. kandydatom na studia lub uczestnikom moga zostac
postawione odmienne lub dodatkowe wymagania.



Zatacznik nr 1. Wz6r petnomocnictwa Rektora UEK dla dyrektora studiéow podyplomowych

R- e
Krakow, ........cccveveeeen... r.
PELNOMOCNICTWO
Ja, nizej podpisany, dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK, umocowany do reprezentacji Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie jako rektor, niniejszym udzielam petnomocnictwa
......................................................... , Dyrektorowi studiéw podyplomowych prowadzonych przez
....................................... nakierunku ,.........coooiiiiii i dO

1) wystepowania w imieniu Uczelni i podejmowania decyzji oraz podpisywania korespondencji w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow Dyrektora studibw podyplomowych, okreslonych
w Regulaminie studidw podyplomowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, Zasadach
funkcjonowania i obstugi studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie oraz
w innych obowigzujgcych wewnetrznych aktach normatywnych Uczelni, w szczegolnosci skreslania z listy
uczestnikéw studidow podyplomowych, podpisywania, wraz z Prorektorem ds. Projektéw i Wspétpracy,
Swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych oraz decydowania - zgodnie z Regulaminem odptatnosci
zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym
w Krakowie- o ulgach w zakresie optat, zwigzanych z procesem ksztatcenia,

2) zaciggania zobowigzan finansowych kazdorazowo zgodnie z aktualnym kosztorysem wstepnym,
opracowanym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zaakceptowanym przez witadze Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie, do wysokosci nie przekraczajgcej 80% tgcznej kwoty przychodow z edycji
studiow podyplomowych, w tym zawierania w imieniu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie uméw
cywilnoprawnych na obstuge i prowadzenie zaje¢ w ramach studiéw podyplomowych

W przypadku zaciggania zobowigzahn majgtkowych dokonywanie wszelkich czynno$ci, w tym podpisywanie

umoéw, wymaga kazdorazowo uzyskania kontrasygnaty finansowej gtéwnego ksiegowego Uniwersytetu

Ekonomicznego w Krakowie.

W zakresie czynnosci, realizowanych na podstawie udzielonego petnomocnictwa, dziatajgc na podstawie art.
53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pézn. zm.),
powierzam petnomocnikowi obowigzki w zakresie gospodarki finansowej oraz przenosze na niego
odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowg w tym zakresie.

Niniejsze petnomocnictwo obowigzuje do ...........ccccovcieeeennnns r. i nie upowaznia do udzielania dalszych
petnomocnictw.
REKTOR
dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK
Przyjmuje niniejsze pefnomocnictwo i odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowag w zakresie czynnosci realizowanych na

jego podstawie.

podpis przyjmujgcego pethomocnictwo



Zalacznik nr 2. Wzoér kosztorysu studiéw podyplomowych

KOSZTORYS STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

1. Rodzaj kosztorysu

1.1. Zatozenia finansowe studiow podyplomowych

1.2 Kosztorys wstepny

1.3 Kosztorys wynikowy

2. Dane o studiach podyplomowych

2.1 Kierunek studiow (nazwa)

2.2 Kolegium lub Szkofa

2.2.1 Instytut (jesli dotyczy)

2.3 Jednostka prowadzaca
studia

3. Kosztorys

Lp Wyszczegdlnienie

KOSZTY

A | KOSZTY OGOLEM (2+30)

| Koszty bezposrednie (3+7+19+28+29)

Koszt wynagrodzen osobowych (4+5+6)

wynagrodzenia osobowe

NI IWIN|E=
=

dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz odpis na
ZFSS (dotyczy wynagrodzen osobowych naliczonych
proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych zajec)

6 narzuty — koszty pracodawcy od wynagrodzen
osobowych

7 1.2 | Koszt wynagrodzen bezosobowych
(8+13+14+15+16+17+18)

8 | L.2.a | - wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne razem
(8+9+10+11)

9 magister / osoba z 3-5 letnim stazem*

10 doktor / osoba z 6-10 letnim stazem*

11 profesor UEK / osoba z 11-15 letnim stazem*

12 profesor / osoba o ponad 15 letnim stazu*

13 | I.2.b | - wynagrodzenia promotoréw

14 | 1.2.c | - wynagrodzenia recenzentéw

15 | 1.2.d | - wynagrodzenia cztonkédw komisji — egzaminy
koncowe (jezeli dotyczy)




16 | 1.2.e | - wynagrodzenie dyrektora SP

17 | 1.2.f | - wynagrodzenie menedzera SP

18 | 1.2.g | - narzuty — koszty pracodawcy od wynagrodzen
bezosobowych

19 | 1.3 | Pozostate koszty (20+21+22+23+24+25+26+27)
20 | 1.3.a | - materiaty i pomoce dydaktyczne

21 | 1.3.b | - koszty promocji

22 | 1.3.c | - koszty obcych ustug szkoleniowych

23 | 1.3.d | - koszty pozostatych ustug obcych

24 | 1.3.e | - koszty wynikajgce z umdéw najmu lub podobnych
w przypadku korzystania z pomieszczen
niebedgcych wtasnoscig Uczelni

25 | 1.3.f | - koszty delegacji w przypadku zaje¢ wyjazdowych
26 | 1.3.g | - podatkii optaty

27 | 1.3.h | -inne koszty

28 | 1.4 | Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne (jezeli dotyczy)**

29 | L5 | Koszty na cele rozwojowe kierunku do 10%
przychododw (jezeli dotyczy)**

30 ] Koszty posrednie 20% przychodow

PRZYCHODY
32| B | PRZYCHODY OGOLEM (33+37+40)
33 1 Przychody z czesnego (34x35-36)
34 liczba uczestnikéw
35 czesne za studia
36 udzielone rabaty (kwota ogétem)
37 | IV Przychody z optaty rekrutacyjnej (34x38-39)
38 stawka optaty rekrutacyjnej
39 udzielone zwolnienia z optaty rekrutacyjnej (kwota

ogoétem)

40 Y] Pozostate przychody edukacyjne
WYNIK FINANSOWY
41 [ C | WYNIK FINANSOWY (32-1) |

* obliczone na podstawie szczegdtowej kalkulacji (ponizej)

** w przypadku wskazania kwot w pozycjach 28 oraz 29 nalezy dotaczy¢ informacje o planowanych
wydatkach wraz z krétkim uzasadnieniem

Kalkulacja wynagrodzen za zajecia dydaktyczne (w przypadku stosowania réznych stawek dla oséb
z jednakowym stopniem/tytutem/dorobkiem nalezy powieli¢ wiersze)

Lp Stopien/tytut lub dorobek Stawka Liczba godzin Koszt
wynagrodzenia
(2x3)
1 2 3 4
1 | magister / osoba z 3-5 letnim
stazem*
2 | doktor / osoba z 6-10 letnim
stazem*




3 | profesor UEK / osoba z 11-15
letnim stazem*

4 | profesor / osoba o ponad 15
letnim stazu*

Informacja o planowanych wydatkach w ramach pozycji 28 i 29

Pozycja 28

Pozycja 29

podpis wnioskodawcy (na etapie
data ztozenia  kosztorysu wynikowego dyrektor studiow
podyplomowych)

podpis i piecze¢ imienna

podyplomowe/ Dyrektora Szkoty

kierownika jednostki prowadzgcej studia

podpis i piecze¢ imienna Dyrektora
Departamentu Finanséw i Zaméwien podpis i piecze¢ imienna Prorektora
Publicznych (Kwestora) UEK ds. Projektéw i Wspotpracy

data
zatwierdzenia



Zalacznik nr 3. Zestawienie zrealizowanych obron

Zatgcznik nr .....do umowy nr

Lp. Imie Nazwisko Numer Kierunek Imie Nazwisko |Tytul, stopien| Promotor/ Stawka za
Uczestnika | Uczestnika albumu Promotora/ | Promotora/ nauk. Recenzent * prace
Recenzenta | Recenzenta
Razem

*Do pola wpisujemy ,Promotor” lub ,Recenzent”.




Zalacznik nr 4. Ankieta oceny zajec

Kierunek:
Wyktadowca: Data wypetnienia
Przedmiot: Liczba godzin

Opinia ogdlna

bardzo zta

raczej zta

ani zta, ani
dobra

raczej dobra

bardzo dobra

1.Jaka jest Pani/Pana

ocena zajec?

Merytoryczne aspekty
zajec

bardzo zte

raczej zte

ani zte ani
dobre

raczej dobre

bardzo dobre

1. Dopasowanie tresci do
poziomu doswiadczenia
uczestnikow

2. Inspirowanie do
myslenia lub
samodzielnego
studiowania

3. Powigzanie
teoretycznych rozwazan
z praktyka

4. Przydatnosci tresci
zaje¢ z punktu widzenia
pracy zawodowej

Przygotowanie
wykladowcy/ ocena

bardzo zta

raczej zta

ani zta, ani
dobra

raczej dobra

bardzo dobra

1. Przygotowanie
prowadzgcego do zajeé

2. Umiejetnosc¢ prezentacji
i komunikacji
(atrakcyjnos¢ zajec)

3. Otwartos¢ na pytania
uczestnikow i dyskusje

. Kultura osobista
prowadzgcego
(taktownos¢ i
zyczliwos$c)

4. Jakos¢ przygotowanych
materiatow

dydaktycznych

11. Uwagi dodatkowe (0ogolne wrazenie mocne

doskonalenia)

i stabe strony, sugestie i mozliwosci




Zalacznik nr 5. Wzé6r ankiety osobowej wypetnianej przez kandydatéow na studia
podyplomowe w wersji online

wybrany kierunek studiow
1. Imie (imiona) i nazwisko:
2. Numer PESEL :

[J Nie mam numeru pesel

W przypadku braku numeru pesel nazwa i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
nazwe panstwa, ktére go wydato

3. Jestem obywatelem Polski: TAK | NIE
4. Data i miejsce urodzenia:
5. Panstwo urodzenia: ........
[J Posiadam karte Polaka
6. Ptec:
7. Nr telefonu:
8. Adres email:
9. Miejsce zamieszkania:
Kraj:
Kod pocztowy:
Miejscowosc:
Ulica:
Nr budynku i mieszkania:
Adres do korespondenciji: (jezeli inny niz zamieszkania)

10. Wyksztatcenie:
Rok uzyskania dyplomu:
Zatacz czytelny skan lub zdjecie dyplomu:
[J Oswiadczam, ze zatgczona na etapie rekrutacji na studia podyplomowe w UEK kopia
dyplomu ukoniczenia studidow wyzszych, jest zgodna z oryginatem, ktory posiadam.

11. Jakg mature zdawates? (Pytanie niezbedne do celéw sprawozdawczych)
Polska [lub] w innym kraju

12. Pytania zwigzane z ustaleniem odpfatnosci za studia:
Czy w ciggu ostatniego roku ukonczytes studia licencjackie lub magisterskie na UEK?
Czy ukonczytes juz inne studia podyplomowe w UEK? (jezeli tak to ile kierunkdéw)

13 Zrédto finansowania:
'] ptace indywidualnie
] ptaci pracodawca lub wtasna dziatalno$¢ gospodarcza
] ptatnosc czesciowo przez instytucje (pracodawce lub wtasng dziatalnos¢
gospodarczg), czesciowo prywatnie

Dane do faktury w przypadku pfatnosci przez instytucje.
Nazwa firmy:



Ulica:

Kod pocztowy:

Miasto:

Nr NIP:

Adres email do wysytki faktury pro forma:

W przypadku czesciowego finansowania przez instytucje prosze podac wysokos¢ kwoty
dofinansowania ze strony firmy (kwota na fakturze):

'] Os$wiadczam, ze mam pisemng zgode firmy na dofinansowanie programu studiow
zgodnie z podanymi przeze mnie informacjami. Nastepstwem zgtoszenia i podania
danych firmy bedzie wygenerowanie faktury pro-forma.

Faktura pro-forma zostanie wystana przez Kwesture UEK po decyzji o uruchomieniu
kierunku, na podstawie wskazanych danych.

W przypadku nieuruchomienia kierunku, zwrot kwoty wpisowego nastgpi na rachunek
bankowy, z ktérego zostat zrealizowany przelew.

1 Os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Regulaminu studiéw podyplomowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (plik do pobrania) oraz Regulaminu
odptatnosci zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (plik do pobrania) i akceptuje oba te
regulaminy.

(1 Zapoznatem/am sie z informacja dot. przetwarzania moich danych osobowych (link do
zatacznika nr 6). — pole obowigzkowe

[J Woyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach promocyjnych
UEK wymienionych tutaj (link do zatgcznik nr 6) — pole nieobowigzkowe



Zatacznik nr 6.
Klauzula informacyjna i formularz oswiadczenia o wyrazeniu zgody Kandydata na
studia podyplomowe

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(klauzula informacyjna administratora)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO, Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119),
informujemy ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
(UEK)
z siedzibg w Krakowie, ul. Rakowicka 27, 31-510 Krakoéw (dalej: ,administrator” lub ,UEK”).

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych UEK: iod@uek.krakow.pl

Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
W odniesieniu do kandydatéw na studia podyplomowe:
a. Cele przetwarzania

— przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe
— promocja, reklama i marketing bezposredni dotyczacy dziatalnosci UEK
— realizacja prawnie uzasadnionych intereséw administratora

b. Podstawa prawna przetwarzania

W zakresie rekrutacji na studia podyplomowe podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych sg art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 160 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) RODO.
W pozostatym zakresie dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielone;j
zgody (art. 6 ust 1 lit. a) RODO). Dane osobowe bedg mogty by¢ rowniez przetwarzane
w zwigzku z ustalaniem i dochodzeniem / obrong roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

W odniesieniu do uczestnikéw studiow podyplomowych:
a. Cele przetwarzania:

— realizacja programu ksztatcenia w ramach studiow podyplomowych

— promocja, reklama i marketing bezposredni dotyczacy dziatalnosci UEK

— realizacja prawnie uzasadnionych interesow administratora, w szczegdlnosci
ustalanie i dochodzenie/obrona roszczen

b. Podstawa prawna przetwarzania:

W zakresie realizacji programu ksztatcenia w ramach studiéw podyplomowych
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych sg art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art.
160, 163, 164 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ) RODO. W pozostatym zakresie dane osobowe bedag
przetwarzane na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust 1 lit. a) RODO). Realizacja
przez administratora prawnie uzasadnionych interesbw bedzie podstawag
przetwarzania danych osobowych stosownie do art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

W odniesieniu do absolwentow studiow podyplomowych:

a. Cele przetwarzania
— badanie losow absolwentow studiow podyplomowych
— promocja, reklama i marketing bezposredni dotyczacy dziatalnosci UEK
— przekazywanie informacji o wydarzeniach zwigzanych z dziatalnoscig organizacji
absolwentow



— realizacja prawnie uzasadnionych interesow administratora, w szczegdlnosci
ustalanie i dochodzenie/obrona roszczen

b. Podstawa prawna przetwarzania

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust 1 lit. a)
RODO). Realizacja przez administratora prawnie uzasadnionych interesow bedzie
podstawg przetwarzania danych osobowych stosownie do art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Pozostate informacje dla oséb, ktérych dotyczy przetwarzanie:

4.

10.

11.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do zrealizowania

wskazanych wyzej celéw, w ktérych zostaty zebrane (w szczegdlnosci do zorganizowania

procesu rekrutacji oraz przeprowadzenia ksztatcenia na studiach podyplomowych), czyli:

a) w przypadku nie przyjecia Pani/Pana na studia podyplomowe — przez okres niezbedny
do zakonczenia czynnosci administracyjnych zwigzanych z procesem rekrutacji, nie
diuzej jednak niz 6 miesiecy od daty ztozenia dokumentéw, a nastepnie zostang
zniszczone;

b) w przypadku przyjecia Pani/Pana na studia podyplomowe - przez okres wymagany
odpowiednimi przepisami prawa, a nastepnie bedg przechowywane w archiwum
uczelni przez okres 50 lat.

W zakresie danych osobowych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody dane bedg
przetwarzane przez okres realizacji celow, dla ktérych Pani/Pana zgoda zostata udzielona
lub do dnia odwotania zgody.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane odpowiednim odbiorcom,
w szczegolnosci podmiotom zewnetrznym zajmujgcym sie obstugg informatyczng lub
prawng administratora oraz innym podmiotom upowaznionym do przetwarzania danych
osobowych na podstawie umowy powierzenia albo instytucjom uprawnionym do kontroli
dziatalnosci administratora i podmiotom uprawnionym do dostepu do danych na podstawie
przepiséw prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych,

ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania - w przypadkach i na zasadach
okreslonych

w przepisach RODO

Przystuguje Pani/Panu takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania — z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, stosownie do art. 21 RODO.

W zakresie w jakim podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda, ma Pani/Pan
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W zakresie okreslonym przepisami prawa, ktére regulujg realizacje procesu ksztatcenia na
studiach podyplomowych podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym lub wynika z regulaminow wewnetrznych Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie. Jest Pani/Pan zobowigzana /-y do ich podania. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych jest niemoznos¢ przystgpienia Pani/Pana do procesu rekrutaciji,
a nastepnie podjecia studidow podyplomowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty procesowi automatycznego podejmowania
decyzji ani profilowaniu.

Oswiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (w tym na
wykorzystanie wizerunku)



Niniejszym wyrazam zgode na:

1.

Przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Ekonomiczny Krakowie

w nastepujgcych celach:

a. promociji, reklamy i marketingu bezposredniego dotyczgcego dziatalnosci UEK

b. badania losow absolwentow studiow podyplomowych

c. przekazywania informacji o wydarzeniach zwigzanych z dziatalnoscig organizacji
absolwentow

Nieodptatne  wykorzystywanie, uzywanie, obrobke, powielanie i wielokrotne

rozpowszechnianie mojego wizerunku i wypowiedzi, utrwalonych jakgkolwiek technikg, na

wszelkich nosnikach (w tym w postaci fotografii, filmu, dokumentacji filmowej lub

dzwiekowej), w celu promowania i reklamowania dziatalnosci Uczelni,

Dla potrzeb promociji i reklamy dziatalnosci UEK moj wizerunek moze by¢ uzyty do réznego

rodzaju form elektronicznego przetwarzania, kadrowania i kompozycji, a takze zestawiony

z wizerunkami innych os6éb, moze by¢ uzupetniony towarzyszgcym komentarzem,

natomiast nagranie filmowe i dzwiekowe z moim udziatem moga by¢ ciete, montowane,

modyfikowane, dodawane do innych materiatbw powstajgcych w ramach promoc;ji

i reklamy dziatalnosci UEK — bez obowigzku akceptacji produktu kohcowego.

Niniejsza zgoda obejmuje wszelkie formy publikacji, w szczegdlnosci rozpowszechnianie

w Internecie (w tym na portalach spotecznosciowych Facebook, Twitter, YouTube itp.

W ramach profilu Uniwersytetu Ekonomicznego lub powigzanego).

Wizerunek nie moze by¢ uzyty w formie lub publikacji obrazliwej lub narusza¢ w inny

sposob dobr osobistych.

Miejscowosé, dnia Podpis



Zalacznik nr 7. Projekt programu studiéow

PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow

1. Adresaci studiow:
ok. 1000 znakow ze spacjami

2. Cel studiow:
ok. 1000 znakow ze spacjami

3. Program studiow:

L.p. Przedmiot Wymiar ECTS
godzinowy
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
Suma XXX 30

4. Czas trwania studioéw oraz liczba godzin:
Max. 500 znakow.

5. Warunki oraz sposob zaliczenia studiow:
Max. 500 znakow

6. Efekty uczenia sie:




Efekty uczenia sie dla studiéow podyplomowych

Jednostka prowadzaca:
Nazwa studiéw podyplomowych: Prosze wpisac¢ nazwe kierunku
Dziedzina nauki: Nauki spoteczne
Profil studiow: ogolnoakademicki
Poziom PRK 7
Poziom studiéow: podyplomowe
Liczba semestrow: 2

Symbol efektu Odniesienie do

uczenia sie dla Opis efektéw uczenia sie char§kterysty!(

kierunku efektow uczenia
sie
P_W (WIEDZA) Absolwent zna i rozumie:
XXX_W1 P7S_WG
XXX_W2 P7S_WG
XXX_W3 P7S_WG
XXX_W4 P7S_WK
XXX_W5 ] P7S_WK
P_U (UMIEJETNOSCI) Absolwent potrafi:
XXX_U1 P7S_UW
XXX_U2 P7S_UW
XXX_U3 P7S_UK
XXX_U4 P7S_UO
XXX_U5 P7S_UU
P_K (KOMPETENCJE SPOLECZNE) Absolwent jest gotow:

XXX_K1 P7S_KK
XXX _K2 P7S_KK
XXX_K3 P7S_KO
XXX _K4 P7S_KO
XXX_K5 P7S_KR

Objasnienia oznaczen w symbolach dotyczacych kierunku studiow podyplomowych:

XXX~- kierunek studiéw podyplomowych (np. kadry i ptace to bedzie KiP)

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetno$ci

K — kategoria kompetencji spotecznych

01, 02, 03 i kolejne — numer efektu uczenia sie

Objasnienia oznaczen w odniesieniach do charakterystyk efektéw uczenia sie

e P —poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)



e P7S — charakterystyka drugiego stopnia poziomu 7 PRK
P7U_W - charakterystyka uniwersalna (WIEDZA):

e P7S_WG - charakterystyka drugiego stopnia (zakres i gtebia)
e P7S_WK - charakterystyka drugiego stopnia (kontekst)
P7U_U - charakterystyka uniwersalna (UMIEJETNOSCI):

P7S_UW - charakterystyka drugiego stopnia (wykorzystanie wiedzy)
P7S_UK - charakterystyka drugiego stopnia (komunikowanie sie)
P7S_UO - charakterystyka drugiego stopnia (organizacja pracy)
P7S_UU - charakterystyka drugiego stopnia (uczenie sie)

P7U_K - charakterystyka uniwersalna (KOMPETENCJE SPOLECZNE):

e P7S_KK - charakterystyka drugiego stopnia (oceny/krytyczne podejscie)
e P7S_KO - charakterystyka drugiego stopnia (odpowiedzialnos¢)
e P7S_KR - charakterystyka drugiego stopnia (rola zawodowa)



Zatacznik nr 8. Upowaznienie dla osoby przetwarzajacej dane osobowe

Upowaznienie dla osoby przetwarzajgcej dane osobowe

Dziatajgc na podstawie § 7 pkt 1 Polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

upowazniam Panig/Pana ..o

do przetwarzania danych osobowych, ktorych administratorem jest Uniwersytet Ekonomiczny
w Krakowie, w zbiorze uczestnikow studiow podyplomowych na nosnikach papierowych i w
wersji elektronicznej, w systemach informatycznych uzywanych do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie realizacji umowy nr .................. zdnia ..o na
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow podyplomowych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie.

Niniejsze upowaznienie jest wazne przez czas obowigzywania w/w umowy.
Jednoczesnie zastrzegam, Zze osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych

osobowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie sg obowigzane zachowac
w poufnosci przetwarzane dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

(podpis Rektora)

Powyzsze upowaznienie przyjmuje

(podpis osoby, ktérej upowaznienie dotyczy)



Zatacznik nr 9. Oswiadczenie osoby posiadajacej dostep do danych osobowych

(nr i data zawarcia umowy na prowadzenie zajec¢ dydaktycznych)

Oswiadczenie osoby posiadajgcej dostep do danych osobowych

Ja nizej podpiSanal-y .........o.veiiiiiii

zobowigzuje sie do zachowania poufnosci danych osobowych, do ktorych przetwarzania
zostato mi wydane upowaznienie w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie obowigzkow
wynikajgcych z umowy na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.

Zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich przepiséw prawa dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym wewnetrznych aktow normatywnych Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie.

Potwierdzam, ze jest mi znana definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku oraz, ze zapoznatam/-em sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Przyjmuje do wiadomosci, ze postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze
by¢ uznane za podstawe dochodzenia przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie roszczen
z tytutu odpowiedzialno$ci odszkodowawczej okredlonej w Kodeksie cywilnym.

Znam zakres odpowiedzialnosci karnej okreslony w Ustawie z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych i Ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

(data i podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie)



