wersja 2020.06.03
Procedura Zdalnej Obrony Pracy Dyplomowej

1. Przygotowanie pracy dyplomowej do obrony z wykorzystaniem systemu APD
(Archiwum Prac Dyplomowych)

1.1. Przynajmniej na miesiac przed planowanym terminem obrony Pracownik dziekanatu
przypisuje Studentowi w systemie dziekanatowym USOS Promotora pracy (jako opiekuna
pracy i jako pierwszego Recenzenta pracy) oraz wypehia dodatkowe informacje niezbedne do
obstugi pracy dyplomowej (,,Program studiow”, , Kod dyplomu”, ,Jednostka, w ktorej
powstaje praca”, ,,Tytul pracy”) oraz - w systemie USOSweb - tworzy i uruchamia Obiegowke
(Zatacznik 1).

Uwaga: W systemie USOS formularz do wprowadzania danych dostepny jest w menu
, Dyplomy” -> |, Prace dyplomowe wg 0sob”’:

- jako tytut pracy mozna wpisac tytut roboczy lub dowolny tekst (np. ,, Tytut pracy”).
Ostateczny tytul pracy wprowadzi w systemie APD sam Student (po akceptacji
Promotora),

- wartos¢ pola ,, Status pracy w systemie APD” musi by¢ ustawiona na ,, Do modyfikacji
(Student ma wpisac streszczenie w APD)”" a wartos¢ pola ,, Czy archiwizowa¢ w APD”
na ,,Archiwizowac”,

- po przypisaniu Promotora, jako opiekuna pracy (zakladka ,,Opiekunowie”) mozna
doda¢ go jako Recenzenta po kliknieciu na przycisk ,,Dodaj jako recenz.” lub
wprowadzi¢ recznie w zaktadce ,, Recenzje”.

—

Prace dypl osoby.
(*) Program studiéw - kod i data przyjecia  (*) Kod dyplomu Wainy od  Wazny do  Opis dyplomu
| 4 | B ]
| < . | |
| 2 \ El | | ]
Kod kierunkuispecialinosci kierunekizpecialnogs Opis kisrunkurspecialnosc [ Czy ograniczad liste kierunkdyw do Zvigzanych z dyplomem
IWZ-IS 3 |Kierunek prowadz‘lnfﬂrmatyka stosowana =]
d \ |
(*) Jednostka, w
ktdrej powstaje praca () Tytut pracy j W jezyku oryginatu
|UEK ZZ ﬂ}t\naliza wydajnosci siect WiFi w firmis ABC :l
Cipis jednostki pracy [ Opiz program studidw dyplamu
|In513rtut Farzadzania “E |Inf0rmatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopief
Szozegoly | Pozostali autorzy I Cpiekunoyyie Lvagi I Opis v j8Z. oryy. | Opis v j8Z. ang. I Opis w jgz. pol | Recenzje
Data zatwierdzenia tematu  Homentarz do zatwierdzenia Czy praca poufna Czy praca moie byC przestana do ORPD
P1.ﬂ1.202ﬂ |hrak komentarza do zatwierdzenia tematu oo ‘Nie j |Tak j
Data zhoZenia pracy Komentarz do zhozenia pracy Komentarz do decyzji o przesylaniv pracy do ORPD
P1.I]3.2I]2I] | brak komentarza .
Seminatium, proseminarium |ukb inne zajgcia, w ramach ktdrych powestat praca Kod Erasmus
£ [
(*}) Status pracy w Arciiwem Prac Dyplomowych (*) Czy archiwizowat w APD Jezyk oryginatu
|Do modyfikacji (student ma wpisac streszczenie w APD) ﬁ rchiwizowad ﬂ|polsk| ﬂ
Wy warto£ci pol dotyczgeych APD mozna ustawii w parametrach systemowych P_DYPLOM -» P_STATUS_ZMIAH i P_DYPLOM -» P_STATUS_ARCH

1.2. Po wprowadzeniu pracy do systemu dziekanatowego USOS Student i Promotor uzyskuja
dostep do pracy w systemie APD.

W celu zalogowania sie do systemu APD nalezy:
- w przegladarce internetowej wpisac¢ adres serwisu (https.://apd.uek.krakow.pl/), a
nastepnie wybrac¢ odsylacz ,,zaloguj sie” (prawy gorny rog ekranu),
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https://apd.uek.krakow.pl/

- pojawi sie formularz logowania do Centralnego Systemu Uwierzytelniania UEK
(CAS), na ktorym nalezy podac swoj identyfikator oraz hasto.

Dostep do poszczegdlnych etapow mozliwy jest po wejsciu do zaktadki ,, MOJE
PRACE” w menu glownym systemu.

Archiwum Prac

INFORMACIE = KATALOG ADMINISTRACIA

s Moje prace i zadania
MQJIE PRACE
b dyplomowe

b kierujacy praca Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz nadchodzacych

eqgzamindw. Prace i zadania pogrupowane s3 w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnodci do wykonania.

wisge]

MOJE ZADANIA
b dyplomowe
b zaakceptuj dane Prace dyplomowe Zadania
MOJE DYPLOMY KRR ZAAKCEPTU) DANE i
Analiza wydajnosci sieci WiFi w firmie ABC Analiza wydajnoéci sieci WiFi w firmie ABC
MOIE EGZAMINY Domini e Dorinik K
MOJE RAPORTY Moja strona w katalogu B]

W systemie APD musi zosta¢ zrealizowane kilka krokow (etapow), w czasie ktorych
praca zostaje umieszczona w Systemie, sprawdzona przez system antyplagiatowy i
oceniona przez Recenzentow. Biezqcy postep prac prezentowany jest graficznie na
Sciezce ze Statusem pracy, na ktorym widac¢ co ma by¢ wykonane w danym kroku oraz
kto odpowiada za jego realizacje:

Status pracy

Autor pracy Autor pracy Kierujagy praca Kierujagy praca i recenzenc
‘Wpisywanie danych pracy ’ ’ ’ .

Uwaga: w systemie APD wszyscy uzytkownicy majq dostep do katalogu z listq prac i
wyszukiwarki. Tres¢ pracy oraz recenzje sq dostepne tylko dla Autora pracy — Studenta,
Promotora i Recenzenta.

1.3. Po uzyskaniu dostepu do pracy w systemie APD Student wykonuje krok ,,1. Wpisywanie
danych pracy”, czyli wprowadza — w jezyku polskim i angielskim — tytut pracy, streszczenie 1
stowa kluczowe (rys. ponizej). Nastepnie klika na przycisku ,,Przejdz do dodawania plikow” i
przechodzi do kroku ,,2. Przesytanie plikow z praca”.



Informacje o pracy

Jezyk pracy: ‘ polski [PL] v ‘ﬂ

ZAPISZ DANE PRACY

] anaiiza wydainosci sieci WiFi w firmie ABC |

Ttk B2 anaiysis of WiFi network performance at ABC |
Limit 1000, wprowadzono 43 znakdw
Dominik Kuc =
BLIE Magister na programie W2-15-52
Data egzaminu dyplomowegot brak
Promotor pracy: 2y Wiadomait do promotoréw

Jednostka organizacyjna:  Instytut Zarzadzania

Data zatwierdzenia tematu: 1 stycznia 2020

Uwagi - zatwierdzenie tematu:  brak komentarza do zatwierdzenia tematu

Data zloZzenia: 1 marca 2020

Uwagi - zlozenie pracy:  brak komentarza

Streszczenie:

Stowa kluczowe:

lmd Praca poswiecana jest analizie wydainaéci sieci WiFi w ...

Limit 4000, wprowadzono 58 znakdw

= -, The master thesis is devoted to the analysis of WiFi network performance in ...

Limit 4000, wprowadzono 79 znakdw

: WIFI, sieci bezprzewodowe, wydajnosc sieci, transfer danych, ...

Limit 1000, wprowadzeno 64 znakow

= WiFL, wireless networks, network performance, data transfey, ...

Limit 1000, wprowadzeno 64 znakow

1.4. W systemie APD Student wykonuje krok ,,2. Przesytanie plikow z praca”, w ktorym
zamieszcza plik z praca w formacie PDF i ewentualne zataczniki do pracy (rys. ponizej).
Nastgpnie klika na przycisku ,,Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna” (Promotora) i
przechodzi do kroku ,,3. Akceptacja danych”.

I

[£ WZ-15-52-MGR-200267.pdf | (b opis)

1 NIE
rodzaj: Praca | rozmiar: 1184 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2020-04-22 13:54 przez Dominik Kue | Edytuj | Usur | Link jednorazowy
“ Dodaj plik [T ‘
Dodaj plik
| Praca v |
Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 15,0 MB
Dopuszczalne rozrzerzenia: .pdf
0 ierz plik | Nie wybrano pliku |
Plik: || iiyhierz p | v P

Jezyk zawartosci:

Opis:

Hazwa pliku zostanie automatycznie zamieniona wediug obowiazujacego formatu.

| polski [PL] v

Limit 300, wprowadzono 0 znakow

DODAJ DO ZESTAWU



1.5. W systemie APD Promotor wykonuje krok ,,3. Akceptacja danych”, czyli sprawdza
przestana przez Studenta prace i dodatkowe dane (tytul, streszczenie, stowa kluczowe) a

nastgpnie:

a. jezeli praca wymaga poprawy, to klika na przycisku ,,Przekaz do poprawy”
(pojawia si¢ wtedy mozliwo$¢ wpisania komentarza odnosnie powodu skierowania pracy do
poprawy a sama praca wraca do kroku 2.)

b. jezeli praca nie wymaga poprawy, to Promotor przesyta ja do sprawdzenia w JSA
(Jednolitym Systemie Antyplagiatowym) klikajac na przycisku ,,Zle¢ badanie” (rys. ponizej).
Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym
Analiza wydajnosd sieci WiFi w firmie ABC
M wroc do pracy

Lista zestawow

[& wz-15-52-MGR-200267.pef

q Nie zlecone jeszcze Zadnege badania
"

1.6. Procedura badania pracy moze zaja¢ nawet kilka godzin, status badania mozna sprawdzi¢
w systemie (rys. ponizej). Szczegdlowa procedurg badania oraz akceptacji prac w JSA
zamieszczono w Zataczniku nr 2. Po zakonczeniu badania Promeotor otrzymuje na uczelniane
konto pracownicze wiadomos$¢ mailowa z informacja o jego zakonczeniu.

UWAGA: powiadomienie to bedzie wysytane przez system JSA na adres mailowy podany
podczas rejestracji promotora w JSA.

Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym
Analiza wydajnosci sieci WiFi w firmie ABC
[ wrdc do pracy

Lista zestawow

U Zaktualizowano status badania

[& Wz-15-52-MGR-200267.pdf
Badanie w toku ...

1 Aecone 2020-04-22 praez Jan Madej

1.7. Po zakonczeniu badania przez system JSA raport z badania pracy jest dostepny w systemie
APD.

1.8. Promotor po zakonczeniu badania przez JSA, zapoznaje si¢ z raportem badania pracy a

nastgpnie:

a.jezeli uzyskany wynik nie jest wystarczajacy, i uwaza, zeé wymaga on poprawy ze
strony Studenta, to klika na przycisku ,,Przekaz do poprawy” i tym samym odsyta prace



Studentowi do poprawy. Wowczas praca wraca do kroku 2. w systemie APD, a
procedura Zdalnej Obrony Pracy Dyplomowej rozpoczyna si¢ od pkt. 1.4.

b. w niektorych przypadkach — kiedy wspdtczynnik podobienstwa jest wysoki z powodu
zamieszczenia w pracy duzej liczby cytowan innych prac lub dokumentow (np. aktow
prawnych) — moze by¢ konieczna interwencja Promotora polegajaca na zalogowaniu si¢
bezposrednio do systemu JSA (https://jsa.opi.org.pl/) i wykluczeniu tych fragmentow z
analizy a nastgpnie ponownego wyliczenia wspotczynnikéw podobienstwa (w systemie
JSA). Przy czym nalezy pamigtaé, ze jest to mozliwe tylko przed akceptacja wynikoéw
badania. Po wykonaniu czynno$ci w systemie JSA nalezy pobra¢ zaktualizowany raport
w systemie APD klikajac na przycisku "Aktualizuj status badania i raporty".

W przypadku, o ktérym mowa powyzej, kiedy wspotczynnik podobienstwa jest wigkszy
od rekomendowanego (40% - por. Zalacznik 2) Promotor ma obowiazek wypetnienia
zaktadki pod raportem JSA: ,,Wnioski, Promotor (opiekun) wnioskuje 0”.

=40 =20 z10 3
Nr Referencyjna haza pordwnawcza
T AKLYrAWNE  =eeeeesmmsssssmsssmsamssssnstnmsams e oretnsaam s s tn et m s m s e e et nmn s e e e nmn e nnnnnn 0 0% 0 0
2 Internet E 0 0% 0 0
v 3 CORPPD 0 0%
4 Baza instylucji 0 0%

Whnioski

+ Promotor (opiekun) wnioskuje o: -

Promotor ma tez obowiazek uzasadni¢, dlaczego pomimo wartosci przekraczajacych
wskaznik rekomendowany 40% dopuszcza pracg do obrony. W tym celu w polu:
,Uwagi” uzasadnia swoje stanowisko w odniesieniu do tych obszaréw, dla ktorych
raport JSA wskazat na wartoSci przekraczajace 40% oraz po wypehieniu tego pola
ostatecznie wybiera jedna z opcji tj. dopuszcza prace do obrony lub tez nie dopuszcza
pracy do obrony.

Whnioski

A Promotor (opiekun) wnioskuje o: -

Promotor (opiekun) po zapoznaniu sig z wyniki gétowych porownan stwierdza, ze: *
O praca nie wskazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy;

O praca zawiera istotne podobieristwa wykryte w ramach weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy;
Uwagi:

Wpisz swoje uwagi

| w pracy zastosowano manipulacje utrudniajgce badanie antyplagiatowe;

Promotor (opiekun) wnioskuje o: *

O dopuszczenie pracy do obrony

O niedopuszczenie pracy do obrony;

*- pole wymagane


https://jsa.opi.org.pl/

c. jezeli uzyskany wynik jest wystarczajacy, to akceptuje raport z systemu JSA (rys.
ponizej), a nastgpnie drukuje ogodlny raport badania JSA, podpisuje i sklada w
Dziekanacie w terminie miedzy 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego
egzaminu dyplomowego.

th WZ-15-52-MGR-200267  pof

Badanie ukoriczone

Zecane 2020-04-22 praez Jan Madej | zaktualzowane 2020-04-22
Rapart ogdlny [poberz]

1

ZAAKCEPTU] WYNIK BADANIA

D

1.9. Student pobiera i wypelnia dostgpny w systemie USOSweb formularz: ,,O$wiadczenie o
gotowosci do obrony pracy dyplomowej” (Zatacznik 3).

Wydrukowane i podpisane oryginaly dokumentow, tworzacych Zatacznik 3 Student dostarcza
do Dziekanatu w momencie odbierania dyplomu ukonczenia studiow.

Sktadanie podan jest dostepne po zalogowaniu sie w systemie USOSweb w menu ,,DLA
STUDENTOW -> PODANIA -> ZI6z nowe podanie”.

Uwaga: przed ztozeniem w systemie USOSweb wszystkich dokumentow wymienionych
w pkt 1.9 Student powinien w Obiegowce uzyskac rozliczenie ze wszystkimi dziatami w
Uczelni, tj. Bibliotekq Gtowng, Dzialem Rozliczen Studentow i Doktorantow oraz
domem studenckim.

1.10. Pracownik dziekanatu sprawdza Obiegowke 1 w przypadku spetnienia przez Studenta
wszystkich warunkéw wymaganych przy dopuszczeniu do obrony zatwierdza Obiegéwke oraz
kontaktuje si¢ telefonicznie lub wysyta e-mail do Promotora z poziomu systemu
dziekanatowego, proszac o zgloszenie propozycji Recenzenta.

1.11. Promotor proponuje Recenzenta kontaktujac sig¢ telefonicznie lub wysylajac e-mail do
Pracownika dziekanatu.

1.12. Pracownik dziekanatu przedstawia Dyrektorowi Instytutu propozycje Recenzenta, ktory
akceptuje ja lub wskazuje inng osobg. Pracownik dziekanatu wpisuje Recenzenta do systemu
dziekanatowego USOS oraz wprowadza odpowiedz na ,,O$wiadczenie o gotowosci do obrony
pracy dyplomowej” zlozone przez Studenta. Nastgpnie za pomoca poczty elektronicznej
informuje Promotora o pozytywnym rozpatrzeniu o$wiadczenia ztozonego przez Studenta i
wyznaczeniu Recenzenta oraz wprowadza do systemu USOS dat¢ ztozenia pracy dyplomowe;.



W systemie USOS ,,Dyplomy” -> , Prace dyplomowe wg 0sob” a nastepnie zaktadka
., Szczegoly " (dla wpisania daty) i zakladka ,, Recenzje” (dla wpisania Recenzenta).

1.13. Pracownik, ktory zostal wyznaczony na Recenzenta jest widoczny dla Studenta w
systemie APD.

1.15. Promotor w systemie APD klika na przycisku ,,Przekaz do wpisania recenzji” 1
przechodzi do kroku ,,4. Wystawianie recenzji”.

1.16. Promotor i Recenzent w systemie APD wprowadzaja i zatwierdzaja tre$¢ recenzji
(Zatacznik 4 1 5). Promotor 1 Recenzent pracy dyplomowej, wypekiajac rubryke
,Charakterystyka doboru wykorzystania zrédel”, odnosza si¢ do wykonanego raportu
podobienstwa pracy, z tym, ze Promotor obowiazkowo, za§ Recenzent opcjonalnie.

Tres$¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla Studenta (rys. ponizej). Nastepnie Promotor i
Recenzent drukuja i podpisuja recenzje pracy oraz dostarczaja oryginaly recenzji do
Dziekanatu w terminie migdzy 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego egzaminu
dyplomowego.

Treséc¢ recenzji

g Wszystkie pola s3 wymagane

1. Czytresé pracy odpowiada tematowi okres W tytule?

Trest pracy zgodna z jej tytutem |

2. Ocena ukadu pracy struktury podziatu tresci kolejnosci rozdzialéw, kompletnosci tez itp.

3. Merytoryczna ocena pracy

1.17. Po zatwierdzeniu recenzji przez Promotora i Recenzenta system przechodzi do kroku
,,J. Praca gotowa do obrony”.

1.18. Student pobiera z systemu APD ,Kart¢ pracy” (Zalacznik 6) oraz ,,O$wiadczenie o
udostgpnianiu pracy” (Zalgceznik 7). Wydrukowane i1 podpisane oryginaly tych dokumentow
Student dostarcza do Dziekanatu w momencie odbierania dyplomu ukonczenia studiow.



Informacje o pracy

Jezyk pracy:  polski [PL]
fod Araliza wydajnosd sieci WiFi w firmia ABC

T : ") |
o Analysis of WiFi network performan U]

Dorninik Kuc
Autor: . S -

Data egzaminu dyplomowega !

1.19. W okresie od 1 czerwca br. Pracownik dziekanatu codziennie przeglada w systemie
dziekanatowym USOS raport ,,Lista prac dyplomowych”, znajduje prace gotowe do obrony 1
ustala z Cztonkami Komisji Egzaminu Dyplomowego termin obrony.

Raport z listq prac dyplomowych dostepny jest w systemie dziekanatowym USOS w
menu ,,Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> Raporty zbiorcze -> Lista prac
dyplomowych ztoZonych w danym okresie”

2. Zdalny egzamin dyplomowy

Przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego mozliwe jest wylacznie z wykorzystaniem
platformy wideokonferencyjnej Zoom 1 przy uzyciu stuzbowych kont pocztowych
Pracownikéw znajdujacych si¢ w domenie uek.krakow.pl oraz kont pocztowych Studentow
zamieszczonych w domenie student.uek.krakow.pl.

2.1. Warunki konieczne przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego to:
- spelnienie przez Studenta wszystkich wymagan okreslonych w rozdziale 6 Regulaminu
studiow Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,
- dostgp Studenta i Czlonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego (Przewodniczacego
Komisji, Promotora i Recenzenta) do komputera wyposazonego w mikrofon i kamerg, i
stabilne tacze internetowe;
Uwaga: Czlonkowie Komisji oraz Student powinni przed egzaminem sprawdzi¢
stan techniczny komputera w zakresie kamery i mikrofonu,
- Student moze korzysta¢ z telefonu komorkowego podczas egzaminu
dyplomowego
wylqcznie za zgodq Przewodniczqcego Komisji;
- przystepujqc do egzaminu Student powinien zalogowaé sie uzywajqc wlasnego
imienia i nazwiska. Na platformie Zoom mozliwe jest dokonanie zmiany nazwy
uzytkownika. W tym celu nalezy kliknq¢ na klawisz ,,More” przy dotychczas
uzywanej nazwie uzytkownika, a nastepnie wybrac ,, Rename” i wprowadzi¢ swoje
imie i nazwisko.

- Student jest zobowiazany do odbycia zdalnego egzaminu dyplomowego we wilasciwym
ubiorze, zgodnym ze zwyczajami akademickimi w czasie obrony pracy dyplomowe;j.

2.2. W przypadku braku odpowiedniego sprzgtu Student przesyta do dziekanatu za
posrednictwem systemu USOS ,,Podanie o uczestnictwo w zdalnym egzaminie dyplomowym z
terenu Uczelni” (zalacznik 8) w sali wskazanej przez Pracownika dziekanatu. Za
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przygotowanie sali w odpowiedni sprzgt odpowiada sekcja Systemow Obstugi Studiow i sekcja
Wsparcia Informatycznego, a za bezpieczenstwo epidemiczne podczas egzaminu
dyplomowego Dzial Gospodarczy.

2.3. Na minimum 7 dni przed wyznaczonym terminem zdalnego egzaminu dyplomowego
Pracownik dziekanatu, po wczesniejszych uzgodnieniach, wysyla na konta pocztowe
Studenta oraz Czlonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego informacjg, ze termin egzaminu
zostal ustalony 1 jest dostgpny w systemie APD. Do Przewodniczacego Komisji Egzaminu
Dyplomowego Pracownik dziekanatu w tresci wiadomos$ci podaje swoj numer telefonu do
kontaktu.

2.4. Pracownik dziekanatu przygotowuje system do egzaminu dyplomowego Studenta.
Na formularzu ,, Dyplomy” -> ,, Dyplomy i egzaminy”:

- w zakladce ,,Egzaminy” weryfikuje ,JJednostk¢ wydajaca dyplom” ,Kod kierunku” oraz
wprowadza dat¢ i godzing egzaminu (rys. ponizej),

Dyplomy i egzaminy

*) Program studidw - kod i data przyjecia (*) Kod dyplomu Wazny od  Wazny do  Opis dyplomu
| el | | | | -]
(*) Jednostka wydajaca dyplom Oipis program studidue
|UEKZZ 4 ||nstytut Zarzadzania |\nfurrr|atyka stosowana, stacjonarne, 2 stopien
Kod kierunkuspecjalnosci kierunekispeciainost Opis kierunkuizpecjsinosci [ Czy ograniczac liste kierunkdw do zwigzanych z dyplomem
IWZ-IS ] |K\erunek pruwadz‘lnfurmatyka stosowana -]
| | | g
Egzaminy | Oceny | punkty ECTS | Komisja | Homisja eyz. poprawe I Ohszary wisdzy I
Data i godzina egzaminu Fitr - nr budynku Sala Data i godz. egz. popr.  Fittr - nr budyrku Sals
pu.us.zuzu 12:00 | 3 | 3 | | 3 | 3
Homertarz Komertarz do egzaminu popravwkoswedo
Dat
Qalt

- |y

- w zakladce ,,Oceny i punkty ECTS” wprowadza ,,Srednia ze studiow” (warto$¢ mozna
wprowadzi¢ r¢eznie lub obliczy¢ z wykorzystaniem formularza dostgpnego po kliknigciu na
przycisk ,,Policz $rednia”) oraz zaznacza opcjg ,,Czy egzamin zdalny” (rys. ponizej),

Dyplomy i egzaminy

(%) Program studidw - kod i data pr2yjecia (*) Kod dyplomu Wazny od  WaZny do  Opis dyplomu
| 1] | g [ B
(*) Jednostka wydajaca dyplom Opis program studidw
|UEKZZ 3 |\nstytut Farzadzania |\nfurmalyka stosowana, stacjonarne, 2 stopief
Kod kierunkuispecjalnosci kierunek/specialnost Opis kierunkuizpeciainosci [ Czy ograniczad liste kierunkdw do zwigzanych z dyplomem
IWZ-IS 4 |Kierunek pruwadz‘lﬂfurmatyka stogowana =
| #f | =
Egzaminy I Cceny i punkty ECTS | Komisja I Komisja eyz. popravy. Ohszary wisdzy
Wiartode liczhows Wiartade liczhaws
Ocera ooEMY Waga DCEMY YEZONS
Srednia studidw ‘ 14 ‘ 0E0 ‘ 264 Policz redniz Punkty ECTS
Ocena z pracyfy ‘ 3 ‘ PSS ‘ 0,20 ‘ Wystew oceng Czigg‘znim‘”
Ocena 2 egzaminufy’ ‘ 3 ‘ 020 Ui 50 v
(cena Z egzaminug popr.fy 3 ostatnia oceng B Precyz
| 3 \ \ =
| ] <] | \ -

- w zakladce ,Komisja” wprowadza sktad komisji egzaminacyjnej i ustala funkcje
poszczegbdlnych jej czlonkow (dostepna jest mozliwo$¢ kopiowania sktadéw komisji



egzaminacyjnych z jednego egzaminu na drugi) oraz zaznacza opcje ,,Czy protokét w APD”
(rys. ponizej)

{*) Jednostka wydajaca dyplom Opiz program studidw
IUEKZZ L 2 I\nstytut Zarzadzania I\m’urmatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopien
Kad kisrunkuispecjalnaci kierunekispecialnosd Opis kierunku/specjalnosci I Czy ograniczad liste kierunkéw do zwiazanych z dyplomem
WZ.IS 4 |Kierunek prowadz|Informatyka stosowana =
I
¥ -
Egzaminy I Qceny i punkty ECTS ! Komisja eyz. popraw. | Chszary wiedzy |
Kod i nszvea typu komisji Kod jednostki .
IEGZ.IN £ §ds. Egzamindw Magisterskich UEK ﬁ = "V”Vmg';gp
Mazwa komis)i
Ids.Egg indw Magi: kich - Dominik Kuc
Czlonkowie komisji
Mazwizko Iimiiez Drugiie imig PESEL Jednostka osoby
! C | s -
L1 & |UEK-ZZR
L] 3
ES b -
Mazwa funkeji " Data rozpocz. Data zakord Godz : 7a prace do pensum do prZEnIESEB Hod ozl pensum Kod kosztary=u

|Przewudniczqcy £ ” I I I I I ﬁl ﬁ

2.5. Po przygotowaniu systemu przez Pracownika dziekanatu, Przewodniczacy oraz
Czlonkowie Komisji moga wypehi¢ protokoét zdalnie w systemie APD:

- w sekcji ,,MOJE PRACE” pojawia si¢ informacja o nadchodzacych egzaminach (rys.
ponizej),

INFORMACIE KATALOG

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz nadchodzacych
egzaminow. Prace i zadania pogrupowane sg w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
wiecej)

Nadchodzace egzaminy
CZEONEK KOMISIT
Dominik Kuc - Magister (MGR)

wigcej infermacji

- po kliknigciu na odsytaczu ,,wigcej informacji” wida¢ szczegdly egzaminu (rys. ponizej),

INFORMACIE KATALOG

Moje egzaminy
Nadchodzace egzaminy dyplomowe

Autor:  Dominik Kuc
Praca dyplomowa: Analiza wydajnos'.c;[iseci WiFi w firmie ABC
Typ dyplomu:  Magister (MGR)

- Przewodniczacy

Komisja egzaminacyjna: O ane:

Rola w komisji:  Cztonek

Data egzaminu: 20 maja 2020 12:00

- po kliknigciu na tytule pracy pojawia si¢ dostgp do protokotu - odsytacz ,,Protokot egzaminu”
(rys. ponizej),
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Jezyk pracy:  polski [PL]
Il Analiza wydajnoéci sieci WiFi w firmie ABC

Tytuk: =
Analysis of WiFi network performance at ABC

Dominik Kuc sy Wiadomost do autordw

Autor: Data egzaminu dyplomowego: 2

= Protokét egzaminu

2.6. Przed terminem egzaminu Przewodniczacy Komisji musi utworzy¢ w systemie APD
protokot klikajac na przycisku ,,Utworz protokol” (rys. ponizej).

Protokot egzaminu dyplomowego - Dominik Kuc
Analiza wydajnosci sieci WiFi w firmie ABC

[ wrdé do pracy

g Protokdt dla tego egzaminu jeszcze nie istnigje.
Jesli jestes przewodniczacym komisji tego egzaminu, mozesz go utworzyt.

o

2.7. Nastgpnie Osoba odpowiedzialna za zalozenie spotkania na platformie Zoom
(Przewodniczacy Komisji lub Pracownik dziekanatu lub inny pracownik upowazniony przez
Dyrektora Instytutu) niezwlocznie zaktada spotkanie i przesyla zaproszenie do Czlonkéw
Komisji oraz Studenta lub grupy Studentow.

2.8. W terminie egzaminu (data, godzina) Osoba zaktadajaca spotkanie na platformie Zoom
uruchamia sesj¢ online, na ktora Student lub grupa Studentéw oraz wszyscy Cztonkowie
Komisji Egzaminu Dyplomowego zgtaszaja si¢ na pie¢ minut przed zaplanowanym terminem
jej rozpoczgcia. Uruchamiajac sesj¢ z udziatem wigcej niz jednego Studenta Przewodniczacy
Komisji korzysta z funkcji ,,poczekalni”.

W tym celu nalezy kliknqc¢ na ikone ,,Security” i wybrac¢ opcje ,,Enable waiting
room”. Wprowadzajqc Studenta na sesje nalezy skorzysta¢ z ikony , Manage
Participants ™ i przy nazwisku studenta kliknqc¢ na przycisk ,, Admit”.

2.9. Podczas egzaminu musza by¢ wlaczone kamery 1 mikrofony wszystkich o0sob
uczestniczacych w egzaminie (Studenta i Czlonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego). W
celu weryfikacji Student prezentuje swoja legitymacj¢ studencka. Student zdajacy egzamin
dyplomowy powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i by¢ dobrze widoczny dla Komisji
podczas egzaminu. Student powinien zadba¢ o spokojne i ciche pomieszczenie na czas
transmisji online. Podczas egzaminu Student udostepnia pulpit swojego komputera, ktory jest
jedynym ekranem dostgpnym studentowi w trakcie jego trwania.

W tym celu Student klika na przycisk ,,Share Screen”.

2.10. Bezposrednio przed egzaminem Przewodniczacy Komisji w systemie APD otwiera
utworzony wczesniej protokot 1 rozpoczyna egzamin klikajac na przycisku ,,Rozpocznij
egzamin” (rys. ponizej).
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Status
Egzamin oczekuje na rozpoczecie.

Data egzaminu: 2020-05-20 12:00
i | usurl PrROTOKOL
l] EGZAMINOWANY NIE PRZYSTAPIL DO EGZAMINU l]

Uwaga: wszyscy Cdonkowie majq mozliwos¢ podgladu protokotu.

2.11. Egzamin dyplomowy rozpoczyna si¢ od losowania pierwszego pytania lub zadania
pierwszego pytania przez Promotora. Promotor zamieszcza swoje pytanie na czacie, klikajac
na ikong ,,Chat”. Po tym nastgpuje odpowiedz Studenta na zadane pytanie oraz dyskusja, ktora
prowadzi Promotor. Odpowiednio z drugim i trzecim pytaniem sytuacja powtarza sig. Zadac
dodatkowe pytania moga wszyscy Czlonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego
(Przewodniczacy, Promotor, Recenzent). Jesli odpowiedzi Studenta wymagaja formy pisemne;,
graficznej lub prezentacji zdje¢ 1 rysunkoéw, to moze on wyedytowaé je w odpowiednim
programie (edytorze tekstu, arkuszu kalkulacyjnym, programie graficznym itp.) 1
zaprezentowac na swoim pulpicie.

Uwaga: w przypadku egzaminow dyplomowych na kierunku Gospodarka przestrzenna,
prezentujqc prace dyplomowq, Student udostepnia na pulpicie syntetycznq plansze
przedstawiajqcq zamyst pracy albo wybrane rysunki, bedqce czesciq projektu
dyplomowego i wyjasniajqce koncepcje Ilub/i elementy pracy. Celowym jest
przygotowanie do prezentacji na pulpicie wszystkich rysunkow, bedacych elementami

projektu dyplomowego.

2.12. Egzamin dyplomowy konczy Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego, ktory
ma obowiazek uzupehienia protokotu z egzaminu dyplomowego w systemie APD:
- dodawanie pytan mozliwe jest po kliknigciu na przycisku ,,Dodaj pytanie” (rys. ponizej),

Status

Egzamin rozpoczety: przewodniczacy moze edytowad pytania.

Data egzaminu: 2020-05-20 12:00

T imorors |
N E

Pytania

Nie dodano jeszcze Zadnych pytarni.

i | zawoiicz ez |

- odpowiedz na kazde pytanie nalezy od razu oceni¢ (rys. ponizej),
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Edycja pytania x

Limit 2000, wprowadzono 27 znakdw
Prosze scharakteryzowac ...

* Tresc: I

Limit 20, wprowadzono 0 znakow
* Ocena: | |

* - pola wymagane

ANULUY | ZAPISZ

- lista pytan wraz z ocenami z odpowiedzi dostgpna jest na formularzu (rys. ponizej),

Pytania

Treéé:  Prosze scharakteryzowat ... W dot 5]
1. Edytuj [
Ocena: 5,0 Usut Pl
W gér
Tres¢:  Prosze przedstawic ... \A?dé? o

2. .
Ocena: 4,0 Edytuj [
Usufi [
Tredc:  Prosze omowic ... W gére
3. Edytuj [
Ocena: 4,0 Usuh

Nz

- po wprowadzeniu wszystkich pytan i ocen z odpowiedzi nalezy uzupetnié ,,Oceng z pracy”
klikajac na przycisku ,,Edytuj oceny” (rys. ponizej),

Oceny
| Oxna | wartoilzbove | Waga | Wartobtwazona
Srednia ze studidw: = 4,4 0,6 2,64
Ocena Z pracy: brak brak 0,2 brak
Ocena z egzaminu: brak brak 0,2 brak

o -ﬁ— D‘I’TUJ OCENY ...
G

Wynik studicw: brak

Ocena na dyplomie: brak

W przypadku wyliczania oceny z recenzji mozna skorzysta¢ z przycisku ,, Wystaw

2
ocene
[ Edycja ocen x ]
S T S B
Srednia ze studiow: - 4,4 0,6

O [— v | | W 02

AMULUI | ZAPISZ 1 OBLICZ WYNIK

co pozwoli na automatyczne wyliczenie Sredniej z ocen Recenzentow
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Oceny z recenzji

Liczba recenzentow: 3 Liczba recenzji: 3 Liczba ocen: 3 Srednia ocen pracy: 4,67
Liczba prac: 1
Liczba prac z obliczona ocena: 1
Srednia z obliczonych ocen: 4,67
Srednia we skali:

- nastgpnie w podobny sposob nalezy uzupehic ,,Oceng z egzaminu” wybierajac odpowiednia

wartosc¢ z listy rozwijalnej (rys. ponizej),

Edycja ocen

Srednia ze studiow: = 4,4 0,6
Ocena z pracy: | ———————---——---——- v 4,67 0,2
0,2

Ocena z egzaminu: 4,5 L}

- po wprowadzeniu wszystkich ocen wyliczana jest ,,Ocena na dyplomie” i mozliwe jest

zatwierdzenie protokotu (rys. ponizej),

Oceny
Srednia ze studiéw: = 4,4 0,6 2,64
Ocena z pracy: 4,67 0,2 0,93
Ocena z egzaminu: 4,5 4,5 0,2 0,9
i |
Wynik studidw: 4,47
Ocena na dyplomie: dabry plus
o B b

- po zatwierdzeniu protokolu Przewodniczacy podpisuje protokol. Nastgpnie protokot
podpisuja pozostali Czlonkowie Komisji (rys. ponizej),

Podpisy
Przewodniczacy NIEPODPISANY
Czlonek NIEPODPISANY

Uwaga: w sytuacji mozliwosci podwyzszenia oceny na dyplomie przez Komisje
Egzaminacyjnq (zgodnie z §31, pkt. 9 Regulaminu studiow) Przewodniczqcy Komisji
zamieszcza na oryginale protokotu stosownq adnotacje, ktorq podpisujqg w wszyscy
Czlonkowie Komisji w terminach okreslonych w pkt. 2.17 i 2.18.
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2.13. W przypadku przerwania transmisji przebiegu zdalnego egzaminu dyplomowego
nastgpuje proéba ponownego polaczenia, ktdra przeprowadza Osoba zakltadajaca spotkanie.
Jesli uda sig nawiaza¢ ponowne potaczenie Student losuje lub otrzymuje nowe pytanie. W razie
ponownego przerwania transmisji przebiegu zdalnego egzaminu dyplomowego lub wystapienia
innych czynnikow nieprzewidzianych, wyznaczany jest dodatkowy termin egzaminu nie
wczesniej niz po uplywie 7 dni. W tym przypadku Student zdaje egzamin dyplomowy z terenu
Uczelni, a Przewodniczacy Komisji na protokole egzaminu odnotowuje ten fakt.

2.14. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego nastepuje zakonczenie sesji ze Studentem.
Student jest przez Przewodniczacego Komisji kierowany do ,,poczekalni”.

W tym celu nalezy korzystajqc z ikony ,,Manage Participants” przy nazwisku
studenta klikna¢ na przycisk ,, More” i wybra¢ opcje ,, Put in waiting room”.

Komisja na niejawnej czgsci egzaminu ustala oceng z egzaminu dyplomowego, a w przypadku
pozytywnego wyniku egzaminu rdwniez koncowy wynik studiow.

2.15. Po ponownym zaproszeniu Studenta lub grupy Studentow na sesje¢ z Komisja Egzaminu
Dyplomowego, Przewodniczacy Komisji oglasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu
dyplomowego. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Przewodniczacy
Komisji podaje takze wynik koncowy studiow i ogltasza decyzj¢ o nadaniu wlasciwego tytutu
zawodowego.

2.16. Niezwlocznie po zakonczeniu zdalnego egzaminu dyplomowego Przewodniczacy oraz
Wszyscy Czlonkowie Komisji podpisuja elektronicznie protokot w systemie APD a nastgpnie
Przewodniczacy Komisji pobiera protokél w formacie PDF 1 przesyla go do Pracownika
dziekanatu, celem przechowania w teczce Studenta.

2.17. W terminie 2 dni roboczych od daty zdalnego egzaminu dyplomowego Przewodniczacy
Komisji dostarcza do dziekanatu oryginal podpisanego przez siebie protokotu.

2.18. Pozostali Czlonkowie Komisji sa zobowiazani do zlozenia podpisu na oryginale
protokotu w dziekanacie w terminie migdzy 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego
egzaminu dyplomowego.

2.19. W terminie 1 miesigca od daty egzaminu dyplomowego Student sktada w dziekanacie
oryginaly podpisanych dokumentéw, wymienionych w pkt 1.9 oraz legitymacj¢ studencka.
Nastgpnie odbiera dyplom ukonczenia studiow.

2.20. Pracownik Dziekanatu zamyka Obiegowke, potwierdzajac odbior dyplomu ukonczenia
studiow przez Studenta.
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Lista zalacznikow:

Zatacznik 1. Tworzenie i obstuga Obiegowki — wypelnia Pracownik dziekanatu

Zakacznik 2. Procedura wysytanie pracy dyplomowej do badania w systemie JSA oraz
akceptacji raportu z badania — analizuje 1 wypelnia zalacznik Promotor, w par. 5 zatacznika —
rowniez Recenzent

Zakacznik 3. Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowej — wypelnia Student
Zaltacznik 4. Ocena pracy dyplomowej — wypetnia Promotor

Zakacznik 5. Ocena pracy dyplomowej — wypelnia Recenzent

Zalacznik 6. Karta pracy — wypeinia Student

Zatacznik 7. Oswiadczenie o udostgpnianiu pracy— wypeinia Student

Zaltacznik 8. Podanie o przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego z terenu Uczelni —
wypeinia Student

Zatacznik 9. Protokdét zdalnego egzaminu dyplomowego — wypelnia Przewodniczacy i
Czlonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego

W przypadku wystapienia problemow technicznych pomoc mozna uzyskac:

- system JSA — uasa@uek.krakow.pl
- system APD —tel. 518 775 830, usosweb@uek.krakow.pl

- Obiegowka — tel. 518 775 601, usosweb@uek.krakow.pl
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Zalacznik 1. Tworzenie i obsluga Obiegowki

1. Wystawienie Studentowi obiegdwki jest mozliwe w systemie USOSweb. Po zalogowaniu si¢
1 przejsciu do zaktadki ,,DLA WSZYSTKICH” wybieramy opcje Obiegdéwki, a potem ,,wydaj
nowga obiegéwke”.

Twoje obiegéwki B 4 wydaj nowa obiegowke
Status: Zwigzana z programanmi:
dowolny (i aktywne, i zamkniete = Whpisz nazwg programu
Wydana przez: Wydana dla:
Wpisz imie | nazwisko

Status ﬂ Wydana przez Wydana dla Nazwa szablonu Data wydania

Brak wynikéw

2. W wyswietlonym formularzu wskazujemy obiegowke (zgodna z nazwa Kolegium
Pracownika dziekanatu), wybieramy Studenta oraz program, ktérego dotyczy obiegdwka.

Twoje obiegowki m + wydaj nowg obiegéwke
Com s ]
Status: J [
dowolny (i akif El  Szablon: Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci v
J Dia: Dominik Kuc |:

‘% i | Program: Informatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopien ( ¥ I_

zamknietym. Po
s

status B

fu Data wydania

Zapisz i kontynuuj

3. Klikamy ,,Zapisz 1 kontynuuj”. Po wykonaniu tej czynno$ci przejdziemy do danych
szczegotowych obiegowki.
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Obiegowka nr 1

Obiegowka:  Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci
Wydana: 2020-05-26 18:18:30
Wydana przez: Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kue Number albumu: 200267

(i | Dotyeczy programu: Informatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopiefi ( ¥
o St zamboies [ EENEEE

Il Komentarz wydajacego:

4

Zapisz

&k wybierz pytania i odpowiadajacych

Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i JaKosci «olequm Nauk o Zarzadzanu | Jakoge

Czy student zakoficzyt etapy ksztatcenia oraz dopetnit formalnosci przed ziozeniem pracy do obrony? Brak odpowledz! u
Czy student odebrat dyplom? Brak odpowiedzi n
Biblioteka Gtowna ook Giown

Czy student jest rozliczony z Bibliotekg? Brak odpowiedzi u
Dzial Rozliczen Studentow i Doktorantow 0:ix Rozliczen Studenton | Doktorantoy

Czy student jest rozliczony z uczelnig? Brak odpowledz] u

4.Utworzona obiegowka zawiera zestaw pytan skierowanych do réznych dziatow Uczelni.
Aby ja aktywowaé nalezy nacisna¢ przycisk ,,Aktywuj”. Aktywna obiegowka umozliwia
Pracownikom dziekanatu udzielenie odpowiedzi na dwa pytania (,,Czy Student zakonczyt
etapy ksztatcenia oraz dopehil formalnosci przed ztoZzeniem pracy do obrony?” oraz ,,Czy
Student odebral dyplom?”). Na pozostale pytania odpowiadaja osoby z wymienionych
dzialéw. U niektorych Studentdw moze si¢ pojawi¢ rowniez pytanie o rozliczenie z domem
studenckim (jesli byli w nim zameldowani). Ponizej widok aktywnej obiegdwki.

Obiegdéwka nr 1

Obiegéwka: Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci
Wydana:  2020-05-26 18:18:30
Wydana przez:  Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kuc Number albumu:

i | Dotyczy programu: Informatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopien { ¥

i | Stan: Aktywna (niewypeinior m

Fl  Komentarz wydajacego:

5

pisz

4k wybierz pytania i odpowiadajacych

Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci «clegum Hauk o Zarzadzani | Jakoie

Czy student zakoriczyt etapy ksztalcenia oraz dopelnit formalnosci przed ztozeniem pracy do m
e Inna odpowiedz.

Czy student odebrat dyplom?

Biblioteka GIowna Gioiioteka Giovne
Czy student jest rozliczony z Biblioteka? Brak odpowledz|
Dziat Rozliczen Studentéw i Doktorantow 0zl foziczern Studentiw | Dokloranto

Czy student jest rozliczony z uczelnig? Brak odpowledz|

5.Pracownicy dzialéw przypisani do poszczegdlnych pytan dostaja powiadomienia
mailowe z prosba o udzielenie odpowiedzi (TAK, NIE lub inna odpowiedz). Aby udzieli¢
odpowiedzi loguja si¢ do systemu USOSweb, przechodza do zaktadki ,DLA
WSZYSTKICH”, wybieraja ,,Obiegdwki” 1 wskazuja konkretna obiegéwke. Po udzieleniu
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odpowiedzi jest ona widoczna zaréwno dla Studenta jak i 0sob, ktore wydaly obiegdéwke.
Ponizej przyklad wypelienia obiegdwki przez Bibliotekg oraz Dzial Rozliczen Studentow 1
Doktorantow.

Obiegowka nr 1

Obiegowka:  Kolegium Mauk o Zarzadzaniu i Jakosci
Wydana: 2020-05-26 18:18:30
Wydana przez: Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kue Number albumu: 200267
i | Dotyczy programu:  Informatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopieri
i Stan: Aktywna (riewypeinionz

! Kkomentarz wydajacego:

informacje o odpowiadajacych

Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci «cieaum Hauk o zarzadzaniu | Jakose

Czy student zakonczyt etapy ksztalcenia oraz dopeinit formalnosci przed ztozeniem pracy do Ere e

obrony? u
Czy student odebral dyplom? Brak odpowledzi u

Biblioteka Glowna Gitlioteia Giowne

. n - TAK - Maria Piszczek 2020-05-26
Czy student jest rozliczony z Biblioteka? v 18:21:08 nn

Dziat Rozliczen Studentéw i Doktorantow Dzisi fozliczed Studentiw | Doktorantis

Czy student jest rozliczony z uczelnia? Brak odpowiedz| n

Obiegowka rr 1

Obilegowka: Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci
Wydana: 2020-05-26 18:18:30
Wydana przez:  Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kuc Number albumu: 200267
i | Dotyczy programu:  Informatyka stosowana, stacjonarne, 2 stopien
i | Stan: Aktywna (odrzucona)

1 komentarz wydajacego:

informacje o odpowiadajacych

g Nauk o Zarzy iu 1 JakosSci xoleaium Nauk o Zarzadzaniu | Jakesc
Czy student zakericzyl etapy ksztatcenia oraz dopelnit formalnosci przed zlozeniem ] u
pracy do obrony?
Czy student odebrat dyplom? Brak odpowledz| u

Biblioteka Gtéwna cioliotera Giown:
Czy student jest rozliczony z Biblioteka? v~ TAK - Maria Piszczek 2020-05-26 18:21:08 nn
Dziat Rozliczen Studentdw i Doktorantow oz fozliczed Studentow | Dokto

Nie, brak wptaty za semestr zimowy un

Czy student jest rozliczony z uczelnia?
J v cl 19/20 - michat Lis 2020-05-26 18:23:48

6. W przypadku wigkszej liczby obiegdwek, Pracownik danego dzialu, zamiast klika¢ na
kazda, moze skorzysta¢ z wyszukiwarki lub uruchomi¢ odpowiadanie seryjne.
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Twoje obiegowki & % odpowiadanie seryjne

Status: Zwigzana z programami:
dowolny (i aktywne, i zamkniete) v Wpisz nazwe programu
Wydana przez: Wydana dla:
‘Wopisz imig i nazwisko Wpisz imig | nazwisko
status [ Wydana przez Wydana dla MNazwa szablonu Data wydania
Aktywna (niewypetniona) Janusz Tuchowski Dominik Kuc 29 Kolegium Nauk o Zarz... 2020-05-19 20:12:30 | @

Pokazywane elementy 1..1 (sposréd 1) < POPRZEDMIA STRONA NASTEPNA STRONA >

Aktywne pytania obiegowek m

Kiedy Dotyczy Pytanie Odpowiedz

Czy student jest rozliczony z
Dominik Kuc 200267 uczelnig?
Obiegéwka nr 29 Infarmatyka stosowana, stacjoname, 2 Inna odpowiedz...

Pokazywane elementy 1..1 {spoéréd 1) < POPRZEDNIA STRONA | NASTEPNA STRONA >

2020-05-19 20:12:30

7.Jesli wszystkie odpowiedzi w obiegdwce sa pozytywne oraz zostaly spelnione
formalnosci zwiazane ze ztozeniem pracy do obrony, Pracownik dziekanatu wydajacy
obiegowke udziela odpowiedzi na pytanie: ,,Czy Student zakonczyl etapy ksztatcenia oraz
dopehit formalnosci przed ztozeniem pracy do obrony?”

Obiegowka nr 1

Obiegéwka: Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci
Wydana: 2020-05-26 18:18:30
Wydana przez:  Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kue Number albumu: 200267

A Dotyczy programu:  Ta osoba nie posiada pasujgcych programéw

[T Komentarz wydajacego:

= wybierz pytania i odpowiadajacych
Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i JaK0SCi «clequm Nauk o Zarzadzaniu | Jakoic

Czy student zakonczy! etapy ksztalcenia oraz dopelnit formalnosci przed ziozeniem pracy do

o
Czy student odebrat dyplom?
Inna cdpowiedz...

Biblioteka Glowna tioicicka Giovna

Czy student jest rozliczony z Biblioteka? v"  TAK - Maria Piszczek 2020-05-26 18:21:08 n
Dziat Rozliczen Studentéw i Doktorantow uiai fozliczen Studentiw | Doklorantin

Czy student jest rozliczony z uczelnig? v~ TAK - Michat Lis 2020-05-26 18:25:14 n

8.Po obronie, przy odbiorze dyplomu, Pracownik dziekanatu wydajacy obiegowke
odpowiada na pytanie: ,,Czy Student odebrat dyplom?”. Wéwczas wypelniona obiegdwka
powinna zosta¢ zamknigta poprzez uzycie przycisku ,,Zamknij”.
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Obiegdwka nr 1

Obiegdwka:  Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosc
Wydana: 2020-05-26 18:18:30
Wydana przez:  Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kuc Number albumu: 20026

i | Dotyczy programu:  Ta osoba nie pasiada pasujgcych programdw.
i | Stan: v~ Aktywna (zzliczona) m

1 Komentarz wydajacego:
)

< wybierz pytania i odpowiadajgcych

Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci «oiequm nauk o Zarzadzani |
(C)‘;\rrusr:yu?dent zakoriczyt etapy ksztalcenia oraz dopetnit formalnosci przed ztozeniem pracy do ¥ TAK - Halina Nosal 2020-05-26 18:27:40 n
Czy student odebrat dyplom? v"  TAK - Halina Nosal 2020-05-26 18:27:39 u

Biblioteka Gtowna :ioioteia Giowna

" L e TAK - Maria Piszczek 2020-05-26 +
Czy student jest rozliczony z Bibliotekg? v 1108 u
Dziat Rozliczen Studentow i Doktorantow ooia koziczed Studentiow | Doktorantow
Czy student jest rozliczony z uczelnig? V" TAK - Michat Lis 2020-05-26 18:25:14 u

Obiegowka nr 1

Obiegéwka: Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci
Wydana: 2020-05-26 18:18:30
Wydana przez:  Janusz Tuchowski
Wydana dla:  Dominik Kuc Number albumu: 200267

a Dotyczy programu:  Ta asoba nie pasiada pasujacych programée

i | Stan: {3 Zamknigta 2020-05-26 18:28:24 Aktywuj ponownie

1 Komentarz wydajacego:
P

& wybierz pytania i odpowiadajacych

Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i JakKosci «oieoium nauk o Zarzadzaniu | Jakotc
iyr:r:yu;jent zakoniczyt etapy ksztalcenia oraz dopeinit formalnosci przed ziozeniem pracy do v TAK - Halina Nasal 2020-05.26 18:27:40 u
Czy student odebrat dyplom? v"  TAK - Halina Nesal 2020-05-26 18:27:39 n

Biblioteka Gtowna ivioicka Gitwna

i = e TAK - Maria Piszczek 2020-05-26 .
7
Czy student jest rozliczony z Biblioteka? v 18:21:08 n

Dzial Rozliczen Studentow i Doktorantow oz =

czef Studentdw | Doktorantdw

Czy student jest rozliczony z uczelnig? v~ TAK - Michal Lis 2020-05-26 18:25:14 n

9. Podczas catego ,,obiegu” obiegoéwki Student ma podglad, ktory z dzialow udzielit
odpowiedzi. Moze rowniez sprawdzi¢ informacjg, kto powinien odpowiedzie¢ na konkretne
pytanie, klikajac na: ,,Informacje o odpowiadajacych”.
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Pytania obiegowki

Kolegi: Nauk o dzaniu i Jakosci Kolegium Nauk o Zarzadzaniu | Jakesci

Czy student zakoriczyt etapy ksztaicenia oraz dopelnit formalnosci przed ziozeniem
pracy do obrony?

Czy student odebrat dyplom? Domysinl cdpoviadajacy: Wydajacy
Biblioteka Gtowna & biiotoka Giowna

Czy student jest rozliczony z Biblioteka? Domyéini cdpoviadajacy: Maria Pisaczek
Dziat Rozliczen Studentéw | Doktorantéw ozia fozicaen Studentéu | Dokiorantin

Doyl cdpoviadaiacy: Wydajaey

Czy student jest rozliczony z uczelnia? Damysini edpowiadajacy: Michal Lis
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Zalacznik 2. Procedura wysylania pracy dyplomowej do badania w systemie JSA oraz
akceptacji raportu z badania

§1

1. Zlecenie analizy pracy dyplomowej w systemie JSA (Jednolity System Antyplagiatowy)
mozna zrealizowa¢ z poziomu konta APD. Proces ten jest realizowany w kroku 3
procedury 1 poprzez kliknigcie przycisku ,,Zarzadzanie badaniem”. Z tego poziomu
Promotor moze wysta¢ pracg do badania w JSA.

2. Niezaleznie od powyzszej procedury opisanej w pkt. 1 Promotor posiada tez opcje dostepu
do JSA pod adresem: https://jsa.opi.org.pl/, z ktérej zawsze moze skorzystac.

3. Konta promotorow w systemie JSA sa tworzone przez Administratora JSA sukcesywnie z
chwila otrzymania przywileju promowania pracy dyplomowej. Nie ma mozliwosci
samodzielnego zarejestrowania si¢ do systemu. Dostep do systemu JSA jest autoryzowany
przez UEK lub przez inng uczelnig, ktéra wczesniej zarejestrowata promotora.

4. Zalozenie konta JSA powoduje wystanie odpowiedniej wiadomosci e-mail na uczelniane
konto uzytkownika, w ktérym znajduje si¢ potwierdzenie czynnosci, informacja o tym kto
jest Administratorem 1 kto utworzyt konto dla uzytkownika oraz link aktywacyjny. Konto
promotora musi zosta¢ aktywowane. W tym celu uzytkownik musi klikna¢ przycisk
AKTYWUJ KONTO i nada¢ hasto do swojego konta wedlug kryteriow okreslonych przez
JSA.

5. Proces aktywacji konta w systemie JSA (opisany powyzej — pkt 4) jest realizowany tylko
raz. Dostgp do konta odbywa poprzez podanie loginu 1 hasta otrzymanego
w procesie aktywacji.

6. Po zalogowaniu si¢ do Jednolitego Sytemu Antyplagiatowego promotor posiada

mozliwos¢ podgladu pracy swojego podopiecznego oraz dostgp do wynikow raportu
analizy antyplagiatowej. Wyniki przeprowadzonej analizy sa dostgpne w menu
BADANIA, a nastgpnie - wybierajac tytut pracy dyplomowej - nalezy klikna¢ przycisk
RAPORT. W ten sposob otrzymuje si¢ dostgp do statystyk analizy wraz z wynikami
podobienstw wskazanych fragmentéw tekstu pracy dyplomowej, podzielonych wedtug
czterech referencyjnych baz poréwnawczych.
Szczegdtowe informacje dotyczace podgladu wynikow raportu analizy, interpretacji
wynikow, ponownej analizy pracy dyplomowej mozna znalez¢ w bazie wiedzy, w kursach
e-learnigowych oraz w Filmach instruktazowych znajdujacych si¢ na stronie www:
https://jsa.opi.org.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy/ .

§2

1. Efektem weryfikacji pracy dyplomowej w JSA sa nastgpujace 2 raporty podobiefstwa:
- raport 0gblny oraz
- raport szczegotowy.

Wglad w tres¢ raportow podobienstwa maja: student oraz Promotor.
Z poziomu systemu APD wglad do tych raportéw ma réwniez Recenzent.

2. Promotor zapoznaje si¢ z raportem szczegdtowym uzyskanym z systemu i na tej podstawie
podejmuje decyzje o dopuszczeniu pracy do obrony lub o koniecznosci poprawy pracy.

3. Nie ustala si¢ wiazacych dla promotorow granicznych wartosci wspoiczynnikow
podobienstwa. Analizujac raporty podobienstwa, promotor dokonuje indywidualnej oceny
oryginalnosci i samodzielnosci pracy, biorac pod uwage m.in. cel i charakter pracy, liczbe 1
rodzaj wykorzystanych w pracy zrodel, sposéb i kontekst wykorzystania tych zrodet itd.

4. Dla systemu JSA rekomendowane wartosci wspotczynnikOw pozostaja na niezmienionym
poziomie i wynosza 40%, przy czym, jezeli:
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https://jsa.opi.org.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy/

- warto$¢ wspotczynnika podobienstwa 1 — baza aktéw prawnych - przekracza poziom
40%,

- lub warto$¢ wspdtczynnika podobienstwa 2 — baza internet - przekracza poziom 40%,

- lub warto$¢ wspodtczynnika podobienstwa 3 — baza ORPPD - przekracza poziom 40%,

- lub warto$¢ wspodtczynnika podobienstwa 4 — baza instytucji - przekracza poziom 40%,

a w ocenie Promotora praca dyplomowa jest praca samodzielna, Promotor zobowiazany jest
wypehi¢ zaktadke: ,,Wnioski” Promotor (opiekun) wnioskuje o:”

Whnioski

“  Promoter (opiekun) wnioskuje o: -

Promotor (opiekun) po zapoznaniu sie z wynikiem szczegdtowych poréwnari stwierdza, Ze: * b4
O praca nie wskazuje istotnych podobiefistw wykrytyeh w ramach weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy;

(O praca zawiera istotne podobiefistwa wykryte w ramach weryfikacjl przez Jednolity System Antyplagiatowy;

Uwagi:

| w pracy zastosowano manipulacje utrudniajgce badanie antyplagiatowe;

Promotor (opiekun) wnioskuje o: *

O dopuszezenie pracy do obrony,

O niedopuszczenie pracy do obrony;

*- pole wymagane

W polu ,,Uwagi” Promotor uzasadnia, dlaczego dopuszcza pracg do obrony lub tez ja odrzuca
odnoszac si¢ do tych pol /obszarow, w ktorych wskazniki podobienstwa przekroczyty 40%, tj.
bazy aktéw prawnych, i/ lub bazy internet, i/ lub bazy ORPPD i/ lub bazy instytucji.

Ostatecznie swoja decyzje potwierdza klikajac na jedna z dwoch opcji:
- dopuszczenie pracy do obrony lub
- niedopuszczenia pracy do obrony.

Wartosci wspolczynnikow podobienstwa w systemie JSA sq wyswietlane w okreslonych
kolorach: zielonym, pomaranczowym oraz czerwonym.

Kolor zielony wskazuje, Ze praca zostata napisana samodzielnie, kolor pomaranczowy
wskazuje, ze Promotor powinien zwroci¢ uwage na szczegoly raportu JSA. W takiej pracy
mogq wystepowac pewne frazy zapozyczone z innej pracy, ale nie jest ich duzo. Wartos¢
wspolczynnika w kolorze czerwonym wskazuje, Ze Promotor bezwzglednie powinien
przejrze¢ raport JSA, poniewaz w pracy moze, ale nie musi - przyktad aktow prawnych -
wystepowac duzo fraz zaczerpnietych z innych Zrodet.

W kazdej sytuacji ostatecznie Promotor decyduje o dopuszczeniu pracy do obrony.

5. W zaleznos$ci od tematyki prac dyplomowych na réznych kierunkach np. inzynieryjnych,
czy ekonomicznych tre$¢ pracy moze zawiera¢ liczne cytaty np. zaczerpnig¢te z Bazy
Aktow Prawnych. To z kolei moze skutkowa¢ wysokimi warto§ciami wspotczynnikéw
podobienstwa (PRP) przekraczajacymi standardowe wartosci progowe okre§lone w
punkcie 4, istnieje mozliwos$¢ ich obnizenia poprzez tzw. wykluczenie fragmentow tekstu 1
ponowne przeliczenie wyniku. Operacj¢ t¢ moze wykonaé promotor na swoim koncie JSA,
poprzez zaznaczenie wspomnianych cytowan dla odpowiedniej bazy referencyjnej i
wykluczenie fragmentu (przy podaniu powodu wykluczenia) z procesu analizy
podobienstwa. Kliknigcie przycisku PRZELICZ WYNIKI spowoduje ponowne
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przeliczenie i1 zmniejszenie warto$ci wspdtczynnikow podobienstwa (PRP). Szczegoly
procedury postgpowania przedstawiono w bazie wiedzy na stronie JSA:
https://jsa.opi.org.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy/przeliczanie_wyniku/

Wykluczenie fragmentu tekstow jest mozliwe tylko wtedy, gdy promotor nie zaakceptowat
jeszcze pracy w JSA, czyli w raporcie ogdlnym z analizy w prawym goérnym rogu jest
wyswietlany biaty trojkat w pomaranczowym kole, a w $rodku trojkata widnieje
pomaranczowy wykrzyknik. Calo$¢ opatrzona jest komentarzem w postaci: Wynik
niezaakceptowany przez promotora.

Akceptacja pracy przez promotora jest finalng czynno$cia procesu analizy
antyplagiatowej w systemie JSA i podzniej nie ma mozliwosci cofni¢cia/zmiany
jakiekolwiek opcji oraz wynikéw analizy.

Akceptacja pracy oznacza, ze w raporcie ogélnym w prawym goérnym rogu wyswietla si¢
checkbox w zielonym kole. Obok jest komentarz w postaci Wynik zaakceptowany przez
Promotora.

6. W kazdej sytuacji ostatecznie Promotor decyduje o dopuszczeniu pracy do obrony.
Uprzednio jednak akceptuje raport w systemie JSA.

§3

1. W przypadku koniecznosci poprawy pracy Student wprowadza w tekscie pracy niezbgdne
korekty, wgrywa prace do systemu APD oraz po uzyskaniu akceptacji Promotora praca jest
wysytana ponownie do analizy.

§4

W przypadku dopuszczenia pracy do obrony, dla ktérej wspolczynniki podobienstwa
przekroczyly poziomy wskazane w §2 ust. 4, Promotor drukuje raport ogélny, podpisuje go 1 w
terminie migdzy 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego egzaminu dyplomowego
dostarcza do Dziekanatu.

§5

1 W karcie Ocena Pracy Dyplomowej (w punkcie: Charakterystyka doboru wykorzystania
zrédet), Promotor i Recenzent pracy dyplomowej, odnosza si¢ do wykonanego raportu
podobienstwa pracy, z tym, ze Promotor obowigzkowo, zas Recenzent opcjonalnie.

2  Opinia, o ktérej mowa w ust.1, stanowi element skladowy koncowej oceny pracy
dyplomowe;.

§6

Niezwlocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego (pozytywnej obronie pracy dyplomowej)
wlasciwy Dziekanat przekazuje elektroniczna wersje pracy dyplomowej z uczelnianego
repozytorium prac dyplomowych do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych (ORPPD) zgodnie =z zapisami obowiazujacej ustawy regulujacej
funkcjonowania systemu szkolnictwa wyzszego.

. na dzien wejScia w zycie zarzadzenia - w pkt. 6 karty Ocena Pracy Dyplomowej
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Zalacznik 3. Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowej

Zatacznik nr 3 do Procedury zdalnej obrony pracy dyplomowe;j

........................................... Krakéw, dnia ...................

(tel. kontaktowy)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wszystkie etapy ksztalcenia zostaly zakonczone, a praca dyplomowa pt.

(tytut, imig, nazwisko Promotora)

Uprzejmie prosze o dopuszczenie mnie do zdalnego egzaminu dyplomowego i wyznaczenie
Recenzenta.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze moja praca dyplomowa na podstawie obowiazujacych przepisoéw zostanie zweryfikowana pod
katem plagiatu w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym a po pozytywnym wyniku egzaminu dyplomowego zostanie ona
dodana do Ogodlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych w Zintegrowanym Systemie Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on prowadzonym przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, z zastrzezeniem, ze w
repozytorium tym nie zamieszcza si¢ prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na podstawie przepisow o ochronie
informacji niejawnych.

(podpis Studenta)

Zaljczniki:
3.1. Informacje uzupehiajace do suplementu do dyplomu
3.2. Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych studenta
3.3. Informacja dla absolwentow o przetwarzaniu danych osobowych
3.4. Wniosek o wydanie odpisu dyplomu/suplementu w jgzyku angielskim

26



Odpowiedz na Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowej:
Stwierdzam zakonczenie wszystkich etapow ksztalcenia i spetnienie warunkéw dopuszczajacych
do egzaminu dyplomowego.

Na Recenzenta pracy dyplomowej wyznaczam:

(podpis Dyrektora Instytutu)
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Zalacznik 3.1. do: Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowej

Informacje uzupelniajace do suplementu do dyplomu

Nazwisko 1 imi¢:
Instytut:
Kierunek:
Specjalnos¢:
Numer albumu:

Praktyki odbyte w czasie studidow (nazwa instytucji, czas trwania):

Udzial w $ciezce ACCA' (*): o TAK o NIE

Krakow, data ................... Podpis: ..oooviveieiieeee e

* Jesli w oSwiadczeniu zostaja podane aktywnoSci to nalezy bezwzglednie dolaczy¢ stosowne dokumenty
(np. zaswiadczenie, kserokopie certyfikatu) potwierdzajace wskazana informacje
1 — zaznaczy¢ odpowiednig opcje
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Zalacznik 3.2. do: Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowe;j

Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych absolwenta

Zatqcznik do Zarzqdzenia Rektora
nr R-0201-54/2018 z dnia 9 listopada 2018 roku

Imig¢ i nazwisko *

Adres do korespondencji *

Adres e-mail *

Telefon kontaktowy

Wydzial

Kierunek

* - dane obowiqzkowe

Na podstawie art. 6 ust.1 lit a) rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych - RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119):

[l TAK L[INIE

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie telefonu kontaktowego,
wydziatu 1 kierunku studiow przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie w celu prowadzenia
monitoringu karier zawodowych absolwentéw UEK umozliwiajacego dostosowanie przez UEK
programu studiow do potrzeb rynku pracy.

[l TAK [INIE

Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci adresu e-mail oraz telefonu
kontaktowego w celu przesylania przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie informacji o
wydarzeniach (konferencje, sesje, obrady, kongresy, targi pracy itp.) organizowanych przez UEK.

(data i podpis absolwenta)
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Zalacznik 3.3. do: Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowe;j

Informacja dla absolwentow o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej RODO), informujemy ze:

10.

11.

12.

Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny
w Krakowie (UEK) z siedziba w Krakowie, ul. Rakowicka 27, 31-510 Krakéw (dale;j:
»administrator”);

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: iod@uek.krakow.pl.

Pani / Pana dane osobowe na podstawie i w zakresie wskazanym w art. 352 ust. 15 Ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.2018.1668) tj. imig
i nazwisko, adres do korespondencji oraz adres poczty elektronicznej beda przetwarzane
w celu prowadzenia monitoringu karier zawodowych absolwentow UEK umozliwiajacego
dostosowanie przez UEK programu studiow do potrzeb rynku pracy. Po wyrazeniu przez
Panig/Pana zgody, w tym samym celu przetwarzane bgda pozostate dane osobowe podane w
oswiadczeniu dotyczacym przetwarzania danych osobowych absolwenta, a to telefon kontaktowy,
wydziat 1 kierunek studiow.

Po wyrazeniu przez Pania/Pana zgody dane osobowe beda przetwarzane takze w celu przesytania
przez UEK informacji o wydarzeniach (konferencje, sesje, obrady, kongresy, targi pracy itp.)
organizowanych przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie. Podstawa przetwarzania jest
Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 pkt a) RODO).

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane odpowiednim  odbiorcom,

w szczegblnosci podmiotom zewngtrznym zajmujacym si¢ obstuga informatyczna lub prawnag
administratora albo instytucjom uprawnionym do kontroli dzialalnosci administratora oraz
podmiotom uprawnionym do dostepu do danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani / Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres nie dluzszy niz 10 lat od dnia ukonczenia
przez Pania/Pana studiéw albo do chwili wycofania przez Pania/Pana zgody.

Woyrazenie przez Pania/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych jest zawsze dobrowolne.

Przystuguje Pani / Panu prawo zadania od administratora dost¢pu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania,  usunigcia  lub  ograniczenia  przetwarzania, a  takze  prawo

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych
- w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO;

W zakresie w jakim podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zgoda, ma Pani/Pan
prawo do jej wycofania w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Przystuguje Pani / Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie dotyczacych Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

Administrator nie bgdzie przekazywal Pana/Pani danych do panstw trzecich.

Zapoznatam/ Zapoznalem sie z pOWYZSZQ IRfOFMACIA:  .ooooovvvvieeeeeeeiiiiiiiiceeee e

(data i podpis absolwenta)
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Zalacznik 3.4. do: Oswiadczenie o gotowosci do obrony pracy dyplomowe;j

Whiosek o wydanie odpisu dyplomu/suplementu w jezyku angielskim

Krakéw, dnia ........oovveviiviiiiinnn..
Iml Q 1 naZWISkO ..................................................
Nr albumu ........
o i s, e
AdreSkores p On dench ny ............................................................................
Do Dyrektora Instytutu .................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie odpisu dyplomu ukonczenia studiow

magisterskich/licencjackich' oraz suplementu w jezyku angielskim.

Egzamin dyplomowy zlozylem/am w dniu ..., na

KIETUNKU .« .o e,

1 Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 6. Karta pracy

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ
Imiona:

Nazwisko:

PESEL:

Numer albumu:

Forma studidow: stacjonarne
Jednostka nadajaca tytul: Instytut
Kod dyplomu:

Opis dyplomu:

Kierujacy praca:

Tytul pracy:

Tytut pracy w j.ang.:

Stowa kluczowe:

Krotkie streszczenie:

Dziedzina pracy: ...

Czy praca ma charakter poufny (nie zostanie wystana do ORPD): ...
Data ztozenia pracy:

Data egzaminu:

(podpis autora)

Zalacznik 7. Oswiadczenie o udostepnianiu pracy

OSWIADCZENIE

Imie i Nazwisko

Instytut

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie

Oswiadczam, ze:

1. Wersja elektroniczna pracy magisterskiej

tytut pracy

jest wersja ostateczna przedstawiona do obrony w Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie.
2. Z1ozona przeze mnie praca dyplomowa jest moim samodzielnym opracowaniem.

3. Udzielam nieodptatnie Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie licencji na umieszczenie
mojej pracy w elektronicznym systemie Archiwum Prac Dyplomowych oraz do
zwielokrotniania 1

udostgpniania tej pracy w zakresie koniecznym do ochrony mojego prawa do autorstwa lub
praw

0s0b trzecich.

4. Wyrazam/Nie wyrazam zgody na udost¢pnianie mojej pracy w czytelni Uniwersytet
Ekonomiczny w

Krakowie.

5. Wyrazam/Nie wyrazam zgody na udostgpnianie mojej pracy w sieci Internet.

(podpis autora)
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Zalacznik 8. Podanie o przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego z terenu Uczelni
Podanie

W zwiazku z tym, ze nie dysponuj¢ odpowiednim sprz¢tem komputerowym i/lub stabilnym
taczem internetowym zwracam si¢ z prosba o mozliwo$¢ przystapienia do egzaminu

dyplomowego z terenu uczelni w specjalne do tego celu przystosowane;j sali.

Imig i nazwisko Miejscowosc, data
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	wersja 2020.06.03
	Procedura Zdalnej Obrony Pracy Dyplomowej
	1. Przygotowanie pracy dyplomowej do obrony z wykorzystaniem systemu APD
	(Archiwum Prac Dyplomowych)
	Uwaga: W systemie USOS formularz do wprowadzania danych dostępny jest w menu „Dyplomy” -> „Prace dyplomowe wg osób”:
	- jako tytuł pracy można wpisać tytuł roboczy lub dowolny tekst (np. „Tytuł pracy”). Ostateczny tytuł pracy wprowadzi w systemie APD sam Student (po akceptacji Promotora),
	- wartość pola „Status pracy w systemie APD” musi być ustawiona na „Do modyfikacji (Student ma wpisać streszczenie w APD)” a wartość pola „Czy archiwizować w APD” na „Archiwizować”,
	- po przypisaniu Promotora, jako opiekuna pracy (zakładka „Opiekunowie”) można dodać go jako Recenzenta po kliknięciu na przycisk „Dodaj jako recenz.” lub wprowadzić ręcznie w zakładce „Recenzje”.
	
	W celu zalogowania się do systemu APD należy:
	- w przeglądarce internetowej wpisać adres serwisu (https://apd.uek.krakow.pl/), a następnie wybrać odsyłacz „zaloguj się” (prawy górny róg ekranu),
	- pojawi się formularz logowania do Centralnego Systemu Uwierzytelniania UEK (CAS), na którym należy podać swój identyfikator oraz hasło.
	Dostęp do poszczególnych etapów możliwy jest po wejściu do zakładki „MOJE PRACE” w menu głównym systemu:
	
	W systemie APD musi zostać zrealizowane kilka kroków (etapów), w czasie których praca zostaje umieszczona w systemie, sprawdzona przez system antyplagiatowy i oceniona przez Recenzentów. Bieżący postęp prac prezentowany jest graficznie na ścieżce ze Statusem pracy, na którym widać co ma być wykonane w danym kroku oraz kto odpowiada za jego realizację:
	
	Uwaga: w systemie APD wszyscy użytkownicy mają dostęp do katalogu z listą prac i wyszukiwarki. Treść pracy oraz recenzje są dostępne tylko dla Autora pracy – Studenta, Promotora i Recenzenta.
	
	
	a. jeżeli praca wymaga poprawy, to klika na przycisku „Przekaż do poprawy” (pojawia się wtedy możliwość wpisania komentarza odnośnie powodu skierowania pracy do poprawy a sama praca wraca do kroku 2.)
	b. jeżeli praca nie wymaga poprawy, to Promotor przesyła ją do sprawdzenia w JSA (Jednolitym Systemie Antyplagiatowym) klikając na przycisku „Zleć badanie” (rys. poniżej).
	
	
	1.7. Po zakończeniu badania przez system JSA raport z badania pracy jest dostępny w systemie APD.
	a. jeżeli uzyskany wynik nie jest wystarczający, i uważa, że wymaga on poprawy ze strony Studenta, to klika na przycisku „Przekaż do poprawy” i tym samym odsyła pracę Studentowi do poprawy. Wówczas praca wraca do kroku 2. w systemie APD, a procedura Zdalnej Obrony Pracy Dyplomowej rozpoczyna się od pkt. 1.4.
	b. w niektórych przypadkach – kiedy współczynnik podobieństwa jest wysoki z powodu zamieszczenia w pracy dużej liczby cytowań innych prac lub dokumentów (np. aktów prawnych) – może być konieczna interwencja Promotora polegająca na zalogowaniu się bezpośrednio do systemu JSA (https://jsa.opi.org.pl/) i wykluczeniu tych fragmentów z analizy a następnie ponownego wyliczenia współczynników podobieństwa (w systemie JSA). Przy czym należy pamiętać, że jest to możliwe tylko przed akceptacją wyników badania. Po wykonaniu czynności w systemie JSA należy pobrać zaktualizowany raport w systemie APD klikając na przycisku "Aktualizuj status badania i raporty".  
	W przypadku, o którym mowa powyżej, kiedy współczynnik podobieństwa jest większy od rekomendowanego (40% - por. Załącznik 2) Promotor ma obowiązek wypełnienia zakładki pod raportem JSA: „Wnioski, Promotor (opiekun) wnioskuje o”.
	
	Promotor ma też obowiązek uzasadnić, dlaczego pomimo wartości przekraczających wskaźnik rekomendowany 40% dopuszcza pracę do obrony. W tym celu w polu: „Uwagi” uzasadnia swoje stanowisko w odniesieniu do tych obszarów, dla których raport JSA wskazał na wartości przekraczające 40% oraz po wypełnieniu tego pola ostatecznie wybiera jedną z opcji tj. dopuszcza pracę do obrony lub też nie dopuszcza pracy do obrony.
	
	c. jeżeli uzyskany wynik jest wystarczający, to akceptuje raport z systemu JSA (rys. poniżej), a następnie drukuje ogólny raport badania JSA, podpisuje i składa w Dziekanacie w terminie między 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego egzaminu dyplomowego.
	
	1.9. Student pobiera i wypełnia dostępny w systemie USOSweb formularz: „Oświadczenie o gotowości do obrony pracy dyplomowej” (Załącznik 3).
	Składanie podań jest dostępne po zalogowaniu się w systemie USOSweb w menu „DLA STUDENTÓW -> PODANIA -> Złóż nowe podanie”.
	1.10. Pracownik dziekanatu sprawdza Obiegówkę i w przypadku spełnienia przez Studenta wszystkich warunków wymaganych przy dopuszczeniu do obrony zatwierdza Obiegówkę oraz kontaktuje się telefonicznie lub wysyła e-mail do Promotora z poziomu systemu dziekanatowego, prosząc o zgłoszenie propozycji Recenzenta.
	1.11. Promotor proponuje Recenzenta kontaktując się telefonicznie lub wysyłając e-mail do Pracownika dziekanatu.
	1.12. Pracownik dziekanatu przedstawia Dyrektorowi Instytutu propozycję Recenzenta, który akceptuje ją lub wskazuje inną osobę. Pracownik dziekanatu wpisuje Recenzenta do systemu dziekanatowego USOS oraz wprowadza odpowiedź na „Oświadczenie o gotowości do obrony pracy dyplomowej” złożone przez Studenta. Następnie za pomocą poczty elektronicznej informuje Promotora o pozytywnym rozpatrzeniu oświadczenia złożonego przez Studenta i wyznaczeniu Recenzenta oraz wprowadza do systemu USOS datę złożenia pracy dyplomowej.
	W systemie USOS „Dyplomy” ‑> „Prace dyplomowe wg osób” a następnie zakładka „Szczegóły”(dla wpisania daty) i zakładka „Recenzje” (dla wpisania Recenzenta).
	1.13. Pracownik, który został wyznaczony na Recenzenta jest widoczny dla Studenta w systemie APD.
	1.15. Promotor w systemie APD klika na przycisku „Przekaż do wpisania recenzji” i przechodzi do kroku „4. Wystawianie recenzji”.
	1.16. Promotor i Recenzent w systemie APD wprowadzają i zatwierdzają treść recenzji (Załącznik 4 i 5). Promotor i Recenzent pracy dyplomowej, wypełniając rubrykę „Charakterystyka doboru wykorzystania źródeł”, odnoszą się do wykonanego raportu podobieństwa pracy, z tym, że Promotor obowiązkowo, zaś Recenzent opcjonalnie.
	Treść zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla Studenta (rys. poniżej). Następnie Promotor i Recenzent drukują i podpisują recenzję pracy oraz dostarczają oryginały recenzji do Dziekanatu w terminie między 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego egzaminu dyplomowego.
	
	1.17. Po zatwierdzeniu recenzji przez Promotora i Recenzenta system przechodzi do kroku „5. Praca gotowa do obrony”.
	
	
	1.19. W okresie od 1 czerwca br. Pracownik dziekanatu codziennie przegląda w systemie dziekanatowym USOS raport „Lista prac dyplomowych”, znajduje prace gotowe do obrony i ustala z Członkami Komisji Egzaminu Dyplomowego termin obrony.
	Raport z listą prac dyplomowych dostępny jest w systemie dziekanatowym USOS w menu „Dyplomy -> Dyplomy i egzaminy -> Raporty zbiorcze -> Lista prac dyplomowych złożonych w danym okresie”
	2. Zdalny egzamin dyplomowy
	Przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego możliwe jest wyłącznie z wykorzystaniem platformy wideokonferencyjnej Zoom i przy użyciu służbowych kont pocztowych Pracowników znajdujących się w domenie uek.krakow.pl oraz kont pocztowych Studentów zamieszczonych w domenie student.uek.krakow.pl.
	2.1. Warunki konieczne przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego to:
	- spełnienie przez Studenta wszystkich wymagań określonych w rozdziale 6 Regulaminu studiów Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,
	- dostęp Studenta i Członków Komisji Egzaminu Dyplomowego (Przewodniczącego Komisji, Promotora i Recenzenta) do komputera wyposażonego w mikrofon i kamerę, i stabilne łącze internetowe;
	Uwaga: Członkowie Komisji oraz Student powinni przed egzaminem sprawdzić
	stan techniczny komputera w zakresie kamery i mikrofonu;
	- Student może korzystać z telefonu komórkowego podczas egzaminu dyplomowego
	wyłącznie za zgodą Przewodniczącego Komisji;
	- przystępując do egzaminu Student powinien zalogować się używając własnego imienia i nazwiska. Na platformie Zoom możliwe jest dokonanie zmiany nazwy użytkownika. W tym celu należy kliknąć na klawisz „More” przy dotychczas używanej nazwie użytkownika, a następnie wybrać „Rename” i wprowadzić swoje imię i nazwisko.
	- Student jest zobowiązany do odbycia zdalnego egzaminu dyplomowego we właściwym ubiorze, zgodnym ze zwyczajami akademickimi w czasie obrony pracy dyplomowej.
	2.2. W przypadku braku odpowiedniego sprzętu Student przesyła do dziekanatu za pośrednictwem systemu USOS „Podanie o uczestnictwo w zdalnym egzaminie dyplomowym z terenu Uczelni” (załącznik 8) w sali wskazanej przez Pracownika dziekanatu. Za przygotowanie sali w odpowiedni sprzęt odpowiada sekcja Systemów Obsługi Studiów i sekcja Wsparcia Informatycznego, a za bezpieczeństwo epidemiczne podczas egzaminu dyplomowego Dział Gospodarczy.
	2.3. Na minimum 7 dni przed wyznaczonym terminem zdalnego egzaminu dyplomowego Pracownik dziekanatu, po wcześniejszych uzgodnieniach, wysyła na konta pocztowe Studenta oraz Członków Komisji Egzaminu Dyplomowego informację, że termin egzaminu został ustalony i jest dostępny w systemie APD. Do Przewodniczącego Komisji Egzaminu Dyplomowego Pracownik dziekanatu w treści wiadomości podaje swój numer telefonu do kontaktu.
	- w zakładce „Egzaminy” weryfikuje „Jednostkę wydającą dyplom” „Kod kierunku” oraz wprowadza datę i godzinę egzaminu (rys. poniżej),
	
	- w zakładce „Oceny i punkty ECTS” wprowadza „średnią ze studiów” (wartość można wprowadzić ręcznie lub obliczyć z wykorzystaniem formularza dostępnego po kliknięciu na przycisk „Policz średnią”) oraz zaznacza opcję „Czy egzamin zdalny” (rys. poniżej),
	
	- w zakładce „Komisja” wprowadza skład komisji egzaminacyjnej i ustala funkcje poszczególnych jej członków (dostępna jest możliwość kopiowania składów komisji egzaminacyjnych z jednego egzaminu na drugi) oraz zaznacza opcję „Czy protokół w APD” (rys. poniżej)
	
	- po kliknięciu na odsyłaczu „więcej informacji” widać szczegóły egzaminu (rys. poniżej),
	
	- po kliknięciu na tytule pracy pojawia się dostęp do protokołu - odsyłacz „Protokół egzaminu” (rys. poniżej),
	
	2.7. Następnie Osoba odpowiedzialna za założenie spotkania na platformie Zoom (Przewodniczący Komisji lub Pracownik dziekanatu lub inny pracownik upoważniony przez Dyrektora Instytutu) niezwłocznie zakłada spotkanie i przesyła zaproszenie do Członków Komisji oraz Studenta lub grupy Studentów.
	2.8. W terminie egzaminu (data, godzina) Osoba zakładająca spotkanie na platformie Zoom uruchamia sesję online, na którą Student lub grupa Studentów oraz wszyscy Członkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego zgłaszają się na pięć minut przed zaplanowanym terminem jej rozpoczęcia. Uruchamiając sesję z udziałem więcej niż jednego Studenta Przewodniczący Komisji korzysta z funkcji „poczekalni”.
	W tym celu należy kliknąć na ikonę „Security” i wybrać opcję „Enable waiting room”. Wprowadzając Studenta na sesję należy skorzystać z ikony „Manage Participants” i przy nazwisku studenta kliknąć na przycisk „Admit”.
	2.9. Podczas egzaminu muszą być włączone kamery i mikrofony wszystkich osób uczestniczących w egzaminie (Studenta i Członków Komisji Egzaminu Dyplomowego). W celu weryfikacji Student prezentuje swoją legitymację studencką. Student zdający egzamin dyplomowy powinien siedzieć naprzeciwko kamery i być dobrze widoczny dla Komisji podczas egzaminu. Student powinien zadbać o spokojne i ciche pomieszczenie na czas transmisji online. Podczas egzaminu Student udostępnia pulpit swojego komputera, który jest jedynym ekranem dostępnym studentowi w trakcie jego trwania.
	W tym celu Student klika na przycisk „Share Screen”.
	2.10. Bezpośrednio przed egzaminem Przewodniczący Komisji w systemie APD otwiera utworzony wcześniej protokół i rozpoczyna egzamin klikając na przycisku „Rozpocznij egzamin” (rys. poniżej).
	
	Uwaga: wszyscy Członkowie mają możliwość podglądu protokołu.
	2.11. Egzamin dyplomowy rozpoczyna się od losowania pierwszego pytania lub zadania pierwszego pytania przez Promotora. Promotor zamieszcza swoje pytanie na czacie, klikając na ikonę „Chat”. Po tym następuje odpowiedź Studenta na zadane pytanie oraz dyskusja, którą prowadzi Promotor. Odpowiednio z drugim i trzecim pytaniem sytuacja powtarza się. Zadać dodatkowe pytania mogą wszyscy Członkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego (Przewodniczący, Promotor, Recenzent). Jeśli odpowiedzi Studenta wymagają formy pisemnej, graficznej lub prezentacji zdjęć i rysunków, to może on wyedytować je w odpowiednim programie (edytorze tekstu, arkuszu kalkulacyjnym, programie graficznym itp.) i zaprezentować na swoim pulpicie.
	Uwaga: w przypadku egzaminów dyplomowych na kierunku Gospodarka przestrzenna, prezentując pracę dyplomową, Student udostępnia na pulpicie syntetyczną planszę przedstawiającą zamysł pracy albo wybrane rysunki, będące częścią projektu dyplomowego i wyjaśniające koncepcję lub/i elementy pracy. Celowym jest przygotowanie do prezentacji na pulpicie wszystkich rysunków, będących elementami projektu dyplomowego.
	2.12. Egzamin dyplomowy kończy Przewodniczący Komisji Egzaminu Dyplomowego, który ma obowiązek uzupełnienia protokołu z egzaminu dyplomowego w systemie APD:
	- dodawanie pytań możliwe jest po kliknięciu na przycisku „Dodaj pytanie” (rys. poniżej),
	
	- odpowiedź na każde pytanie należy od razu ocenić (rys. poniżej),
	
	- lista pytań wraz z ocenami z odpowiedzi dostępna jest na formularzu (rys. poniżej),
	
	- po wprowadzeniu wszystkich pytań i ocen z odpowiedzi należy uzupełnić „Ocenę z pracy” klikając na przycisku „Edytuj oceny” (rys. poniżej),
	W przypadku wyliczania oceny z recenzji można skorzystać z przycisku „Wystaw ocenę”
	
	co pozwoli na automatyczne wyliczenie średniej z ocen Recenzentów
	
	- następnie w podobny sposób należy uzupełnić „Ocenę z egzaminu” wybierając odpowiednią wartość z listy rozwijalnej (rys. poniżej),
	
	- po wprowadzeniu wszystkich ocen wyliczana jest „Ocena na dyplomie” i możliwe jest zatwierdzenie protokołu (rys. poniżej),
	
	- po zatwierdzeniu protokołu Przewodniczący podpisuje protokół. Następnie protokół podpisują pozostali Członkowie Komisji (rys. poniżej),
	
	Uwaga: w sytuacji możliwości podwyższenia oceny na dyplomie przez Komisję Egzaminacyjną (zgodnie z §31, pkt. 9 Regulaminu studiów) Przewodniczący Komisji zamieszcza na oryginale protokołu stosowną adnotację, którą podpisują w wszyscy Członkowie Komisji w terminach określonych w pkt. 2.17 i 2.18.
	2.13. W przypadku przerwania transmisji przebiegu zdalnego egzaminu dyplomowego następuje próba ponownego połączenia, którą przeprowadza Osoba zakładająca spotkanie. Jeśli uda się nawiązać ponowne połączenie Student losuje lub otrzymuje nowe pytanie. W razie ponownego przerwania transmisji przebiegu zdalnego egzaminu dyplomowego lub wystąpienia innych czynników nieprzewidzianych, wyznaczany jest dodatkowy termin egzaminu nie wcześniej niż po upływie 7 dni. W tym przypadku Student zdaje egzamin dyplomowy z terenu Uczelni, a Przewodniczący Komisji na protokole egzaminu odnotowuje ten fakt.
	2.14. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego następuje zakończenie sesji ze Studentem. Student jest przez Przewodniczącego Komisji kierowany do „poczekalni”.
	W tym celu należy korzystając z ikony „Manage Participants” przy nazwisku studenta kliknąć na przycisk „More” i wybrać opcję „Put in waiting room”.
	Komisja na niejawnej części egzaminu ustala ocenę z egzaminu dyplomowego, a w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu również końcowy wynik studiów.
	2.15. Po ponownym zaproszeniu Studenta lub grupy Studentów na sesję z Komisją Egzaminu Dyplomowego, Przewodniczący Komisji ogłasza ustalony przez Komisję wynik egzaminu dyplomowego. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Przewodniczący Komisji podaje także wynik końcowy studiów i ogłasza decyzję o nadaniu właściwego tytułu zawodowego.
	2.16. Niezwłocznie po zakończeniu zdalnego egzaminu dyplomowego Przewodniczący oraz Wszyscy Członkowie Komisji podpisują elektronicznie protokół w systemie APD a następnie Przewodniczący Komisji pobiera protokół w formacie PDF i przesyła go do Pracownika dziekanatu, celem przechowania w teczce Studenta.
	2.17. W terminie 2 dni roboczych od daty zdalnego egzaminu dyplomowego Przewodniczący Komisji dostarcza do dziekanatu oryginał podpisanego przez siebie protokołu.
	2.18. Pozostali Członkowie Komisji są zobowiązani do złożenia podpisu na oryginale protokołu w dziekanacie w terminie między 3 a 4 dniem roboczym liczonym od daty zdalnego egzaminu dyplomowego.
	2.19. W terminie 1 miesiąca od daty egzaminu dyplomowego Student składa w dziekanacie oryginały podpisanych dokumentów, wymienionych w pkt 1.9 oraz legitymację studencką. Następnie odbiera dyplom ukończenia studiów.
	2.20. Pracownik Dziekanatu zamyka Obiegówkę, potwierdzając odbiór dyplomu ukończenia studiów przez Studenta.
	Lista załączników:
	Załącznik 1. Tworzenie i obsługa Obiegówki – wypełnia Pracownik dziekanatu
	Załącznik 2. Procedura wysyłanie pracy dyplomowej do badania w systemie JSA oraz akceptacji raportu z badania – analizuje i wypełnia załącznik Promotor, w par. 5 załącznika – również Recenzent
	Załącznik 3. Oświadczenie o gotowości do obrony pracy dyplomowej – wypełnia Student
	Załącznik 4. Ocena pracy dyplomowej – wypełnia Promotor
	Załącznik 5. Ocena pracy dyplomowej – wypełnia Recenzent
	Załącznik 6. Karta pracy – wypełnia Student
	Załącznik 7. Oświadczenie o udostępnianiu pracy– wypełnia Student
	Załącznik 8. Podanie o przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego z terenu Uczelni – wypełnia Student
	Załącznik 9. Protokół zdalnego egzaminu dyplomowego – wypełnia Przewodniczący i Członkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego
	Załącznik 1. Tworzenie i obsługa Obiegówki
	1. Wystawienie Studentowi obiegówki jest możliwe w systemie USOSweb. Po zalogowaniu się i przejściu do zakładki „DLA WSZYSTKICH” wybieramy opcję Obiegówki, a potem „wydaj nową obiegówkę”.
	
	2. W wyświetlonym formularzu wskazujemy obiegówkę (zgodną z nazwą Kolegium Pracownika dziekanatu), wybieramy Studenta oraz program, którego dotyczy obiegówka.
	
	3. Klikamy „Zapisz i kontynuuj”. Po wykonaniu tej czynności przejdziemy do danych szczegółowych obiegówki.
	
	4. Utworzona obiegówka zawiera zestaw pytań skierowanych do różnych działów Uczelni. Aby ją aktywować należy nacisnąć przycisk „Aktywuj”. Aktywna obiegówka umożliwia Pracownikom dziekanatu udzielenie odpowiedzi na dwa pytania („Czy Student zakończył etapy kształcenia oraz dopełnił formalności przed złożeniem pracy do obrony?” oraz „Czy Student odebrał dyplom?”). Na pozostałe pytania odpowiadają osoby z wymienionych działów. U niektórych Studentów może się pojawić również pytanie o rozliczenie z domem studenckim (jeśli byli w nim zameldowani). Poniżej widok aktywnej obiegówki.
	
	5. Pracownicy działów przypisani do poszczególnych pytań dostają powiadomienia mailowe z prośbą o udzielenie odpowiedzi (TAK, NIE lub inna odpowiedź). Aby udzielić odpowiedzi logują się do systemu USOSweb, przechodzą do zakładki „DLA WSZYSTKICH”, wybierają „Obiegówki” i wskazują konkretną obiegówkę. Po udzieleniu odpowiedzi jest ona widoczna zarówno dla Studenta jak i osób, które wydały obiegówkę. Poniżej przykład wypełnienia obiegówki przez Bibliotekę oraz Dział Rozliczeń Studentów i Doktorantów.
	
	
	6. W przypadku większej liczby obiegówek, Pracownik danego działu, zamiast klikać na każdą, może skorzystać z wyszukiwarki lub uruchomić odpowiadanie seryjne.
	
	
	7. Jeśli wszystkie odpowiedzi w obiegówce są pozytywne oraz zostały spełnione formalności związane ze złożeniem pracy do obrony, Pracownik dziekanatu wydający obiegówkę udziela odpowiedzi na pytanie: „Czy Student zakończył etapy kształcenia oraz dopełnił formalności przed złożeniem pracy do obrony?”
	
	8. Po obronie, przy odbiorze dyplomu, Pracownik dziekanatu wydający obiegówkę odpowiada na pytanie: „Czy Student odebrał dyplom?”. Wówczas wypełniona obiegówka powinna zostać zamknięta poprzez użycie przycisku „Zamknij”.
	
	
	9. Podczas całego „obiegu” obiegówki Student ma podgląd, który z działów udzielił odpowiedzi. Może również sprawdzić informację, kto powinien odpowiedzieć na konkretne pytanie, klikając na: „Informacje o odpowiadających”.
	
	Załącznik 2. Procedura wysyłania pracy dyplomowej do badania w systemie JSA oraz akceptacji raportu z badania
	a w ocenie Promotora praca dyplomowa jest pracą samodzielną, Promotor zobowiązany jest wypełnić zakładkę: „Wnioski” Promotor (opiekun) wnioskuje o:”
	
	W polu „Uwagi” Promotor uzasadnia, dlaczego dopuszcza pracę do obrony lub też ją odrzuca odnosząc się do tych pól /obszarów, w których wskaźniki podobieństwa przekroczyły 40%, tj. bazy aktów prawnych, i/ lub bazy internet, i/ lub bazy ORPPD i / lub bazy instytucji.
	Ostatecznie swoja decyzje potwierdza klikając na jedną z dwóch opcji:
	- dopuszczenie pracy do obrony lub
	- niedopuszczenia pracy do obrony.
	Wartości współczynników podobieństwa w systemie JSA są wyświetlane w określonych kolorach: zielonym, pomarańczowym oraz czerwonym.
	W każdej sytuacji ostatecznie Promotor decyduje o dopuszczeniu pracy do obrony.
	1 W karcie Ocena Pracy Dyplomowej (w punkcie: Charakterystyka doboru wykorzystania źródeł), Promotor i Recenzent pracy dyplomowej, odnoszą się do wykonanego raportu podobieństwa pracy, z tym, że Promotor obowiązkowo, zaś Recenzent opcjonalnie.
	2 Opinia, o której mowa w ust.1, stanowi element składowy końcowej oceny pracy dyplomowej.
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