Niezbednik autorow 1 autorek tekstow do Monografii

Studenckiej ,,Studentus”

Informacje kluczowe

1)

2)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Harmonogram:

przestanie zgloszenia wraz z abstraktem: 15.11.2024

informacja o zaakceptowaniu zgloszenia: 20.11.2024

ostateczny termin nadestania gotowego tekstu: 15.12.2024
informacja o przyjeciu tekstu do recenzji: 20.12.2024

przestanie recenzji autorom: 31.01.2025

odestanie tekstu po wprowadzonych poprawkach 15.02.2025
przestanie (ewentualnej) drugiej recenzji 28.02.2025

odestanie ostatecznej wersji tekstu 15.03.2025

tekst nalezy przygotowac na szablonie dostgpnym na koncu tego dokumentu,
gotowe teksty nalezy przesta¢ na adres redakcji:
monografia.studencka@uek.krakow.pl

tekst nalezy zatytutowaé nastepujaco: <Imie¢ i Nazwisko> + Temat Tekstu

e-mail nalezy zatytutowac nastepujgco: <Imig¢ i Nazwisko> Publikacja 2025
teksty beda poddawane procedurze recenzji, a warunkiem publikacji jest
uzyskanie pozytywnej recenzji,

teksty powinny by¢ pracg samodzielng Autora lub Autorki,

autorzy zobowigzani sg do dostarczenia o$wiadczenia autora potwierdzajacego
samodzielno$¢ pracy,

w sytuacji, gdy Recenzent wskazal konieczno$¢ dokonania znaczacych
modyfikacji lub wprowadzenia istotnych uzupelnien, dokonuje si¢ ponowne;j
recenzji tekstu

B mhe oo o

10) wszystkie prace sktadane do publikacji podlegaja weryfikacji antyplagiatowe;j.

Podziat formalny tekstu

1)
2)
3)
4)

5)

Streszczenie,

stowa kluczowe (sa uzywane przez bazy danych do indeksowania i pozwalaja innym
tatwo odnalez¢ nasza publikacje, dlatego warto wybrac¢ stowa najlepiej odnoszace si¢
do badan, o ktorych piszemy),

wstep (majacy na celu wprowadzenie do tematu tekstu, uzasadnienie jego istotnosci
oraz wskazanie na warto$¢ dodang jaka niesie opracowanie),

przeglad literatury i/lub badan na podjety w opracowaniu temat (wskazanie luk
badawczych)

metoda badan (zawiera opis metod badawczych i1 narzgdzi wykorzystanych w pracy,



6)
7)

8)
9)

sposOb gromadzenia danych - nalezy zwrdci¢ uwage na umiejscowienie tej czesci w
tekscie. W przypadku rozdzialow zawierajacych wyniki badan empirycznych, opis
metodyki badan powinien by¢ umieszczony po przegladzie literatury, zas w
przypadku rozdzialow bazujacych na przegladzie literatury, opis zastosowanej
metody powinien go poprzedzac.)

wyniki badan (prezentacja uzyskanych danych)

wnioski (jasno i klarownie zebrane konkluzje z rozwazan przeprowadzonych w tekscie
wlasciwym; co z nich wynika dla teorii czy praktyki poruszanego problemu),

wykaz rysunkow,

wykaz tabel,

10) bibliografia (dobrana literatura powinna zawiera¢ aktualne pozycje ksigzkowe oraz

artykuty naukowe, prosimy o zwrdcenie uwagi na poprawne tworzenie przypisow
(instruktaz na ten temat w dalszej czeSci niezbednika); w bibliografii powinny si¢
znalez¢ odwotania do artykuléw publikowanych w czasopismach indeksowanych w
Web of Science i SCOPUS),

11) informacje o autorze/autorach (miejsce 1 kierunek studiow, do§wiadczenie zawodowe

badz naukowe, zainteresowania; maksymalnie 5 zdan; wypowiedz zakonczona
podaniem adresu mailowego).

Wymogi edytorskie

Wszystkie teksty, zanim trafig do recenzji, musza spelni¢ wymogi edytorskie! Jesli tekst nie

spelnia wymogow badz tez wystepuja w nim razace bledy stylistyczne, jest odrzucany. Nalezy

zwroécic szczegdlng uwage na nastepujace elementy wymagane przy pisaniu tekstu naukowego:

1))
2)
3)
4)

S)
6)

tekst powinien by¢ napisane w formie bezosobowej,

nie nalezy stosowac kropki po tytule czy srodtytutach,

nie nalezy stosowac¢ potocznego ani publicystycznego stylu,

nalezy uzywac tzw. twardej spacji celem uniknigcia wolnostojacych spojnikéw (takich
jak a/z/i/) w wyjustowanym i przestanym tekscie,

piszac date, nalezy uzywac skrotu ,,r.” zamiast catego stowa np. ,,w 2020 roku”

pliki powinny by¢ przestane w formacie MS Word.

Szczegotowe wymogi formalne 1 edytorskie

1)
2)

objetos¢ tekstu: 10-12 stron A4 (uwzgledniajac bibliografi¢);
marginesy: 2.5 cm z kazdej strony;

12) podzial: streszczenie, stowa kluczowe, wstep, stosowna liczba czesci wydzielonych

$rodtytutami, zakonczenie, wykaz rysunkow, wykaz tabel, bibliografia, informacja o
autorze;



3)
4)
5)

6)
7)

8)

kolor tekstu: czarny

tytul: Times New Roman, 14pkt, pogrubione, wysrodkowane

srodtytuly: font Times New Roman, 12pkt, pogrubione, wyrownane do lewej
(pomigdzy nimi a tekstem wtasciwym powinna by¢ interlinia 1.5);

tekst wlasciwy: font Times New Roman, 12 pkt, tekst wyjustowany, interlinia 1.5;
zapis liczb:

a) duze liczby pogrupowane i wydzielone spacja, np. 14 882 212.21,

b) rozwinigcie dziesigtne o racjonalnej dlugosci zaokraglone wedlug zasad
arytmetyki,

c) slowny zapis mniejszych liczb, np. wyrdzni¢ mozna trzy gldéwne czynniki
wplywajace na wzrost zapotrzebowania na metale ziem rzadkich w ostatnich
latach;

jednolity zapis dat w calym tekscie: tj. 9 maja 2022 r.;

Przypisy 1 bibliografia — zgodnie z wytycznymi Wydawnictwa UEK

1)

Powolania na literature stosuje si¢ w systemie ,,autor—rok”. System ten wymaga
kazdorazowo po odwotaniu si¢ do publikacji innego autora podania w tekscie nazwiska
tego autora 1 roku wydania jego pracy, przy czym sposob podania tych danych zalezy
od kontekstu zdania, np.

Z. Grabias (1994) odnosi dyskurs do pojecia interakcji spoteczne;j.

Odbiciem tego stanu rzeczy jest chociazby deklaratywne umieszczenie badan nad tekstem

pisanym w ramach analizy dyskursu (de Beaugrande 1985).

2)

3)

4)

5)

6)

Jezeli dana publikacja ma dwoch autorow, podaje si¢ oba nazwiska, laczac je
spojnikiem i, np. (Kowalski i Nowak 1996). W przypadku trzech autoréw spdjnik i
stawia si¢ przed ostatnim nazwiskiem, np. (Malinowski, Kowalski i Nowak 1996).

Jezeli autoréw jest wigcej niz trzech, to w bibliografii zatacznikowej nalezy podac
nazwiska wszystkich autorow publikacji, natomiast cytujac prace w tekscie artykutu,
podaje si¢ w nawiasie nazwisko tylko pierwszego z nich z dodatkiem skrotu: 1 in.

W wypadku powotywania si¢ na prace zbiorowa, na ktorej oktadce 1 stronie tytutowe;j
znajduje si¢ nazwisko redaktora naukowego (a nie nazwiska autoréw poszczegoélnych
cze¢$ci pracy), w tekscie nalezy podac tytul lub jego skrocong wersje¢ oraz rok publikacji,
nie za$ nazwisko redaktora, np. (Formy i normy...2001). W bibliografii zatacznikowe;j
szereguje si¢ wowczas taka pozycje wedlug tytulu, a nazwisko redaktora zamieszcza
si¢ po roku wydania pracy, np. Formy i normy, czyli poprawna polszczyzna w praktyce
(2001), red. K. Ktosinska, dalsze elementy opisu bibliograficznego — zob. pkt j.

Gdy cytuje si¢ kilka prac jednego autora opublikowanych w tym samym roku, po dacie
nalezy doda¢ (bez spacji) kolejne mate litery, np. (Nowak 1991a, 1991b, 1991c).
Oznaczenia te powtarza si¢ wowczas w bibliografii zatacznikowe;.

Dane bibliograficzne powolywanych publikacji nalezy podawa¢ w tekscie w



nawiasach. Po roku nalezy poda¢ numer strony, np. (Kowalski 1984, s. 25).

7) Dane bibliograficzne kilku omawianych naraz publikacji nalezy oddziela¢
przecinkami, np. (Kowalski 1984, Nowak 1986), lub w przypadku podawania numerow
stron $rednikami, np. (Kowalski 1984, s. 153; Nowak 1986, s. 15).

8) Na koncu pracy nalezy zamieS$cié¢ bibliografi¢ zalacznikowa.

9) Wykaz literatury ma zawiera¢ wszystkie cytowane prace i nie moze obejmowac prac,
na ktére Autor nie powoluje si¢ w tekscie.

10) Pozycje literatury powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie wedlug nazwisk
autorow (z wyjatkiem prac zbiorowych, w ktérych pierwszym elementem opisu
bibliograficznego jest tytul, a nie nazwisko redaktora naukowego — zob. pkt 4), a prace
jednego autora — wedtlug lat wydania (od najstarszych do najnowszych). Dane do
opisOw bibliograficznych nalezy przejmowac z cytowanych dokumentow.

11) W kazdej pozycji nalezy podac:

a) nazwisko 1 pierwsze litery imion autora lub autorow,
b) rok wydania publikacji ujety w nawiasy, np. Necki Z. (1992), Komunikowanie

interpersonalne...

c) tytut pracy (kursywa) i — jezeli wystepuje — podtytul, oddzielajac go od tytulu
kropka lub dwukropkiem,

d) oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2, 2nd ed.,
3. Aufl,,

e) nazwe¢ wydawcy,
f) miejsce wydania.
12) W wypadku powotywania si¢ na pojedyncze artykuty lub rozdziaty publikowane w
pracy zbiorowej nalezy podac:

a) nazwisko 1 pierwsze litery imion autora lub autorow artykutu lub rozdzialu w
pracy zbiorowej,

b) rok wydania pracy zbiorowej ujety w nawiasy,

c) tytul artykutu lub rozdziatu (kursywa) oraz formute ,,(w:)”,

d) tytut pracy zbiorowej (kursywa) i — jezeli wystepuje — podtytul,

e) pierwsze litery imion oraz nazwisko redaktora pracy zbiorowej — poprzedzone
skrotem ,,red.”,

f) oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2, 2nd ed.,
3. Aufl.,

g) nazwe wydawcy,

h) miejsce wydania.

Przyktad:

Nalewajko E. (2010), Populizm w polskiej polityce (w:) Polacy réwni i rowniejsi, red. M.
Jarosz, Instytut Studiow Politycznych PAN, Warszawa.

13) W wypadku powotywania si¢ na publikacje w czasopismach nalezy poda¢:
a) nazwisko i1 pierwsze litery imion autora lub autorow,
b) rok wydania uj¢ty w nawiasy,
c) tytul artykutlu (kursywa),
d) tytul czasopisma (w cudzystowie),
e) liczbg tomu, numeru lub zeszytu, poprzedzong skrotem okreslenia wzigtego z



czasopisma.

Przyktady:
Klemensiewicz Z. (1965), Higiena jezykowego obcowania, ,,Jezyk Polski”, nr 1.
Stachura M. (2004), Z zachodniego na nasz, ,,Gazeta Wyborcza”, 10 lutego.

Chang E.J., Lima E.J.A., Tabak B.M. (2004), Testing for Predictability in Emerging Equity

Markets, ,,Emerging Markets Review”, vol. 5, nr 3.

14) W wypadku powotywania si¢ na publikacje internetowe nalezy poda¢ rdwniez adres
strony internetowej, na ktdrej zamieszczony zostat przywolywany tekst, oraz dzienng
date dostepu ujeta w nawias 1 poprzedzong stowami ,,data dostepu:”.

15) Nie stosuje si¢ numeracji poszczegolnych pozycji literatury.

16) Tytuty dziet obcojezycznych, nazwy wydawcy 1 miejsca wydania podaje si¢ w jezyku
oryginatu, a elementy opisu zapisane alfabetami nietacinskimi nalezy podawa¢ wedhug
obowigzujacych zasad transliteracji.

17) W pracach zbiorowych nalezy stosowa¢ jednakowy zapis bibliograficzny.

18) Przypisy nalezy umieszcza¢ u dotu stron. Nalezy stosowa¢ numeracj¢ cigglta w ramach
rozdziatu lub artykutu. Jesli przypisy sa nieliczne, mozna stosowa¢ numeracj¢ ciggla w
calej pracy.

Tabele

1) Tabele nalezy przygotowaé w programie Word lub Excel, lub w innych programach
pod warunkiem ich zapisania w formatach: doc, docx, xls, xIsx, rtf, txt. Tabele
calostronicowe powinny by¢ dodatkowo zapisane w osobnym pliku.

2) Tabel nie nalezy przygotowywac¢ w programach do grafiki rastrowej, np. Photoshop.

3) Pod kazda tabelg nalezy poda¢ zrédlo, z ktorego zostata ona zaczerpnigta, lub
informacje, ze stanowi opracowanie wtasne autora lub tez opracowanie na podstawie
prac innych autoréw.

4) Przypisy dotyczace tabel nalezy zamieszcza¢ bezposrednio pod tabela.

5) W tabelach nie pozostawia si¢ pustych rubryk. W przypadku braku danych nalezy
stosowac nastgpujace znaki umowne:

6) kreska (—) zjawisko nie wystepuje,

7) zero (0) — zjawisko istnieje, jednakze w ilosciach mniejszych od liczb, ktére mogty by¢
wyrazone uwidocznionymi w tabeli znakami cyfrowymi, np. jezeli produkcja wyrazona
jest w tys. ton, znak 0 oznacza, ze produkcja w danym przypadku nie osigga 0,5 tys.
ton,

8) kropka (.) — brak informacji lub brak informacji wiarygodnych,

9) znak x — wypelnianie rubryki ze wzgledu na uklad tabeli jest niemozliwe lub niecelowe,

10),,w tym” — oznacza, ze nie podaje si¢ wszystkich sktadnikéw sumy.



Rysunki, schematy, wykresy

1)
2)

3)

4)

5)

Do wszystkich rysunkow, schematow i wykresow nalezy poda¢ zrédla, z ktorych
pochodza.

Rysunki, schematy 1 wykresy sporzadzone w programie MS Word winny by¢
wykonane w module rysunkowym.

Rysunki, schematy 1 wykresy, ktore zostaty sporzadzone w innych programach, nalezy
dodatkowo zapisa¢ lub wyeksportowa¢ do formatéw wektorowych (pdf, ai, eps, ps,
xls), lub zapisa¢ jako metadane. Nalezy dolaczy¢ je do materialow przesytanych do
Wydawnictwa w oddzielnym pliku. Zalecane programy do sporzadzania grafiki: Excel,
Statistica, Pajek, UCI net.

W formatach rastrowych (psd, tif, jpg) nalezy zapisywac tylko zdjecia oraz zrzuty
ekranowe.

Zalecany format rysunkow i tabel: 12,4 cm x 16 cm, czcionka w opisach — 9 pkt.

Wzory matematyczne

1)
2)
3)

4)

Prace z duzg liczba wzordéw nalezy przygotowac nastgpujaco:

wzory jednopoziomowe nalezy wpisa¢ z klawiatury,

wzory rozbudowane, wielopoziomowe nalezy zamieszcza¢ przy uzyciu edytora
wzorow typu MathType.

W przypadku zmatematyzowanych publikacji dydaktycznych istnieje mozliwos¢
dostarczenia pracy w formacie Latex. Autoréw zainteresowanych przygotowaniem
pracy w tym formacie prosimy o wczesniejsze skontaktowanie si¢ z Wydawnictwem.

Dodatkowe uwagi dotyczace cytowania i tworzenia bibliografii

Duzym utatwieniem przy tworzeniu przypisow jest skorzystanie ze strony Google scholar.

Whpisujemy tytut publikacji i gdy si¢ ona wyswietla, klikamy cytuj i przeklejamy poprawny
zapis (APA) do bibliografii.

Do uporzadkowania przypisow i bibliografii przydatne sg tez takie programy jak Mendeley,

Endnote czy Zotero. Warto zapozna¢ si¢ z pordwnaniem wskazujacym na réznice pomigdzy

tymi trzema programami i na tej podstawie wybra¢ ten, ktéry nam najbardziej odpowiada.

Najwigksza zaleta wszystkich tych programow jest fakt, ze po wprowadzeniu informacji na

temat konkretnego zrddta, np. artykutu naukowego przypisy sg generowane automatycznie, w

jednolitym stylu, a poézniej na podstawie wszystkich wspomnianych w tek$cie zrodet

automatycznie generuje si¢ bibliografia.



Abstrakt

Abstrakt to wizytdéwka tekstu. Abstrakt przede wszystkim pomaga zdecydowac osobie, ktora
go czyta, czy zapozna¢ si¢ z calym tekstem. Powinien w zwigzly, ale wyczerpujacy sposob
podsumowywaé artykul, przedstawiajac kluczowe aspekty przegladu literatury, problem
badawczy, nasze hipotezy, metody (opis projektu badania, grupy badawczej), wyniki badan 1

ich omowienie (implikacje).

Abstrakt powinien by¢ uporzadkowany, punktem wyjscia jest omoOwienie gtownego
zagadnienia, w drugiej kolejnosci wyjasnieniem jaki byt cel badania i/lub hipotezy; nast¢pnie
przedstawienie jakie badania zostaty przeprowadzone (przy uzyciu jakich metod, narzedzi,
modeli itp.); a na koniec streszczenie tego co zostato ustalone w toku badan i jakie wnioski

mozna wysnuc.

Piszac abstrakt postugujemy si¢ profesjonalnym jezykiem, nie przekazujacym emocji,
zrozumialym dla Czytelnika. Kompozycja tekstu powinna umozliwia¢ jego szybkie czytanie
akapitami. W jednym akapicie zawieramy jedng mysl, rozpoczyna go zdanie wyrazajace istote
prezentowanej mys$li. Narracja powinna by¢ prowadzona konsekwentnie i1 jednolicie -

najlatwiejsza i powszechnie stosowang jest forma bezosobowa

Abstrakt powinien si¢ sktada¢ z ok. 250 stow czyli ok. 1600-1800 znakéw ze spacjami.
Koncowa redakcja abstraktu powinna odby¢ si¢ po napisaniu tekst artykulu, tak aby

abstrakt zawieral wszystkie aktualne informacje.

Szablon



Tytul opracowania

Times New Roman, 14 pkt, pogrubienie, wySrodkowany

Autor - Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do lewej

Streszczenie artykulu - Srodtytuly, Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyrownanie
do lewej

(zawiera ono cel naukowy, metody badawcze, wyniki analizy, wnioski)

Stowa kluczowe (sq uzywane przez bazy danych do indeksowania i pozwalajg innym tatwo
odnalez¢ naszq publikacje, dlatego warto wybrac stowa najlepiej odnoszgce sie do badan, o

ktorych piszemy): 3-5 stow pisane z duzej litery po przecinku

Wprowadzenie (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyroéwnanie do lewej)

(opisany jest cel naukowy artykutu, hipoteza badawcza/teza badawcza /problem badawczy/ w
formie zwiezlej, z zaznaczeniem nowoSci/wyjatkowosci analizowanego problemu
badawczego, uzasadnienie jego istotnosci oraz wskazanie na warto§¢ dodang jaka niesie

opracowanie)

Przeglad literatury (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do lewej)

(naszkicowanie tla teoretycznego, przywotanie kluczowych dla danego obszaru badawczego

prac)

Metoda badan (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do lewej)
(zawiera opis metody badan wymagane dla artykutéw statystyczno-analitycznych oraz Zrodia
badawcze z uwzglednieniem najnowszej literatury naukowej dotyczacej traktowanej

problematyki)

Wyniki badan (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyrownanie do lewej)

(zawiera informacje o u zyskanych wynikach)



Whioski (Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyrownanie do lewej)
(zawiera zwigzle 1 zrozumiate konkluzje z rozwazan przeprowadzonych w tekscie wlasciwym;
co z nich wynika dla teorii czy praktyki poruszanego problemu, wnioski powinny by¢

odpowiedzig na wczesniej postawiony problem badawczy)

Rysunek 1 Tytul - Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do lewej

zrddto: Photo by Dan Dimmock on Unsplash - Times New Roman, 10 pkt (pod obiektem)

Tabela 1 Tytul - Times New Roman, 12 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do lewej

Tytut

Tresé

zrodto: opracowanie wlasne

Tytuly tabel i rysunkéw sa odpowiednio sformatowane w tym szablonie, co pozwala na ich
automatyczne wygenerowanie na koncu tekstu. Prosz¢ korzysta¢ z funkcji “Wstaw podpis’
wybierajac odpowiednig etykieta (Rysunek/Tabela).

Bibliografia

a) w tekstach naukowych przyjmujemy styl APA



b) na koncu kazdej pozycji bibliograficznej powinna znajdowac si¢ kropka.

c) Przyktady zapisu pozycji bibliograficznych w stylu APA:

d) cytujac publikacje ksigzkowa w tekscie: (Nazwisko, rok, strona/y) czyli np. (Nowak,
2022, 34) cytujac artykul naukowy: (Nazwisko, rok) czyli np. (Kuznets, 1999), gdy jest
cytowane kilka pozycji tego samego autora w jednym roku to (Kuznets, 1999a),
(Kuznets, 1999b),

€) umieszczajac w pracy cytaty nalezy pamigta¢ o tym, ze powinny zosta¢ wyrdznione
kursywa i cudzystowem np.

Jan Przyktadowy (2010, s. 33) zauwaza, ze ,.tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst".

W przypadku dtugich cytatow (zajmujacych kilka wierszy) powinny one zosta¢ wyréznione w
osobnym akapicie z dodatkowym wcigciem 1 mniejszym fontem (10 pkt) np.

Jak podkresla Jan Przyktadowy (2006):

Htekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
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