ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R-0201-54/2019

z dnia 1 pazdziernika 2019 roku

W sprawie

zasad reprezentowania Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
oraz zaciggania i realizacji zobowigzan

Dzialajgc na podstawie na podstawie art. 23 ust. 1-2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668, z p6zn.zm.) oraz
816 ust.1, ust. 7 pkt 1 i ust. 9 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarzgdza
sie, co nastepuje:
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1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o Uczelni — nalezy przez to rozumieé
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie.

2. Do reprezentowania Uczelni, w tym dokonywania czynnosci prawnych lub faktycznych
w imieniu Uczelni, uprawniony jest Rektor.

3. Przed podjeciem dziatan mogacych skutkowaé dla Uczelni konsekwencjami prawnymi
lub finansowymi konieczne jest uzyskanie akceptacji Rektora, z uwzglednieniem zasad
okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§2

1. Z zastrzezeniem ust.2 oraz 83, wszelkie dokumenty wychodzgce z Uczelni, w tym

m.in.:

1) umowy i porozumienia, ktérych strong jest Uczelnia,

2) korespondencja zwigzana ze wszystkimi rodzajami dziatalnosci Uczelni,

3) listy intencyjne,

4) sprawozdania,

podpisywane sg przez Rektora, a w czasie nieobecnosci Rektora, na podstawie
udzielonego przez niego upowaznienia, przez Prorektora zastepujgcego Rektora.

2. Dokumenty powodujace skutki finansowe dla Uczelni, w szczegolnosci skutkujgce
powstaniem zobowigzan finansowych, rozporzagdzeniem prawem lub majgtkiem Uczelni,
powstaniem zobowigzan do realizacji Swiadczen niepienieznych przez Uczelnie
(jak umowy, zamdwienia itp.), wymagajg uzyskania kontrasygnaty finansowej Kwestora
(lub osoby go zastepujacej).

3. Celem uzyskania kontrasygnaty, o ktérej mowa w ust.2, oraz podpisu Rektora, o ktorym
mowa w ust.1l, projekty dokumentow przedktadane sg do Kwestora, a nastepnie
do Rektora, wraz z pisemnym uzasadnieniem celowosci merytorycznej i finansowej.

4. Projekty, o ktérych mowa w ust.3, tworzone sg i podpisywane z uwzglednieniem
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym wewnetrznych aktéw normatywnych Uczelni,
a w szczegolnosci przepiséw obowigzujgcych w zakresie:

1) funkcjonowania szkolnictwa wyzszego i hauki,

2) finansow publicznych,

3) zamodwien publicznych

oraz Statutu Uczelni i zarzadzen Rektora, w tym zarzadzenia w zakresie sporzgdzania
uméw, ktérych strong jest Uczelnia.
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Zasady postepowania z dokumentami finansowymi, w tym dotyczgcymi zobowigzan
finansowych Uczelni i realizacji przez Uczelnie $wiadczen finansowych, uregulowane sg
odrebnym zarzgdzeniem Rektora w zakresie sporzagdzania, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych.

§3
Rektor moze upowazni¢ na piSmie, przekazujgc swoje uprawnienia i obowigzki,
innych pracownikéw Uczelni, a w szczegolnosci Prorektoréw, Kanclerza, Kwestora,
Dyrektora Kancelarii Rektora, Dziekandéw, Dyrektoréw Instytutéw, dyrektorow /
kierownikobw jednostek miedzykolegialnych, pozakolegialnych, ogolnouczelnianych,
do podejmowania okreslonych czynnosci faktycznych Ilub prawnych, w tym
do podpisywania okreslonych dokumentéw. Upowaznienie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, udzielane jest na czas okre$lony, zgodnie z decyzjg Rektora —
do konca trwania kadencji, bgdz na okres krotszy.
Rektor moze udzieli¢ réwniez okreslonej osobie jednorazowego upowaznienia
do dokonania okreslonej czynnosci (np. do zawarcia okreslonej umowy).
Przyjecie upowaznienia, o ktorym mowa w ust.1l lub 2, oznacza przyjecie
odpowiedzialnosci za czynnosci podjete na jego podstawie, w tym odpowiedzialnosci
wynikajgcej z przepisdbw w zakresie dyscypliny finanséw publicznych.
W przypadku pracownikéw petnigcych w Uczelni okreslone funkcje upowaznienie
do dokonywania okreslonych czynnosci wynika¢ moze z zarzadzen wydanych przez
Rektora.

§4
Upowaznienia, o ktérych mowa w 83 ust.1-2, sg upowaznieniami imiennymi i nie moga
by¢ przez osobe upowazniong delegowane na inne osoby — chyba, ze z tresci
upowaznienia wynika co innego.
Upowaznienie, o ktorym mowa w 83 ust.1, sporzgdzane jest w 3 egzemplarzach —
2 z przeznaczeniem dla Uczelni i 1 dla osoby upowaznionej; sposrod egzemplarzy
przeznaczonych dla Uczelni jeden przechowywany jest w Kancelarii Rektora, a drugi
w aktach osobowych osoby upowaznionej.
Upowaznienie, o ktorym mowa w 83 ust.2, sporzgdzane jest w 2 egzemplarzach —
z przeznaczeniem dla Uczelni i dla osoby upowaznionej; egzemplarz przeznaczony
dla Uczelni przechowywany jest w Kancelarii Rektora.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Traci moc Zarzadzenie Rektora nr R-0201-4/2018 z dnia 7 lutego 2018 r.

REKTOR

Prof. UEK dr hab. inz. Andrzej Chochot



