ELEKTRONICZNA LEGITYMACJA NAUCZYCIELA (ELN)
    Elektroniczna legitymacja nauczyciela ma postać plastikowej karty i jest wydawana nauczycielowi na jego wniosek. Procedura wydania obejmuje poniższe kroki:

1. USOSWEB – dodanie przez nauczyciela akademickiego zdjęcia ( zakładka DLA WSZYSTKICH ( zdjęcie do legitymacji).
Po wgraniu wysłanie do akceptacji ZGŁOŚ ZDJĘCIE DO ZATWIERDZENIA.
2. TEODOR – wysłanie przez nauczyciela akademickiego wniosku o wydanie ELN 
Katalog spraw ( Sprawy informatyczne ( Elektroniczna  Legitymacja Nauczyciela Akademickiego – ELN ( jednocześnie akceptacja zgody na potrącenie z wynagrodzenia opłaty za jej wydanie w podanej kwocie )
W przypadku braku zdjęcia (lub jego niezatwierdzenia) w USOS, Dział Zasobów Ludzkich(DZL) wysyła zwrotną informację do pracownika w systemie TEODOR.

3. DZL - zatwierdzenie zdjęcia. Centrum UI - wykonanie legitymacji. 
DZL - przedłużenie ważności w systemie elektronicznym oraz  umieszczenie  hologramu.  Wysłaniem informacji w systemie TEODOR do pracownika po odbiór ( czas oczekiwania 1 tydzień ).

4. DZL ( Budynek główny, p.211) ( OSOBISTY ODBÓR i podpisanie WNIOSKU o wydanie ELN przez pracownika.
Opłata za wydanie ELN – 20 zł (potrącana z wynagrodzenia)
DZL – potwierdzenie ważności legitymacji w systemie elektronicznym wraz z umieszczeniem odpowiedniego hologramu
· Pracownik zatrudniony na czas nieokreślony –  ważność ELN przez rok ( do 30 września danego roku akademickiego )

· Pracownik zatrudniony na czas określony -  ważność ELN przez semestr ( do 28 lutego lub 30 września danego roku akademickiego )

W przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia stosunku pracy pracownik jest zobowiązany do zwrotu legitymacji.

WYPEŁNIENIE WNIOSKU pod adresem : 
https://teodor.uek.krakow.pl    ( login i hasło jak do poczty UEK )
