Procedura zdalnego egzaminu dyplomowego (maj) — wersja pelna

Przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego mozliwe jest wylgcznie z
wykorzystaniem platformy wideokonferencyjnej (Zoom) i przy uzyciu shuzbowych kont
pocztowych pracownikéw znajdujacych sie w domenie uek.krakow.pl oraz kont pocztowych
studentow zamieszczonych w domenie student.uek.krakow.pl.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany w takiej formule odbywa si¢ wedlug ponizszej
procedury:

1. Warunkiem koniecznym przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego jest
spetlnienie przez studenta wszystkich wymagan okreslonych w rozdziale 6 Regulaminu
studiow Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz dostep studenta i cztonkéw Komisji
Egzaminu Dyplomowego (przewodniczacego Komisji, promotora i recenzenta) do komputera
wyposazonego w mikrofon i kamere, podlaczonego do stabilnego Internetu. Student jest
zobowigzany do odbycia zdalnego egzaminu dyplomowego we wlasciwym ubiorze, zgodnym
ze zwyczajami akademickimi w czasie obrony pracy dyplomoweyj.

2. W przypadku braku odpowiedniego sprzetu student przesyta do Dziekanatu za
posrednictwem systemu USOS ,Podanie” (zat. 1) o uczestnictwo w zdalnym egzaminie
dyplomowym z terenu Uczelni w sali wskazanej przez pracownika Dziekanatu. Za
przygotowanie sali w odpowiedni sprzet odpowiada sekcja Systemoéw Obstugi Studiow i
sekcja Wsparcia Informatycznego, a za bezpieczenstwo epidemiczne podczas egzaminu
dyplomowego Dziat Gospodarczy.

3. Na minimum 7 dni przed wyznaczonym terminem zdalnego egzaminu dyplomowego
pracownik Dziekanatu, po wcze$niejszych uzgodnieniach, wysyta informacj¢ 0 dacie i
godzinie egzaminu na konta pocztowe studenta oraz cztonkéw Komisji Egzaminu
Dyplomowego. Do przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego pracownik
Dziekanatu przesyta skan protokotu egzaminu dyplomowego (zat. 2) i w tresci wiadomosci
podaje swoj numer telefonu do kontaktu. Nastgpnie osoba odpowiedzialna za zatozenie
spotkania na platformie Zoom (przewodniczacy Komisji lub pracownik Dziekanatu lub inny
pracownik upowazniony przez dyrektora Instytutu) niezwlocznie zaktada spotkanie i przesyta
zaproszenie do czlonkéw Komisji oraz studenta lub grupy studentdéw.

4. W terminie egzaminu (data, godzina) osoba zakladajaca spotkanie na platformie Zoom
uruchamia sesj¢ online, na ktdra student lub grupa studentéw oraz wszyscy cztonkowie
Komisji Egzaminu Dyplomowego zglaszajg si¢ na pi¢¢ minut przed zaplanowanym terminem
jej rozpoczecia. Uruchamiajac sesj¢ z udzialem wigcej niz jednego studenta przewodniczacy
Komisji korzysta z funkcji ,,poczekalni”. W tym celu nalezy kliknaé na ikong ,,Security” i
wybra¢ opcje ,,Enable waiting room”. Wprowadzajac studenta na sesj¢ nalezy skorzysta¢ z
ikony ,,Manage Participants” i przy nazwisku studenta klikna¢ na przycisk ,,Admit”.

5. Podczas egzaminu muszag by¢ wilaczone kamery 1 mikrofony wszystkich osob
uczestniczacych w egzaminie (Studenta i cztonkéw Komisji Egzaminu Dyplomowego). W
celu weryfikacji student prezentuje swojg legitymacje¢ studenckg. Student zdajacy egzamin
dyplomowy powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i by¢ dobrze widoczny dla pozostatych
osOb. Student powinien zadba¢ o spokojne i ciche pomieszczenie na czas transmisji online.
Podczas egzaminu student udostepnia pulpit swojego komputera, ktory jest jedynym ekranem
dostepnym studentowi w trakcie jego trwania.



6. Egzamin dyplomowy rozpoczyna si¢ od losowania pierwszego pytania lub zadania
pierwszego pytania przez promotora. Promotor zamieszcza swoje pytanie na czacie, klikajac
na ikon¢ ,,Chat”. Po tym nastepuje odpowiedz studenta na zadane pytanie oraz dyskusja, ktora
prowadzi promotor. Odpowiednio z drugim i trzecim pytaniem sytuacja powtarza si¢. Zadaé
dodatkowe pytania mogg wszyscy czionkowie komisji egzaminacyjnej (przewodniczacy,
promotor, recenzent). Jesli odpowiedzi Studenta wymagaja formy pisemnej, jest ona
zapisywana w pliku tekstowym lub arkuszu kalkulacyjnym itp. oraz prezentowana na pulpicie
studenta. W przypadku egzaminéw dyplomowych na kierunku Gospodarka przestrzenna,
prezentujac prace dyplomowsg, student udostgpnia na pulpicie syntetyczng plansze
przedstawiajaca zamyst pracy albo wybrane rysunki, bedace czescig projektu dyplomowego i
wyjasniajace koncepcj¢ lub/i elementy pracy. Celowym jest przygotowanie do prezentacji na
pulpicie wszystkich rysunkoéw, bedacych elementami projektu dyplomowego. Egzamin
dyplomowy konczy przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego, ktory ma obowigzek
sporzadzenia protokotu z egzaminu dyplomowego.

7. W przypadku przerwania transmisji przebiegu zdalnego egzaminu dyplomowego nastepuje
préba ponownego potaczenia, ktorg przeprowadza osoba zaktadajaca spotkanie. Jesli uda sie
nawigza¢ ponowne polaczenie student losuje lub otrzymuje nowe pytanie. W razie
ponownego przerwania transmisji przebiegu zdalnego egzaminu dyplomowego lub
wystapienia innych czynnikéw nieprzewidzianych, wyznaczany jest dodatkowy termin
egzaminu nie wczesniej niz po uptywie 7 dni. W tym przypadku student zdaje egzamin
dyplomowy z terenu Uczelni, a przewodniczacy Komisji na protokole egzaminu odnotowuje
ten fakt.

8. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego nastepuje zakonczenie sesji ze studentem.
Student jest przez przewodniczacego Komisji kierowany do ,,poczekalni”. W tym celu nalezy
korzystajac z ikony ,,Manage Participants” przy nazwisku studenta klikng¢ na przycisk
»More” 1 wybra¢ opcje ,,Put in waiting room”. Komisja na niejawnej czes$ci egzaminu ustala
ocen¢ z egzaminu dyplomowego, a w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu réwniez
kofcowy wynik studiow.

9. Po ponownym zaproszeniu studenta lub grupy studentow na sesje z Komisjag Egzaminu
Dyplomowego, przewodniczacy Komisji oglasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu
dyplomowego. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego przewodniczacy
Komisji podaje takze wynik koncowy studiéw 1 oglasza decyzje o nadaniu wlasciwego tytutu
zawodowego.

10. Niezwtocznie po zakonczeniu zdalnego egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji
przesyta podpisang zeskanowang kopi¢ lub zdjecie opracowanego protokotu do czionkow
Komisji. Wszyscy cztonkowie Komisji po podpisaniu protokotu niezwlocznie przesytaja
zeskanowany dokument lub jego zdjecie do pracownika Dziekanatu, celem przechowania w
teczce studenta. W terminie 2 dni od daty zdalnego egzaminu dyplomowego przewodniczacy
Komisji dostarcza do Dziekanatu podpisany przez siebie protokét. Pozostali czionkowie
Komisji sa zobowigzani do ztozenia podpisu na oryginale protokotu w Dziekanacie w
terminie mi¢dzy 3 a 4 dniem liczonym od daty zdalnego egzaminu dyplomowego.

Zalacznik nr 1. Podanie o przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego z terenu
Uczelni
Zalacznik nr 2. Protokot zdalnego egzaminu dyplomowego (skan).



