Petnomocnik ds. Bezpieczehstwa i Ochrony Informacji Niejawnych
Do zadan Stanowiska nalezy w szczegolnosSci:
1) w zakresie bezpieczenstwa:

1.

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

realizacja polityki bezpieczenstwa na terenie kampusu Uczelni i domdw
studenckich,

monitorowanie i nadzor nad bezpieczenstwem Uczelni, w tym rowniez
poprzez nadzorowanie urzgdzen monitoringu,

stata wspotpraca z jednostkami zewnetrznymi, w ramach zawartych przez
Uczelnie porozumieh w zakresie porzgdku i bezpieczenstwa,

nadzorowanie i kontrolowanie prawidtowosci realizacji przez portierow zadan
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa Uczelni, w tym kontrola
przestrzegania przez nich obowigzujgcych procedur, takze w przypadkach
zagrozen terrorystycznych,

wspétpraca z samorzgdem studenckim i samorzadem doktorantéw

w sprawach zwigzanych z realizacjg polityki bezpieczenstwa w Uczelni,

prowadzenie szkoleh z zakresu bezpieczenstwa dla pracownikéw, studentow
i doktorantow Uczelni,

opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych i ich zmian, w
zakresie zwigzanym z politykg bezpieczenstwa,

analiza i ocena zgtaszanych postulatéw i uwag oraz wnioskowanie o podjecie
niezbednych dziatah zwigzanych z poprawg bezpieczenstwa na terenie
kampusu Uczelni i domoéw studenckich,

opiniowanie zabezpieczenia imprez odbywajgcych sie na terenie kampusu
Uczelni,

prowadzenie statych konsultacji i dyzuréow dla pracownikdéw, studentow i
doktorantow Uczelni w zakresie zwigzanym z bezpieczenstwem w Uczelni,

2) w zakresie ochrony informaciji niejawnych:

a)

b)

c)

d)

e)

)

9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Uczelni, w tym stosowanie
srodkéw bezpieczenstwa fizycznego,

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane
sg informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczehstwa informaciji niejawnych,
w szczegolnosci szacowanie ryzyka,

przechowywanie i ewidencja dokumentéw niejawnych oraz akt postepowan
sprawdzajgcych Uczelni,

kontrola i nadzorowanie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepisbw o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola
ewidencji i obiegu dokumentow niejawnych,

opracowywanie i przedstawianie Rektorowi planu ochrony informacji
niejawnych, w Uczelni, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
a takze jego aktualizowanie i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji
niejawnych dla pracownikéw, studentéw i doktorantéw Uczelni,



3)

4)

5)

6)

h)  prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych w zakresie ochrony informacji niejawnych,

i) prowadzenie wykazu oséb zatrudnionych w Uczelni albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz osob, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenhstwa lub je cofnieto,

opracowywanie —w odniesieniu do zakresow dziatania Stanowiska, okreslonych w pkt
1)-2) — projektow wewnetrznych aktéw normatywnych Uczelni w niezbednym zakresie
okreslonym wymogami przepiséw nadrzednych, a takze ich aktualizowanie,
szkolenie pracownikéw oraz udzielanie pracownikom Uczelni wyjasnien w zakresach
objetych dziatalnoscig Stanowiska, tj. w zakresie bezpieczenstwa oraz ochrony
informaciji niejawnych w Uczelni,

wspotpraca z podmiotami uprawnionymi do kontroli w zakresie przestrzegania
przepiséw objetych dziatalnoscig Stanowiska okreslong w pkt 1)-2) — w trakcie
ewentualnych prowadzonych w Uczelni kontroli,

zapewnienie prawidlowosci merytorycznej i aktualnosci informacji na stronie
internetowej Uczelni w zakresach objetych dziatalnoscig Stanowiska.



